FACULDADE DE FARMACIA
UNIVERSIDADE B

COIMBRA

Despacho n.° 8/2023

Considerando o disposto nos Estatutos da Faculdade de Farmiacia da Universidade de Coimbra
(EFFUC), publicados em anexo ao Regulamento n.° 225/2009, publicado no Diario da Republica,
2° série, n.° 103, de 28 de maio, alterados e republicados através do despacho n.° 10621/2016,
de 4 de agosto, publicado no Diario da Republica, 2. série, n.° 162, de 24 de agosto de 2016,
quanto a eleicio dos 6rgios de governo, respetivos mandatos, e quanto a eleicio dos

Coordenadores das subunidades de Ensino da Faculdade de Farmicia da Universidade de

Coimbra (FFUC), determino:

I. A aprovagido do Regulamento Eleitoral para a elei¢do dos 6rgdos de governo da FFUC, em

anexo ao presente Despacho (anexo A);

2. A aprovagio do Regulamento Eleitoral para a eleigdo dos Coordenadores de Laboratério da

FFUC, em anexo ao presente Despacho (anexo B);

3. A entrada em vigor de ambos os Regulamentos 4 data da sua publicagdo no sitio da

Faculdade, na internet.

Faculdade de Farmidcia da Universidade de Coimbra, em | de setembro de 2023

|ret
/) ,<
Prof Doutor Ramos
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ANEXO A
REGULAMENTO ELEITORAL

Para a eleigdo dos érgios de governo

da Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra

(artigos 6.°, 10.°, 17.° e 21.° dos Estatutos da Faculdade da Universidade de Coimbra — EFFUC)

CAPITULO |

Disposi¢cdes comuns

Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento define as regras e os procedimentos a que deve obedecer o processo
eleitoral dos membros eleitos da Assembleia da Faculdade, do Conselho Pedagdgico e do
Conselho Cientifico, bem como do Diretor da Faculdade de Farmacia da Universidade de

Coimbra (Faculdade), estabelecendo ainda normas relativas aos mandatos destes 6rgaos.

Artigo 2.°
Método

1. As eleicdes a que se referem os artigos 6.°, 10.°, 17.° e 21.° dos Estatutos da Faculdade
(EFFUC) realizam-se por sufrigio direto e secreto.
25 Os elementos de cada uma das categorias de membros que integram a Assembleia da
Faculdade e o Conselho Pedagogico sao eleitos pelo conjunto dos seus pares pelo sistema de
representacio proporcional e o método da média mais alta de Hondt, sem prejuizo do disposto
no numero seguinte.
3. Na eleicao do representante dos trabalhadores nao docentes e nao investigadores que
integra a Assembleia da Faculdade e na eleicao dos representantes dos estudantes de |° ciclo
que integram o Conselho Pedagégico sao eleitos os candidatos das listas mais votadas.

4, A elei¢io dos membros do Conselho Cientifico e do Diretor € nominativa.

Pagina 2 de 30



FACULDADE DE FARMACIA
UNIVERSIDADE P

COIMBRA

Artigo 3.°
Capacidade eleitoral

I. A capacidade eleitoral, ativa e passiva, é aferida a data da publicagio dos cadernos
eleitorais.

2. Gozam, em geral, de capacidade eleitoral os docentes e investigadores da Faculdade em
efetividade de fungdes, os estudantes que se encontrem regularmente inscritos num dos ciclos
de estudos conferentes de grau que integram a oferta formativa da Faculdade, bem como os
trabalhadores nao docentes e nao investigadores em efetividade de fungdes, de acordo com

os colégios eleitorais definidos nos artigos 5.°, 16.° e 20.° dos EFFUC.

Artigo 4.°

Mandatos
I Os membros dos érgios de governo sao eleitos para mandatos de dois anos, podendo
ser sucessivamente reeleitos, com exce¢io do Diretor que apenas pode ser reeleito para mais
trés mandatos sucessivos.
2. O mandato dos membros da Assembleia da Faculdade e dos Conselhos Cientifico e
Pedagdgico inicia-se com a homologagao pelo Reitor dos resultados das respetivas eleigoes.
3. O mandato do Diretor inicia-se com a posse conferida pelo Reitor e s6 termina com a
posse de novo titular.
4. Para a Assembleia da Faculdade e para o Conselho Pedagégico sio eleitos suplentes, de

modo a assegurar eventuais substituigoes.

Artigo 4.°-A
Rentincia
l. O titular do o6rgao de governo pode livremente renunciar ac mandato, mediante
comunicagio escrita apresentada ao presidente do érgio ou, no caso do Diretor, ao Presidente

da Assembleia da Faculdade.

2. A renuncia produz efeitos no momento em que o presidente do 6rgio recebe a

comunicagao a que se refere o artigo anterior.
3. No decurso da rendncia, o presidente do 6rgio promove de imediato a substitui¢do do

renunciante ou, tratando-se de rendncia do Diretor, di cumprimento ao disposto no n° 2 do

artigo 7°.
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Artigo 5.°
Perda do mandato
Perde o mandato o membro do orgio de governo que:

a. Veja alterada a qualidade em que foi eleito;

b. Seja abrangido por qualquer das incapacidades ou incompatibilidades previstas na lei ou
nos Estatutos;

c. Falte a mais de trés reunides consecutivas ou quatro interpoladas, sem motivo
justificativo;

d. Esteja impossibilitado de exercer as suas fungdes, por mais de trés meses.

Artigo 6.°

Substitui¢io de membros de 6rgdos eleitos
I. As vagas que ocorram na Assembleia da Faculdade e no Conselho Pedagégico sio
preenchidas pelo candidato que figure imediatamente a seguir na lista de candidatos a que
pertencia o titular do mandato vago e segundo a ordem nela indicada.
2. As vagas que ocorram no Conselho Cientifico sio preenchidas por quem figure
imediatamente a seguir na relagic dos nomes mais votados para a respetiva categoria
profissional.
3. No caso de impossibilidade de preenchimento de vagas nos termos dos ndmeros
anteriores, procede-se a realizagio de elei¢Oes intercalares restritas a eleicio dos membros
vacantes, desde que o nimero de vagas atinja, pelo menos, um ter¢o dos lugares do respetivo
corpo.

4. Nos casos previstos nos nimeros anteriores, o0 novo membro completa 0 mandato.

Artigo 7.°
Eleicdo intercalar de 6rgdo
I. Em caso de vacatura de mais de metade dos membros de todos os corpos do 6rgio,
proceder-se-a a elei¢do de novo orgao, que completa 0 mandato cessante.
2. Em caso de vacatura, renuncia ou incapacidade permanente do Diretor, a Assembleia da

Faculdade procede a elei¢do de novo Diretor, que completa o mandato cessante.
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Artigo 8.°

Data das elei¢oes

I. A data das elei¢Ges para a Assembleia da Faculdade, para o Conselho Pedagégico e para o

Conselho Cientifico, bem como o respetivo calenddrio eleitoral, sio fixados por edital do

Diretor da Faculdade.

2. A data para eleigdo do Diretor e o respetivo calendario eleitoral sio fixados por edital do

Presidente da Assembleia da Faculdade.

CAPIiTULO Il
Assembleia da Faculdade e Conselho Pedagégico

Artigo 9.°

Composicdo dos érgaos

[. A Assembleia da Faculdade é constituida por quinze membros, a eleger pelos respetivos

COrpos:

a.

€.

Dez docentes ou investigadores;

Dois estudantes dos |° efou 2° ciclos de estudos;
Um estudante do 3° ciclo de estudos;

Um trabalhador ndo docente e ndo investigador;

Uma personalidade externa de reconhecido mérito.

2. O Conselho Pedagégico & constituido por dez membros, sendo nove eleitos pelos

respetivos corpos:

O presidente, que é o Diretor da Faculdade;
Quatro representantes eleitos dos docentes;
Trés representantes eleitos dos estudantes dos trés cursos de |° ciclo;

Dois representantes eleitos dos estudantes dos 2° e/ou 3° ciclos de estudos.
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Artigo 10.°
Edital e cadernos eleitorais

I. O processo eleitoral inicia-se com a afixagio nos locais de estilo e com a insergio no sitio
da Faculdade, na internet, do Edital a convocar as eleicdes.

2. O Edital é redigido tendo por referéncia as mengoes indicativas constantes no Anexo 1.

3. Com o Edital é publicitado um calendario, redigido por referéncia ao modelo constante no
Anexo I, onde sio discriminadas as datas e prazos do processo eleitoral, nomeadamente os
referentes a reclamagao de irregularidades dos cadernos eleitorais, entrega de listas e realizagao
da campanha eleitoral, de acordo com o que se encontra estabelecido no presente regulamento.
4. Na data definida no calendario a que se refere o nimero anterior sao tornados publicos,
através da insercao no sitio da Faculdade, na internet, e da afixagdo de um aviso, com a indicagao
do respetivo enderego eletrénico, nos locais de estilo, os cadernos eleitorais atualizados dos

corpos:

a. dos docentes e investigadores, dos estudantes dos |1° e 2° ciclos de estudos, dos
estudantes do 3° ciclo de estudos e dos trabalhadores nao docentes e nao investigadores,

para eleicio dos membros eleitos da Assembleia da Faculdade;

b. dos docentes, dos estudantes dos |°s ciclos de estudos e dos estudantes dos 2° e 3°

ciclos de estudos para eleicio dos membros eleitos do Conselho Pedagégico.

5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, pertencem ao 1° ciclo do Mestrado Integrado
em Ciéncias Farmacéuticas os estudantes inscritos num dos trés primeiros anos curriculares e

a0 2° ciclo os inscritos nos 4° e 5° anos curriculares.

Artigo 11.°
Apresentacdo de listas
I. As listas de candidatura concorrentes a sufragio por cada um dos corpos eleitorais sao
entregues as Comissdes Eleitorais no secretariado da Direcdo da Faculdade, devendo ser
acompanhadas das declaragdes de aceitagio da candidatura por parte dos membros efetivos e
suplentes que a integram, da relagio dos respetivos subscritores e da indicagio do seu
representante junto da Comissdo Eleitoral, caso o pretendam, formalizadas de acordo com os
modelos constantes, respetivamente, nos anexos lll, IV, V e VI.

2. A entrega de uma lista fora do prazo estipulado implica a sua rejeicao.
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3. As listas de candidatura de docentes devem integrar um nimero de elementos efetivos
igual ao dos lugares que caibam ao respetivo corpo no érgio em causa, bem como cinco
suplentes para a Assembleia da Faculdade e dois para o Conselho Pedagégico.
4.  As listas de candidatura de trabalhadores ndo docentes e nio investigadores devem
integrar um elemento efetivo e um suplente.
5. As listas de candidatura de estudantes devem integrar um nimero de elementos efetivos
igual ao dos lugares que caibam ao respetivo corpo no 6rgio em causa, bem como:
a. Para a Assembleia da Faculdade, cinco suplentes para os representantes dos |[° e fou 2°
ciclos, e trés para os representantes do 3° ciclo;
b. Para o Conselho Pedagdgico, trés suplentes para os representantes dos estudantes dos
[°s ciclos, e cinco para os representantes dos 2° e / ou 3° ciclos.
6. Cada uma das listas entregues deve identificar-se através de um ndmero, de uma letra ou
de uma sigla, ndo coincidente com a de nenhuma outra lista ji apresentada, e deve conter o
nome dos candidatos efetivos e suplentes.

7.  As listas concorrentes devem ser subscritas por um minimo de cinco elementos do

respetivo corpo eieitorai.

8. Os subscritores nio podem ser simultaneamente candidatos nem subscrever mais do que
uma lista.

9. Cada uma das listas concorrentes ao ato eleitoral pode indicar um/a representante junto
da Comissao Eleitoral, para participar nos seus trabalhos, sem direito a voto.

10. Nenhum candidato pode integrar mais do que uma candidatura para o mesmo oérgio.

I'l. Em caso de ndo apresentagao de listas para representagido de um ou mais corpos eleitorais,
o Diretor procede & marcagao de nova data para suprir a representag¢io do(s) corpo(s) em falta,

sem prejuizo do disposto no niimero seguinte.

12. Na auséncia de listas de docentes candidatos ao Conselho Pedagégico, cabe ao Diretor,
ouvido o Conselho Cientifico, nomear os quatro representantes dos docentes.

3. Os candidatos de cada lista consideram-se ordenados de acordo com a sequéncia da

respetiva candidatura, sendo os mandatos conferidos por essa ordem.

Artigo 11.°-A
Representacdo equilibrada de género

Todas as listas concorrentes devem respeitar os seguintes critérios cumulativos de ordenagio:

a. Os dois primeiros candidatos efetivos ou suplentes nio podem ser do mesmo sexo;
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b. Nao pode haver mais de dois candidatos efetivos ou suplentes do mesmo sexo

seguidos;

c. A proporgio de pessoas de cada sexo em cada lista apresentada nac pode ser inferior

a 40%, limiar que, sendo necessirio, sera arredondado 2 unidade mais préxima.

Artigo 12.°
Comissdes eleitorais
I. As Comissdes Eleitorais funcionam no Piso | da Unidade Central da Faculdade, no Polo das
Ciéncias da Saude.
2. No Edital que convoca as elei¢des, o Diretor designa e torna publicas as Comissdes
Eleitorais, cujos membros sio escolhidos de entre os inscritos nos cadernos eleitorais.
3. A Comissio Eleitoral para a elei¢io da Assembleia da Faculdade é constituida por um
docente ou investigador, que preside, por um estudante e por um trabalhador nio docente e
nio investigador, os quais ndo devem ser candidatos ou subscritores de lista que concorra a este
érgio.
4. A Comissio Eleitoral para a eleicio do Conselho Pedagogico é constituida por dois
docentes, um dos quais preside, e por um estudante, que nao devem ser candidatos ou
subscritores de lista que concorra a este érgio.
5. Compete is Comissoes Eleitorais:
a. Superintender em toda a preparagio, organizagio e funcionamento do ato e da
campanha eleitoral;
b. Receber as reclamagdes sobre o contetdo dos cadernos eleitorais e decidir sobre elas;
c. Receber as candidaturas e verificar a sua conformidade legal, estatutiria e
regulamentar, decidindo sobre a sua aceitagdo, com possibilidade de recurso para o
Diretor;
d. Organizar e constituir as Mesas de Voto;
f. Proceder ao apuramento final dos votos, elaborar a respetiva ata e envia-la ao Diretor
para divulga¢do e remessa ao Reitor.
5. Ao Presidente de cada Comissio Eleitoral compete a diregdo das reunides, com direito de

voto apenas em caso de empate, devendo informar o Diretor de qualquer facto que comprometa
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o processo eleitoral, designadamente o andamento da campanha eleitoral, a realizagio das

eleicoes ou a igualdade de tratamento entre as candidaturas.

Artigo 13.°
Campanha eleitoral
A campanha eleitoral tem uma duracio minima de trés dias, de acordo com as datas definidas

no calendario, e inicia-se apos a publicitagio da aceita¢io definitiva das listas de candidatura.

Artigo 14.°
Mesas de Voto
l. Cada Comissio Eleitoral designa uma Mesa de Voto para a votagdo de cada corpo,
constituida por elementos do respetivo caderno eleitoral, competindo ao Diretor divulgar a sua
localizagdo com a antecedéncia minima de uma semana.
2. Para cada uma das Mesas, 2 Comissao Eleitoral respetiva nomeara um Presidente, que nao

deve pertencer a qualquer das listas candidatas.

Artigo 15.°
Votac¢io
l. As assembleias de voto abrem as 09:00 horas e encerram as 19:00 horas.

2. Nao é admitido o voto por procuragio ou por correspondéncia.

Artigo 16.°
Apuramento dos votos

I. O apuramento dos votos efetua-se no proprio dia das eleigdes.

2. Encerrada a votagao, os membros de cada Mesa de voto procedem a contagem dos votos
entrados nas urnas, elaborando a respetiva ata, que discriminara os resultados apurados em cada
uma e sera imediatamente entregue pelo Presidente da Mesa ao Presidente da Comissio
Eleitoral competente, juntamente com todos os votos entrados nas urnas, separados por listas,
votos nulos e votos brancos, bem como os restantes documentos inerentes ao processo de
votagao.

3. Qualquer elemento da Mesa de voto pode lavrar protesto na ata contra decisGes da Mesa.
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4. A Comissdo Eleitoral decidira sobre eventuais protestos lavrados em ata.

Artigo 16.°-A
Apuramento final

!. A Comissio Eleitoral verifica todos os documentos provenientes das mesas de voto, de
acordo com o n° 2 do artigo anterior, e elabora, com base neles, a ata de apuramento final, que
enviara ao Diretor que, por usa vez, a remetera ao Reitor, para homologagdo, de acordo com
o n° 1 do artigo seguinte.

2.  No apuramento final, a Comissao Eleitoral procede a conversio de votos em mandatos,
segundo o sistema proporcional e de acordo com o método da média mais alta de Hondt, com
excegio das situagoes referidas no n°® 3 do artigo 2° em que sio eleitos os candidatos das listas
mais votadas.

3. Havendo empate na determinagio do ultimo mandato por distribuir, o mandato sera

atribuido a lista que tiver obtido o maior numero de votos.

Artigo 17.°
Divulgacdo e homologacao
. Nas vinte e quatro horas subsequentes ao apuramento dos resultados finais, o Diretor
envia as atas de apuramento final ao Reitor para homologagao.

2.  Os resultados sio publicados no sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de estilo.

Artigo 18.°
Inicio de funcdes da Assembleia da Faculdade e eleicio do Presidente
1. A convocatoria das reunides da Assembleia da Faculdade e a condugio dos trabalhos até
a eleigdo do seu Presidente é assegurada pelo primeiro elemento da lista mais votada do corpo
de professores e investigadores.
2. A eleicdo do Presidente da Assembleia da Faculdade deve ocorrer no prazo de cinco dias
ap6s a cooptagdo da personalidade externa nos termos dos numeros 2 a 6 do artigo 6.° dos

EFFUC.
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CAPITULO 1l

Conselho Cientifico

Artigo 19.°

Composicdo do Conselho Cientifico

O Conselho Cientifico é composto por:

a. O Presidente, que é o Diretor da Faculdade;

b. Vinte e um representantes dos professores e investigadores, a maioria dos quais devem
ser professores ou investigadores de carreira;

c. Um representante eleito dos investigadores das unidades de investigagio integradas na

Faculdade, se as houver, reconhecidas e avaliadas positivamente, nos termos da lei.

Artigo 20.°

Edital ¢ caderncs eleitorais
I. O processo eleitoral inicia-se com a afixagdo nos locais de estilo e com a inser¢ao no sitio
da Faculdade, na internet, do Edital a convocar as elei¢cdes.
2. O Edital é redigido tendo por referéncia as mengdes indicativas constantes no Anexo |.
3. Com o Edital é publicitado um calendario, redigido por referéncia ao modelo constante no
Anexo |, onde sdo discriminadas as datas e prazos do processo eleitoral, nomeadamente os
referentes a reclamagdo de irregularidades dos cadernos eleitorais.
4. Na data definida no calendario a que se refere o nimero anterior sao tornados publicos,
através da insercao no sitio da Faculdade, na internet, e da afixa¢io de um aviso, com a indicacao
do respetivo enderecgo eletrénico, nos locais de estilo, os cadernos eleitorais atualizados dos
corpos a que se refere a alinea b) do artigo anterior.
5. O Caderno Eleitoral para eleicao dos representantes referidos na alinea b) do artigo
anterior é constituido por todos os professores e investigadores de carreira e pelos doutores
em exercicio efetivo de fungbes docentes e / ou de investigacio na Faculdade, em regime de
tempo integral, com contrato de duragio ndo inferior a um ano, qualquer que seja a natureza

do seu vinculo laboral.
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Artigo 21.°
Comissdo Eleitoral
Com o Edital é também divuigada a Comissdo Eleitoral, cujos membros integram os respetivos
cadernos eleitorais, constituida por trés docentes ou investigadores e presidida pelo mais antigo

de categoria mais elevada, a quem compete:
a. Receber as reclamacdes sobre o conteudo dos cadernos eleitorais e decidir sobre elas;
b. Coordenar as votagoes;
c. Decidir as questes que forem suscitadas no decurso do processo eleitoral;
d. Assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral;

e. Proceder ao apuramento final dos votos, elaborar a respetiva ata e envia-la ao Diretor

para divulgacio e homologagdo, nos termos do artigo 25°.

Artigo 22.°
Capacidade eleitoral
I Nas eleigdes para o Conselho Cientifico sio elegiveis os professores e investigadores
inscritos nos cadernos eleitorais, que possuam a categoria a que a eleicdo de representagio
respeita, desde que ndo tenham manifestado tempestivamente a sua indisponibilidade.
2. Entende-se, para efeitos do nUmero anterior, que a manifestacdo tempestiva de
indisponibilidade deverd ter lugar por meio de comunicagao escrita, dirigida a Comissao Eleitoral,

até ao antepentltimo dia Gtil anterior a data da eleigéo.

Artigo 23.°
Membros por ineréncia
N3io ha lugar a votagio para eleicio de representantes de uma das categorias da alinea b) do n.°
2 do artigo 17° dos EFFUC, quando o nimero de professores e investigadores dessa categoria
em efetividade de fungdes for igual ou inferior a sete, caso em que todos estes passam a integrar

o Conselho Cientifico, por ineréncia.
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Artigo 24.°
Votacio

A votagao para a eleicio dos representantes do Conselho Cientifico decorre sob a

coordenacgio da Comissao Eleitoral.

2.

A elei¢io dos membros referidos na alinea b), do n° I, do artigo 17° dos EFFUC realiza-se

em reuniao plendria, mediante trés votages separadas, nas quais participam todos os eleitores:

o U oA w

a. Uma das votagOes destina-se a eleger sete representantes dos professores
catedraticos e investigadores coordenadores;
b. Outra votagio destina-se a eleger sete representantes dos professores
associados e investigadores principais;
C. Uma outra votagdo destina-se a eleger sete representantes dos professores
auxiliares e investigadores.
Cada eleitor vota em sete nomes em cada uma das votacdes referidas no nlimero anterior.
Em cada votagao sio eleitos os sete nomes mais votados.
Em caso de empate, considera-se eleito o elemento mais antigo na categoria.

No apuramento dos resultados, é elaborada uma lista de suplentes, de acordo com os

resultados eleitorais, ordenada segundo os critérios definidos nos numeros anteriores.

7.

Do ato eleitoral é elaborada uma ata, assinada pela Comissio Eleitoral, onde sdo registados

os resultados finais.

.

Artigo 25.°
Divulgacdo e homologacio

Nas vinte e quatro horas subsequentes ao apuramento dos resultados da eleigio, o

Diretor envia a ata a que se refere o n° 7 do artigo anterior ao Reitor para homologacio.

2.

Os resultados sdo publicados no sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de estilo.
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CAPITULO IV

Diretor

Artigo 26.°
Edital
|. A data da elei¢io do Diretor é fixada por Edital da Assembleia da Faculdade, publicitado no
sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de estilo.
2. A divulgagio do Edital é efetuada no dia da eleicio do Presidente da Assembleia da
Faculdade ou, no caso de eleigdo intercalar do Diretor, da publicitagio do facto que a
determinou.

3. Acleigio do Diretor deve ocorrer até dez dias apés a conclusio do prazo de candidaturas.

Artigo 27.°
Capacidade eleitoral
I.  Sio elegiveis professores e investigadores doutorados.
2. Os membros eleitos para a Assembleia da Faculdade, enquanto mantiverem esta

qualidade, nio podem candidatar-se nem ser nomeados para o cargo de Diretor.

Artigo 28.°
Candidaturas

I. As candidaturas devem ser apresentadas ao Presidente da Assembleia da Faculdade, no
prazo de cinco dias ap6s a sua eleigdo, ou, no caso de elei¢ao intercalar do Diretor, do facto
que a determinou.
2. Cada candidatura deve ser acompanhada pelos seguintes documentos, em suporte papel e
em formato digital:

a. Curriculum Vitae do candidato;

b. Programa de agdo, que deve enquadrar-se nas linhas de orientagio estratégica definidas

para a Universidade;

c. Declaragio do candidato de que ndo se encontra em nenhuma das situagoes de

inelegibilidade previstas na Lei e nos Estatutos da Universidade ou da Faculdade;
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d. Declaragcio de renuncia ao mandato de membro da Assembleia da Faculdade, se for

titular do mesmo.

Artigo 29.°
Admissao de candidaturas

I.  Decorrido o prazo para apresentagdo de candidaturas, a mesa da Assembleia da Faculdade
delibera sobre a sua admissio no prazo de vinte e quatro horas, depois de verificar o
cumprimento dos requisitos de elegibilidade.

2.  Das decisbes de rejeicio cabe recurso para o plendrio da Assembleia da Faculdade, no
prazo de vinte e quatro horas.

3. Logo apds a admissao definitiva das candidaturas, a mesa da Assembleia da Faculdade
publicita a lista dos candidatos admitidos nos locais de estilo e no sitio da Faculdade, na internet.

4. Os documentos apresentados pelos candidatos admitidos sdo distribuidos a todos os

membros da Assembleia da Faculdade.

Artigo 30.°
Nomeacio
No caso de nao ter sido apresentada qualquer candidatura ou de nenhuma ter sido admitida, o

Presidente da Assembleia da Faculdade comunica o facto ao Reitor da Universidade, que procede

a nomeagao do Diretor.

Artigo 31.°
Audicdo publica
A mesa da Assembieia da Faculdade convoca e conduz a audigio publica dos candidatos

admitidos para apresentagao dos seus programas e para a sua discussio pelos membros deste

orgao.

Artigo 32.°
Eleicio
I. A eleicio é feita no dia fixado no edital, em reuniio da Assembleia da Faculdade convocada

para o efeito, por votagao secreta e presencial dos seus membros.
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2. A eleicdo requer a maioria zbsoluta dos votos expressos dos membros da Assembleia da
Faculdade em efetividade de fungdes.

3. Se nenhum dos candidatos obtiver maioria absoluta dos votos, procede-se a nova votagao
entre os dois candidatos mais votados.

4.  Se nenhuma candidatura obtiver maioria absoluta ao fim de trés voltas, o Presidente da

Assembleia da Faculdade comunica o facto ao Reitor da Universidade.

Artigo 33.°
Divulgacio e Homologacio
. Nas vinte e quatro horas subsequentes a elei¢do, o Presidente da Assembleia da Faculdade
remete ao Reitor da Universidade a ata da assembleia eleitoral para homologagio e posse.

2. O resultado da eleicdo é publicado no sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de estilo.

CAPITULO V

Disposi¢oes Finais

Artigo 34.°
Lacunas e omissdes
As lacunas e omissdes do presente regulamento serdo esclarecidas por despacho do Diretor da

Faculdade.

Pagina 16 de 30



FACULDADE DE FARMACIA
UNIVERSIDADE P

COIMBRA

ANEXO |
EDITAL

ELEICOES PARA OS ORGAOS DE GESTAO [ano]

[Nome do Diretor/a], [Categoria na Carreira Docente Universitaria] e Diretor/a da mesma
Faculdade faz saber, nos termos dos artigos 6., 17.° e 21.° dos Estatutos da Faculdade de

Farmacia da Universidade de Coimbra (EFFUC), o seguinte:

1) O ato eleitoral para eleger os membros eleitos da Assembleia da Faculdade e os
membros do Conselho Pedagégico decorrera no dia [...], das 08:00 h as 19:00 h;
2) O ato eleitoral para eleger os membros eleitos do Conselho Cientifico decorrerd, em
reuniao plenaria do colégio eleitoral, das [...] h as [...] h, no dia [...];
3) Ofa Diretor/a nomeou as seguintes Comissdes Eleitorais:
b) Assembieia da Facuidade: [Presidente: Professorfa ou investigadorfa; Vogais: um/a
Estudante e um/a Trabalhador/a ndo docente e ndo investigador/a];

c) Conselho Pedagégico: [Presidente: Professor/a; Vogais: um/a Professor/fa e um/a

Estudante].
d)Conselho Cientifico: [Presidente: Professor/a ou Investigador/a (dos trés, o que for

mais antigo de categoria mais elevada); Vogais: dois/duas Professorefas ou

Investigadore/as].

Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra, em [data]

O/A Diretor/a da Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra,

[Assinatura do/a Diretor/a]
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ANEXO I

CALENDARIO ELEITORAL
ORGAOS DE GESTAO

¢ Publicacio do Edital e do Regulamento Eleitoral — [dia/més/ano].
e Publicagio dos cadernos eleitorais — [dia/més/ano].
¢ Reclamagio dos cadernos eleitorais — até [dia/més/ano].

¢ Deciséo sobre as reclamacdes - até [dia/més/ano]

A - ASSEMBLEIA da FACULDADE e CONSELHO PEDAGOGICO

e Apresentacio de candidaturas (listas) — até as [...] h de [dia/més/ano].

As listas de candidatura, elaboradas nos termos do Regulamento Eleitoral para a eleigio dos
érgaos de governo da FFUC, aprovado e publicado em anexo ao Despacho n®[...], de [...],
devem ser entregues no secretariado da Diregdo da Faculdade, até as [...] horas (hora de

Lisboa), de acordo com o modelo constante no Anexo lll do Regulamento.

¢ Admissdo e publicitacio das listas — Verificada a regularidade formal das listas de
candidatura recebidas, e emitido o necessario parecer nos termos do despacho reitoral
n.° 122/2021, a sua divulgagdo ocorre até [dia/més/ano].

e Recurso da decisio sobre a admiss@o das listas — De [dia/més/ano] até as [...]

horas (hora de Lisboa), os interessados podem recorrer, para o Diretor, das decisdes

da Comissio Eleitoral sobre a admissio ou rejeigdo das listas.

¢ Decisdo dos recursos — até [dia/més/ano].

e Campanha eleitoral — De [dia/més/ano] a [dia/més/ano].

e Dia de Reflexdo -[...].
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e Votacio -~ A votagio decorre das 09:00 as 19:00 horas do dia [dia/més/ano] sob a

direcdo da Mesa de Voto de cada corpo eleitoral.

Divulga¢io de resultados e envio para homologaciao — No proéprio dia do ato
eleitoral, cada Comissdo Eleitoral elabora a ata com os resultados das votagbes de cada
orgdo, com base nas atas das respetivas Mesas de Voto, que envia ao Diretor para que este,
nas vinte e quatro horas subsequentes ao apuramento dos resultados, promova a sua

divulgagio e remessa ao Reitor, para homologagao.

Il - CONSELHO CIENTIFICO

e A eleicio dos membros do Conselho Cientifico referidos na alinea b) do n° | do artigo
16° dos EFFUC realiza-se em reunido plendria do colégio eleitoral, convocada para o

dia [dia/més/ano], a qual decorre das [...] horas as [...] horas.

e Divulgacio de resultados e envio para homologag¢do — No final, a Comissao
Eleitoral elabora uma ata, com os resultados finais apurados em cada uma das votacoes,
que envia ao Diretor da Faculdade para que este, nas vinte e quatro horas subsequentes,

promova a sua divulgagao e remessa ao Reitor, para homologagio.
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ANEXO 1|

[Orgio] ASSEMBLEIA DA FACULDADE /
CONSELHO PEDAGOGICO

ELEIGAO DOS REPRESENTANTES DOS [designar o corpo
eleitoral: Docentes ou Investigadores/Trabalhadores Nao
Docentes/Estudantes]

LISTA [numero, letra ou sigla]!

EFETIVOS?

N.° mecanogrifico/

Nome
N.° de estudante

[Acrescentar tantas linhas quantas as necessarias]

SUPLENTES?

N.° mecanografico/

Nome
N.° de estudante

[Acrescentar tantas linhas quantas as necessarias]

! Cada uma das listas entregues deve identificer-se através de um numero, de uma letra ou de uma sigla progrios.

ZAs listas dos candidatos concorrentes devem integrar um nimero de elementos efetivos igual ao dos lugares que caibam ao respetivo corpo no 6rgdo
em causa e cbedecer acs critérios de representacdo equilibrada previstos no art. 11.9-A do Regulamento Eleitoral.

3 As listas dos candidatos concorrentes devem integrar 0 nimero de elementos suplentes indicado no artige 112 e obedecer aos critérios de
representagio equilibrada previstos no art. 11.2-A, ambos do Reguiamentc Eleitoral,
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE ACEITAGAO DA

CANDIDATURA
Eu, , abaixo assinado(a),
da Faculdade de Farmacia da Universidade de
Coimbra, portador do cartio de cidaddo n.° , valido até , declaro

que aceito integrar a Lista [numero/letra/sigla], concorrente a

Assembleia da Faculdade / Conselho Pedagdgico (eliminar o que ndo interessa).

Coimbra, de de

(Assinatura)
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ANEXO V

[Orgsio] ASSEMBLEIA DA FACULDADE / CONSELHO

PEDAGOGICO

ELEIGAO DOS REPRESENTANTES DOS [designar o corpo eleitoral:
Docentes ou Investigadores/Trabalhadores Nio Docentes/Estudantes]

SUBSCRITORES DA LISTA

(minimo cinco — artigo |1°, n°® 7, do Regulamento Eleitoral)

Nome

Nidmero
Mecanogrifico/
Niumero de
Estudante

DECLARA QUE NAO E
CANDIDATO/A OU
SUBSCRITOR/A DE OUTRA

LISTA
(ART. 1 i°, N° 8 DO REGULAMENTO
ELEITORAL)

ASSINATURA

v A w| Mo

[Acrescentar tantas linhas quantas as necessarias]
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ANEXO Vi

[Orgio] ASSEMBLEIA DA FACULDADE / CONSELHO
PEDAGOGICO

ELEIGAO DOS REPRESENTANTES DOS [designar o corpo eleitoral:
Docentes ou Investigadores/Trabalhadores Nio Docentes/Estudantes]

Representante da Lista junto da Comissao Eleitoral
Eu, , primeiro(a) candidato(a)
efetivo(a) da lista [numerofletra/sigla] candidata a

eleicio do(s) representante(s) dos [corpo] para alo [6rgio] , informo que of(a)
representante  desta  lista junto da  Comissio  Eleitoral &  ofa)

[categoria e nome] com o n.°

(mecanogrifico/estudante) , que declara aceitar a incumbéncia referida.

Coimbra, __ de de

Dados para contacto célere do(a) representante da Lista:
- enderego de correio eletrénico:

- telemovel:

O 1.° elemento efetivo da Lista O(A) representante da Lista
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ANEXO B

REGULAMENTO ELEITORAL
Para a eleicdo dos Coordenadores de Laboratério
da Faculdade de Farmacia

(artigo 25.° dos Estatutos da Faculdade de Farmidcia da Universidade de Coimbra - EFFUC)

Artigo 1. °
Objeto
O presente regulamento define as regras e os procedimentos a que deve obedecer o processo
eleitoral dos Coordenadores de Laboratério da Faculdade de Farmacia da Universidade de

Coimbra (Faculdade), de acordo com o disposto no artigo 25.° dos EFFUC.

Artigo 2.°
Edital e cadernos eleitorais

I. O processo eleitoral inicia-se com a afixagdo nos locais de estilo e com a insergdo no sitio-
da Faculdade, na internet, do Edital a convocar as eleigoes, e do presente Regulamento Eleitoral.
2. O Edital é redigido tendo por referéncia as mengoes indicativas constantes no Anexo |.

3. Com o Edital é publicitado um calendario, redigido por referéncia ao modelo constante no
Anexo ll, onde sio discriminados as datas e os prazos do processo eleitoral, nomeadamente os
referentes a reclamagao de irregularidades dos cadernos eleitorais, entrega de candidaturas e
realizagao da campanha eleitoral, de acordo com o que se encontra estabelecido no presente
regulamento.

4. Na data definida no calendirio a que se refere o nimero anterior, sio tornados publicos,
através da inserc¢io no sitio da Faculdade, na internet, e da afixagdo de um aviso, com a indicagdo
do respetivo enderego eletrénico, nos locais de estilo, os cadernos eleitorais atualizados dos
docentes e investigadores que integram cada Laboratério e que satisfagam os requisitos

estabelecidos no n.° 2 do artigo |16° dos EFFUC.

Artigo 3.°
Data da eleicdo
l. A data da eleicio dos Coordenadores de Laboratdrio € fixada em edital do Diretor da
Faculdade, publicitado no sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de estilo.

2. Aeleigio ocorre no dia das eleigdes para os 6rgaos de governo da Faculdade, em hora a
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definir no Edital de convocacio da eleicio dos Coordenadores de Laboratério.

Artigo 4.°
Elegibilidade

I. Sio elegiveis os professores e investigadores que integram cada um dos Laboratorios e que

satisfagam os requisitos estabelecidos no n.° 2 do artigo 16.° dos EFFUC.

2. O exercicio do cargo de Diretor é incompativel com o exercicio do cargo de Coordenador

de Laboratério.

Artigo 5.°

Comissdo Eleitoral

I. No Edital que convoca as eleigbes, o Diretor divulga a composicao da Comissao Eleitoral que

corresponde a que for designada para a eleigdo do Conselho Cientifico.

2. Compete @ Comissao Eleitoral:

d.

b.

Receber as reclamagdes sobre o conteido dos cadernos eleitorais e decidir sobre elas;

Receber as candidaturas que pretendem apresentar-se a sufragio e verificar a sua

conformidade com a lei, com os Estatutos e com o presente Regulamento, decidindo

sobre a sua aceitagao;
Coordenar as votagoes;
Decidir as questoes que forem suscitadas no decurso do processo eleitoral;

Assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral e garantir igualdade de condi¢des

a todas as candidaturas;

Proceder ao apuramento final dos votos, elaborar a respetiva ata e envia-la ao Diretor

para divulgacio e homologagio.
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Artigo 6.°
Candidaturas
I. As candidaturas devem ser entregues a Comissio Eleitoral no secretariado da Diregao da
Faculdade, formalizadas de acordo com o modelo constante no Anexo lli, no prazo fixado no
edital.

2. A entrega de candidatura fora do prazo estipulado importa a sua rejeicao.

Artigo 7.°

Admissdo de candidaturas
I. A Comissao Eleitoral decide sobre a aceitagao das candidaturas no prazo que vier a ser
fixado.
2. Das decisdes da Comissdo Eleitoral cabe recurso para o Diretor no prazo estipulado no
calendario eleitoral.
3. O Diretor decide em definitivo no prazo que vier a ser fixado, dando publicidade as
candidaturas que disputam as eleigoes, até a data calendarizada.
4. No caso de nio terem sido apresentadas candidaturas a um ou mais Laboratérios ou de
nenhuma ter sido admitida, o respetivo Coordenador é nomeado pelo Diretor, de entre os

professores e investigadores referidos no artigo 4°.

Artigo 8.°
Campanha Eleitoral

A campanha eleitoral decorre no periodo estipulado no calendario eleitoral.

Artigo 9.°
Eleicdo
{. A eleicdo é feita no dia fixado no edital por votagio secreta e presencial em reuniao
plenaria dos professores e investigadores que integram cada um dos Laboratérios.
2, As votagoes para a eleicio dos Coordenadores decorrem sob a coordenagio da

Comissao Eleitoral, coadjuvada pelos Coordenadores de Laboratério em exercicio de fungdes.

3. Os elementos do Laboratoério votam num dos candidatos concorrentes.
4, A eleicio do Coordenador do Laboratério requer maioria absoluta dos votos expressos.
5.  Se nenhum dos candidatos obtiver maioria absoluta dos votos, proceder-se-d a nova
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votacdo incidindo sobre os dois candidatos mais votados, sendo eleito como Coordenador do

Laboratorio o candidato mais votado.
6.  Em caso de empate, considera-se eleito o candidato mais antigo da categoria mais elevada.

7. Os resultados da eleicdo sdo registados em ata elaborada pela Comissdo Eleitoral, que a

envia ao Diretor para homologagio e divulgagcdo nos termos do artigo seguinte.

Artigo 10.°
Divulgacio e Homologacio
I Nas vinte e quatro horas subsequentes a eleicdo, o Presidente da Comissao Eleitoral

remete ao Diretor a ata para homologagao e divulgacio.

2. O:s resultados da eleigdo sao publicados no sitio da Faculdade, na internet, e nos locais de
estilo.
Artigo 11.°
Mandato

O mandato do Coordenador de Laboratério é de dois anos, renovavel por um periodo idéntico.

Artigo 12.°
Lacunas e omissdes

As lacunas e omissoes do presente regulamento serdo esclarecidas por despacho do Diretor da

Faculdade.
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ANEXO |
EDITAL

ELEICOES PARA COORDENADORES DE LABORATORIO [ano]

[Nome do Diretor/a), [Categoria na Carreira Docente Universitiria] e Diretor/a da mesma
Faculdade faz saber, nos termos do artigo 25.° dos Estatutos da Faculdade de Farmacia da
Universidade de Coimbra (EFFUC), o seguinte:
4) O ato eleitoral para eleger os Coordenadores de Laboratério decorrera as [...] h, no

dia [...J;
5) Ofa Diretor/a nomeou a seguinte Comissdo Eleitoral:

a) [Presidente: Professor/a ou Investigador/a (dos trés, o que for mais antigo de categoria

mais elevada); Vogais: dois/duas Professorefas ou Investigadore/as].

Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra, em [data]

O/A Diretor/a da Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra,

[Assinatura do/a Diretor/a]
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ANEXO Il
CALENDARIO ELEITORAL

COORDENADORES DE LABORATORIO

Publica¢do do Edital e do Regulamento Eleitoral — [dia/més/ano].
Publicacdo dos cadernos eleitorais — [dia/més/ano].

Reclamacio dos cadernos eleitorais — até [dia/més/ano].

Decisdo sobre as reclamagdes ~ até [dia/més/ano]

Apresentacio de candidaturas — de [dia/més/ano] até as [...] h de
[dia/més/ano].

Admissdo e publicitacio das candidaturas — Verificada a regularidade formal das
candidaturas, a sua divulgagao ocorre até [dia/més/ano].

Recurso da decisdo sobre a admissio das candidaturas — De [dia/més/ano]
até as 17:30h (hora de Lisboa) de [diaimés/ano], os interessados podem recorrer,
para o Diretor, das decisdes da Comissio Eleitoral sobre a admissdo ou rejeicao das
candidaturas.

Decisio dos recursos — até [dia/més/ano].

Campanha eleitoral — A campanha eleitoral decorre de [dia/més/ano] a
[dia/més/ano].

Dia de Reflexdo - [...].

Votacdo — A votacio decorre as [...] h no dia [dia/més/ano].

Divulgacio de resultados e homologacdao = No final, a Comissio Eleitoral
elabora uma ata, com os resultados finais apurados em cada uma das votagodes, que
envia ao Diretor da Faculdade para que este, nas vinte e quatro horas subsequentes,

promova a sua divulgagdo e homologacio.
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ANEXO Il

DECLARAGCAO DE CANDIDATURA
(a que se refere o art. 6° do Regulamento Eleitoral para a elei¢do dos Coordenadores
de Laboratério da Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra)

[nome], [categoria], portador do cartio de cidaddo n.° __,valido até , declara

que se candidata a elei¢ao para Coordenador/a do Laboratério de

Faculdade de Farmacia da Universidade de Coimbra, em [dia] de [més] de [ano].

[Assinatura]
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