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1. Mobdulo de Empréstimo Offline

O mddulo de empréstimo offline permite, efectuar as tarefas de empréstimo a partir de um
PC, quando o sistema Millenium em rede esta inoperacional, transferindo posteriormente a
informacdo. A sua utilizacdo requer alguns cuidados de manutencgdo, pois as transaccoes
registadas neste sistema necessitam de guardadas diariamente num suporte diferente
daquele onde esta instalado o programa. Os ficheiros cuja salvaguarda é necessario garantir
sdo: patron.dat e circ.dat.

Para iniciar, seleccionar o seguinte icon no Ambiente de trabalho

Surge o ecran apresentado a seguir, a partir do qual se pode dar inicio a qualquer das

operacdes de empréstimo Offline - Empréstimo, Devolucdo, Renovacéo e Registo de leitor.

Millennium Offline Circulation O] x|
File View |Go| Help
Check- Check-Out F1
Check-In Fz
S ™ D Barcode:
Patron Registration F<
‘ New Patron | ‘ New Due Date ‘
t Fatron Barcode | ltern Barcode | Due Date | DatelTime

e

@

G

Por defeito aparece a opcédo de Check-Out (Empréstimo), mas podem seleccionar-se, através

da barra de ferramentas, do lado esquerdo do ecran, as opc¢des de Check-In (Devolugéo),
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Renew (Renovacdo) e Patron Registration (Registo de Leitor). Também se podem seleccionar

estas opc¢Oes através do menu Go - na barra de menus no topo da pagina.

b Check-Out

Check-In

Renew

Patron
Registration

1.1 Definir parametros de Circulagcéo Offline

Antes de realizar operagfes de circulagao offline, pela primeira vez, tém de definir-se as
Preferéncias, i.e., parametros que permitirdo ao sistema identificar e transferir o grupo

estatistico da biblioteca, os codigos de barras, as datas e os campos dos registos de leitor.

Para isso,
1° Seleccionar View na barra de menus, e ai escolher Preferences. Surge a seguinte janela

x|

Statistics Group:?77 |

Date Fl:.'urmil.t:|r"r1dur |
Check barcode validity

Due Slips

' None ® One slip per patron i_» One slip per item
Message to print on due slips:
Line 1
Line 2
Lines to eject:
Patron Registration Settings:

Tag Prarmpt Default

dl

Clear Patron Registration Settings

Apply H Reset || Quit |
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em que se devem preencher:

Statistics Group (Grupo estatistico a que pertence a Biblioteca) - seleccionar no Quadro |

Date Format (Formato da Data) - por defeito esta mdy ; alterar para dmy (dia, més, ano)

Check barcode validity (Verificar codigos de barras) - Retirar a marcagao

Patron Registration Settings (Campos do registo de leitor) - preencher com:

Nota:

Tag (cédigo) - codigo de um caracter correspondente a cada um dos campos do registo
de leitor - Ver Quadro 2

Para que o registo fique completo aconselha-se a introduzir todos os campos
normalmente utilizados em cada biblioteca. Os cddigos correspondem respectivamente
a Tipo de utilizador, Grau do Curso, Instituicdo de Origem, Curso/Area Cientifica,
Biblioteca, Mensagem de Utilizador, Blogueio Manual, data de expiracdo do registo,
Codigo de barras, Nome, Morada 1 e 2, Telefone 1 e 2, E-mail, Nota e N° de Documento

de Identificacao.

Prompt (nome do campo) - em alguns campos depois de introduzir o cédigo e premir o

Enter aparece o nome por defeito, caso contrario introduzi-lo

Default (texto fixo) - Usado para apresentar automaticamente um texto no registo de

utilizador (p. ex. sigla da Biblioteca ou mensagem)

N&o podem existir linhas em branco entre os campos, pois nesse caso 0s campos seguintes

serdo ignorados.
Quadro | - Bibliotecas e respectivos Grupos Estatisticos
Biblioteca Grupo Estatistico

Biblioteca Geral 10
Centros de Documentacéo 20
Faculdade de Ciéncias do Desporto e Educagéo Fisica 25
Faculdade de Direito 30
Faculdade de Economia 40
Faculdade de Farmacia 50
Faculdade de Letras 60
Faculdade de Medicina 70
Faculdade de Psicologia 80
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia 90
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Quadro Il - Ecran de Preferéncias preenchido (Codigos, Campos, Texto automatico)

x|

Statistics Group:|9tl

Date Format:|dmy

[ ] Check barcode validity
Due Slips
) None

i@ One slip per patron

Message to print on due slips:

) One slip per item

Line 1 |SIEIUC- Empréstimo Offline

Line 2 |Biblioteca Dep® Eng

enhatia Civil-FCTUG]

Lines to eject:

Patron Registration Settings:

Tag

Frompt

Default

P TYFE {0 to 255)

FCODET (1 characten

FCODEZ2 {1 character

FCODES (010 255)

HOME LIER (5 characters)

LICCEL

FMEESAGE (1 characten

MELOCK {1 character

EXF DATE

BARCODE

MNAME

[ig i s g R VR i mp Ry S TR N R e )

ADNDRESS

1

Clear Patron Registration Settings

‘ Apply || Reset H Quit ‘

Preferences

Statistics Group:/s0

Date Format:|dmy

[] Check barcode validity
Due Slips

) None
Message to print on due slips:

@ One slip per patron

) One slip per item

Line 1 |SIEIUC - Empréstimo Offline

Line 2 |Bib|ioteca Dep® Engenharia Civil-FCTLIC

Lines to eject:

Patron Registration Settings:

Tag

Frompt

Default

=

T

BARCODE

[

MNAME

ADDRESS

ADDRESSZ

PHOME

PHOMNE 2

E-mail

el S H =T b o VR =R R B

MHota

M Doc. Ident

Clear Patron Registration Settings

| Apply || Reset || Quit |

Depois de preenchido todo o quadro clicar em Apply para guardar.

Para sair da janela Preferences escolher Quit ou fechar a janela.
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O botdo Reset serve para anular as alteracdes que se tenham feito num quadro ja
preenchido. Se se pretender apagar todo o quadro escolher Clear Patron Registration

Settings (Apagar os campos de Registo de utilizador).
1.2 Empréstimo
Como ja foi referido aparece por defeito a opcdo de empréstimo - Check-Out. S6 com codigo

de barras de leitor - caso de leitor ja inscrito e com cartdo - se pode fazer empréstimo
offline.

Se se pretender fazer um empréstimo a um utilizador sem cartdo de leitor tera de se escolher

a opcao Patron Registration e fazer a respectiva inscrigdo (ver 1.5 - Registo de Utilizador).

e 1°-Introduzir codigo de barras de leitor (iniciado por b)

Millennium Offline Circulation 10| =|
File View Go Help
Check-Out
- Key or Scan Patron ID Barcode:
|b0135020466
| New Patron | ‘ New Due Date |
C Fatron Barcode | ltern Barcode | Due Date | DaterTime
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e 2°Introduzir a data devida para devolucdo, no formato DD-MM-AAAA

Millennium OFfline Circulation w4

File View Go Help

Check-Out

- Enter due date:
[0g-09-2004]

‘ New Patron H New Due Date |

t FPatron Barcode | Itern Barcode | Due Date | DatelTime

L/

G

Surgira uma mensagem de erro se o formato da data estiver incorrecto

warning x|

& Invalid date format. Please use
DD-MM-YYYY format.

OK

e 3°Introduzir informagdo de empréstimo curto (y/n) - sim ou néo.

Caso se trate de empréstimo curto surge um ecran em que é pedida a hora de devolucéo
(entre 0 e 23).

MMillennium OFffline Circulation - ||:|I Xl
File Wiew Go Help

Check-Out

- Hourly? (Y/N):
[rl

| New Patron | | New Due Date |

Patron Earcode | lterm Barcode | Cue Date | Cate Time

1
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e 4°|Introduzir cédigo de barras do Documento.

Este ecran vai-se repetindo para o caso de um mesmo leitor requisitar mais do que um
documento.

Millennium Offline Circulation ] 4

File View Go Help

Check-Out

- Key or Scan Item ID Barcode for b0135020466:
1

New Patron || New Due Date
t Patron Barcode ltern Barcode Due Date DatefTime
b1 35020466 b1304265802 08-09-2008 03-09-2008, 1.57 P
b0135020466 b1321534322 09-09-2008 03-09-2008, 1:58 PM

e 5° Para mudar de utilizador premir o botéo “Clear Patron” e introduzir cédigo
de barras de outro utilizador. Por defeito aparecem ja as datas e condic¢des

atribuidas no empréstimo anterior, podendo alterar-se se for caso disso.

Millennium Offline Circulation -0l x|
File View Go Help
Check-Out
- Enter due date:
112-10-2008]
C New Patron | | Mew Due Date
Fatron Barcode ltern Barcode Due Date CatelTime
bO0135020466 h1304265802 12-10-2008 11-09-2008, 5:08 Ph
c: h0135020466 h1321534322 12-10-2008 11-09-2008, 5:09 Ph
-
G

Empréstimo Offline (v. 2007)- Manual do Utilizador Pag. 9/21



Sistema Integrado de Informacdao Bibliografica da Universidade de Coimbra

1.3 Devolucéao

e 1°Seleccionar a opgdo Check-In da barra de ferramentas ou do menu Go

Millennium Offline Circulation -0 =|
File View Go Help
Check-In
- Key or Scan Item ID Barcode:
b
> itern Barcade DatelTime
-
&
e 2° Introduzir o codigo de barras do(s) exemplar(es) a devolver.
Surge a lista dos exemplares devolvidos e data / hora da devolucao.
T=TEY

File View Go Help

Check-In
Key or Scan Item ID Barcode:
b
lterm Barcode DatefTime
132076239

11-09-2008, 5:20 Fm

RS T B
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1.4 Renovacao de empréstimos

e 1°Escolher a opgéo Renew e preencher os dados pedidos, de forma idéntica &

opcéo de empréstimo

Millennium Offline Circulation -0l x|
File View Go Help
Renew
- Key or Scan Patron ID Barcode:
|b01 350204 66]
b | New Patron | | Mew Due Date |
Fatron Barcode | ltem Barcode | Due Date | Date/Time
-
&
Millennium Offline Circulation -0 =|
File View Go Help
Renew
Enter due date:
[28-10-2008]
| New Patron | | New Due Date |
Fatron Barcode | [term Barcode | Due Date | DateMime

RIS T R
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Millennium Offline Circulation -0l x|
File View Go Help

Renew
- Hourly? (Y/N):
In]

b | New Patron || Mew Due Date |

Fatron Barcode | ltem Barcode | Due Date | Date/Time

e
@
&

Millennium Offline Circulation -0l x|
File View Go Help

Renew

Key or Scan Item ID Barcode for b0135020466:
Ib1320827679)

| New Patron || Mew Due Date |

Fatron Barcode | ltem Barcode | Due Date | Date/Time

QRS IT R
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Millennium Offline Circulation -0l x|

File View Go Help

Renew

- Key or Scan Item ID Barcode for b0135020466:

b
C New Patron | | Mew Due Date
FPatron Barcode ltern Barcode Due Date DateiTime
Q b1 38020466 h1320827E7Y 28-10-2008 11-08-2008, 5:23 PM

1.5 Registo de utilizador

e 1°Seleccionar Patron Registration da barra de ferramentas ou do menu Go.

Surge um quadro para preenchimento dos campos de leitor (de acordo com o parametrizado
em Preferéncias)

Millennium Offline Circulation -0l x|

File View Go Help

Patron Registration

- Enter patron information. Click Add when done, or click Clear to reset. |~

P TYPE (0 to 255) ’:
PCODE1 (1 character) D

C. PCODEZ (1 character) D

Q PCODE3 (0 to 255) ]

HOME LIBR (5 characters) uccer |

@ PMESSAGE (1 character) o |

l

MBLOCK (1 character) - |

G | Add || Clear |
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e 2° Preencher os campos livres de acordo com os dados de identificacdo do
leitor. Os cddigos preenchem-se de acordo com as tabelas utilizadas no

mddulo de empréstimo em linha, de que se reproduzem a seguir os quadros.

CODIGOS DO REGISTO DE LEITOR

PType (Tipo de Utilizador) PCode 1 (Grau do Curso)
x|

0

Geral (Exterho)
7

Docente/investigador UC
2
Aluno UC(Pos-Grad/Mestr/Dout) il
3
Aluno UC [Lic/Intercambio) :

-

Funcignarie UC I LICENCIATURA
70

Grupo Institucicnal i MESTRADO
15 5
Servigos da Biblioteca DOUTORAMENTO
20 o
Util. institucional{Externa) CURSO ESPEC
30 0
Empréstimo Inter Bibliotecas OUTRO
OK Cancelar OK Cancelar
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PCode 2 (Instituicdo de Origem)

v Seleccionar x|

UNIY COIMBRA

E.S. PUBLIC CO

E.S.PRIV CO

E.S.CENTRO

E.S.NORTE

E.S.SUL

OUTRA

| oK H Cancelar |

PCode 3 (Curso / Area Cientifica ) - Exemplo

]
Economia Industrial l
53
Econ,Gestio e Fisc Obras
5
Educagio Ambiental L
55 —
Educagio Fisica
56
Engenharia Civil
57
Engenharia dos Materiais
58
Engenharia de Minas
54
Engenharia do ambiente
&0
Engenharia Electrotécnica =
OK Cancelar
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Mensagem de Utilizador

Seleccionar

SEM MENSAGEM
f rl
PROVISORIO
o
EX. PERDIDOS
cl
OFFLINE
OK Cancelar

e 20 Seleccionar Add para guardar os dados introduzidos

Exemplo resumido:

Millennium OFfline Circulation

File View Go Help
Patron Registration

= =]

- P TYPE (0 to 255)

PCODE1 (1 character)

PCODE2 (1 character)

PCODE3 (0 to 255)
C, HOME LIBR. (5 characters)
PMESSAGE (1 character)

MBELOCK (1 character)

EXP DATE
Q BARCODE
NAME

ADDRESS

PHONE

E-mail

Nota

G N°Doc Ident

Enter patron information. Click Add when done, or click Clear to reset.

Dﬁlﬁﬁ@ﬁm

[21-08-2009

[o125024898

[SILwva, Adalbern

|Rua o]

[229787909

|adalbenosilva@dec.uc.pt

|Emp. Offling

[BiTEETaT sl
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2. Transferéncia de transaccdes

ANTES DE EFECTUAR ESTA OPERAGCAO DEVERAO SER GUARDADOS, NUM LOCAL/SUPORTE
ALTERNATIVOS OS FICHEIROS PATRON.DAT E CIRC.DAT.

E NESTES FICHEIROS QUE FICAM REGISTADAS AS TRANSACGOES DE EMPRESTIMO.
QUALQUER PERDA/APAGAMENTO DESTES FICHEIROS IMPLICA A PERDA DOS REGISTOS DE
TODAS AS TRANSACOES DE EMPRESTIMO REGISTADAS DURANTE A INDISPONIBILIDADE DO
SISTEMA MILLENNIUM.

2.1 Transferir os dados

Quando o sistema Millenium estiver operacional, dever&o transferir-se os dados das operacdes

efectuadas em diferido (offline).
1° Seleccionar em File, na barra de menus, a op¢do Upload circulation and
patron data

Millennium OFfline Circulation - 10| x|
File| View Go Help

Erase circulation transactions...
Erase patron registration data...

Upload circulation and patron data... D Barcode:
Select Printer
Exit

‘ New Patron H New Due Date |

t Patron Barcade | Iterm Barcode | Diue Date | CiaterTime

2° - Surge a mensagem pedindo a confirmacdo de que o servidor do sistema esta

operacional. Em caso afirmativo responder Yes para carregar os dados.
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Upload to Server x|

L] Is the server ready to receive data? If
s0, choose YES to upload data.

Yes No

3° - Surge nova mensagem informando do nimero total de transaccfes efectuadas e

registos de leitor enviados para carregamento. Confirmar em OK

Upload to server x|

6 circulation transactions have heen
o . sent. 1 patron registration record has
been sent.

NOTA: Devera ser enviada informacgdo de que foi efectuado o envio das transacc¢des para o

endereco millennium@bg.uc.pt

4° Seleccionar no para ndo serem apagados os ficheiros com a informacdo das

transaccdes de empréstimo efectuadas.

x

Clear circulation and patron data files?

Yes No

Nota: Por uma questdo de precaucédo assinala-se No, aguardando pela confirmacgéo do gestor

do sistema (provavelmente no dia seguinte) de que a transferéncia foi bem sucedida.

x

Files cleared.

)
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2.2 Apagar ficheiros

N

Como foi dito antes, os ficheiros criados ficardo apagados se a resposta a questdo sobre

limpar ficheiros apos a transferéncia das operages em offline for yes. Por precaucdo, devera

escolher-se _a opcdo NO. Quando se tiver a confirmacdo da integracdo dos dados no

Millennium, devera ser efectuado o apagamento de dados nos ficheiros para que o programa

fique preparado para uma futura utilizacéo.

Deveréo ser executadas as seguintes operacg6es para preparar o modulo para uma nova sessao

de empréstimo offline:
1. Apagar transac¢Ges de empréstimo

No menu File escolher Erase circulation transactions e confirmar o apagamento do
ficheiro.

Millennium Offline Circulation 10 |

File | View Go Help

Erase circulation transactions...
Erase patron registration data...
Upload circulation and patron data...

D Barcode:
Select Printer
Exit | New Patron | | New Due Date |
C Fatron Barcode | ltern Barcode | Ciue Date | DateTime

Erase Circulation Transactions il

- Are you sure you want to erase
-
circulation transactions?

Yes No

x

A Cleared circulation file.

OK
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2. Apagar ficheiro de utilizadores

No menu File escolher Erase patron registration files e confirmar o apagamento do

ficheiro.

Millennium OFfline Circulation - 10| x|

File | View Go Help

Erase circulation transactions...

Erase patron registration data...

Upload circulation and patron data...

D Barcode:
Select Printer
Exit ‘ New Patron ‘ ‘ New Due Date |
C Patron Barcade | Iterm Barcode | Diue Date | CiaterTime

Erase patron registration data il

- Are you sure you want to erase patron
registration data?

Yes Mo

x

& Cleared patron data file.

OK
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2.3 - Relatério de erros

As operacbes de empréstimo offline tém de ser realizadas com muito rigor pois ndo ha

mensagens de erro automaticas.

Caso tenha havido alguma anomalia na transferéncia, serdo enviados relatérios de erros pelo

gestor de sistema que deverdo ser analisados

Exemplos:
line 1 -- No patron record found with tagfield '00130092582":
~01-02-08 04:02PM CHECK OUT
MItem: b1321534313 Patron: b0130092582 Due: 06-02-08

line 13 -- item is not checked-out. Ignore check-in.:
06-02-08 11:21AM CHECK IN
MItem: b132153400x
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