Como elaborar Listagens de atraso do empréstimo

O manual completo e pormenorizado de elaboracdo de listagens do sistema Millennium
esta em “Elaborar Listas”  http://www.uc.pt/sibuc/SiibUC/
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Apresentam-se aqui instrugdes resumidas para as listagens mais solicitadas na gestao
do empréstimo por deverem ser feitas com regularidade — Atrasos de devolugdes.

1.
Seleccionar “Criar Listas” da Barra de Navegagéo.

Surge um ecran, pre-definido em Ficheiros de Revisdo, com as varias opc¢des de
trabalho e uma listagem de 80 ficheiros.

2.
Seleccionar a linha pertencente a Biblioteca respectiva e o separador pesquisar registos

Nota: Cada linha contém, para além de outras informacges, o titulo atribuido pela
biblioteca a listagem, feita ou a fazer, e, a vermelho, as iniciais da pessoa que tem
autorizacdo para efectuar operacGes nesta funcéo.

As linhas com iniciais a preto ou vazias podem ser usadas por qualquer biblioteca com o
devido cuidado de ndo utilizar uma listagem recente que ainda seja necessaria a
biblioteca que a produziu.



. Circulacdo Millennium - Universidade de Coimbra - FCTUC -Eng.Civil- Isabel Franca ;lglil
Ficheiro Editar Ver Avancar (G) Ferramentas Admin Ajuda (H)
Criar Listas
Agresce...  Eliminar... Copiar Esvaziar  Remomear  ‘proprian Libertar Resumir Parar ()  Suspen... Definigdes
$ | Ficheiros de Revisio Iﬁ
T | Tudo ~| | Pesquisar Registos | | Ordenar Registos | | Listar Registos |
Qp | Exportar ﬂPESquSﬂF Regis‘tns} Registos | | Mostrar Info ‘
e mes Fichei..] Nome [Registos ..Max Regi..[Tipd Estado | Iniciais |Criado [da...
27 |Bib|ioteca Digital Bota...EOGB 5000 b |completo |cooiomoni..18-06-2009...~
g 28 |Obras entre 1530 e 18...260 5000 b |completo ana..[15-12-2006...
29 [MeSH(19-04-2007) 5000 5000 b |completo 27-02-2007...
Estatisticas trasos Devolugio 18 5000 i completo cecitanca  19-10-20089...
. 31 [Excesso de Renovag... (1295 5000 p_ lcompleto |ceesuseiem |[18-06-2009...
| = 32 agar 044coincidelap... 5000 5000 }g completo 20-07-2007...
- 33 |Dep. Eng. Mecanica F... 3641 5000 i |completo " [16-04-2007...
SRR R s 34 |aquisicbes deq2008 79 5000 i |completo 08-01-2009..
35 |[FDIR-245 e 495 5000 }p completo 24-03-2009..
@ 36 [Atrasados EO 5000 i |completo 14-10-2009..
— 37 |Registos da Quimica 000 5000 E completo 03-04-2008..
"’ 38 |Load:Inserted record... 87 5000 b [completo 09-03-2009..
39 |encomenda 553 10000 i |completo 06-08-2009..
&g 40 |Direito-BibDig 78 10000 i |completo 08-11-2008...
P 41 _|[RomuloCarvalho 27 10000 i completo 26-05-2009...
42 [Imprensa da Universi... [1497 10000 b |completo 10-09-2007...
~~ 43 |historia da medicina 42 10000 |§ completo can31-07-2009...
8 44 |AtrasosDEC 18 10000 i |completo 19-10-20089...
Marcagso de E. 45 [CEDOUA 1 10000 i |completo 22-09-2009...
46 |uccec 0 10000 vazio
t. 47 |Aquisicbes 2008 0 10000 vazio sibleonor — [14-10-2009...| |
K, 48 [HUCSD 4454 10000 b__completo |hucaniziva 04-11-2008...1%]
Reservas de C... I

3

No ecran seguinte escrever :

- nome pretendido para a listagem

- tipo de Registos a guardar, i.e., tipo de registos que contem a informacgéo que
queremos extrair. No caso de requisi¢cdes em atraso € Exemplar, para uma lista
de leitores é Utilizador, etc

x|
Nome do Fich. Revisdo (... |Atrasos Dewvolugdo
Tipo Reg a Guardar (y): | BIBLIOGRAFICO ~ |
BIBLIOGRAFICO b |
- Inici... [b10000008 ENCOMENDA o 95253x
Conju... CARDEX ¢ -
ar conjunto de scope
CARDEX E FICHA cc
Term |Operador]| I Tipo | campdAUTORIDADE a Valor B | |
1 | | | | -
UTILIZADOR p
CURSO r |
WVENDOR v -
= Grupo
Desagrup...
Inserir Linha
Acrescentar Lin...
Apagar...
p— Limpar Tu...
Pesquis... | | Usar Pesquisa Existente | | Recuperar Pesquisa Guardada | | Guar... |

- Preencher as linhas de termos de pesquisa de acordo com a lista que se
pretende.



P. ex., para saber quais os exemplares atrasados da Eng. Civil, pretende-se a pesquisa
por exemplares em que tenha sido emitido pelo menos 1 aviso de atraso, e que
pertencam ( local) a UCCEC.

Numa pesquisa simples como esta preenchem-se as colunas de tipo, campo, condicao,
valor e operador. Para seleccionar os termos a introduzir clicar duas vezes e aparece a
lista onde escolher.

Terminar com “enter” cada coluna para passar a seguinte.

Nota: Para acrescentar, eliminar, etc uma linha selecciona-se um dos
separadores a direita do ecran.

x

Nome do Fich. Revisdo {... |Atrasos Devolugio |

Tipo Reg a Guardar (y): |EXEMPLAR i v |
Inici... li10000008 | Parar  |i24477096
Conju... -
[J Usar conjunto de scope
Term |Opera..] | Tipo | campo [condi¢do] valora | valorB | |
1 li _ Avisos Atraso maior ou... 1 =
2 |E EXEMPL... Local igual a uccec

4]

EXEMPLAR Avisos Atraso maior ou igual que "1" AND EXEMPLAR Loc;
al igual a "uccec” ]

Inserir Linha

Acrescentar Lin...

|Acrescentar Linh

Limpar Tu...

1]

Pesquis... || Usar Pesquisa Existente H Recuperar Pesquisa Guardada H Guar...

e - Escolher Pesquisar

4.
Responder sim no quadro que segue

x|

f % ~ Iniciar Pesquisa em "Atrasos Devolugido'?

i

| Sim (Y) || Nio |




Aguardar que a pesquisa fique completa, o que se verifica no ecran que surge : estado

da pesquisa em progresso ou completo.

. Girculacde Millennium - Universidade de Coimbra - FCTUC -Eng.Civil- Isabel Franca - |EI|5|

Ficheiro Editar Ver Avangar (G) Ferramentas Admin Ajuda (H)

Criar Listas =

. Eliminar... Copiar Eswaziar Renomesar  Apropriar Libertar Resumir Parar (5] Suspen... DefinigSes
& T [ Pesquisas Guardadas |
ActualizagSo R& |Tud° = | | Pesquisar Registos | | Ordenar Registos | | Listar Registos |
@. | Exportar Registos | | Mostrar Registos | | Mostrar Info |
Criar Listas Fichei.. Nome [Registos ..]Max Regi...[Tipd Estado Criado [da..]
28 Obras entre 1530 e 18...260 5000 b completo ... [15-12-2006...|=
g 29 MeSH(19-04-2007) 5000 5000 b completo |ccicrbroin  27-02-2007...
trasos Devolugdo 14 5000 i em progr...ceoiiranca  19-10-2009...
Estatisticas 31 Excesso de Renovag... [1295 5000 p completo |ceesusetem [18-06-2009...
— 32 de = ] 5000 |§ completo |c= o B30-07-2007...
— 223 |[Dep. Enkt = 5000 i completo .. [16-04-2007...
- 34 |aquisigdes deq 2008 79 5000 li completo 08-01-2009...
SEEEED TSRS 35 |FDIR-245 |e 495 5000 |g completo 124-03-2009...
36 |Atrasados 0 5000 i completo o [14-10-2009...
@ 37 Registos da Quimica 000 5000 b completo [eira 03-04-2008...
Jumtar 38 |Load: Inserted record... B7 5000 b completo 09-03-2009...
39 |encomenda 553 10000 i completo 06-08-2009
40 Direito-BibDig 78 10000 i completo f 08-11-2008
== 41_|RomuloCarvalho 27 10000 i lcompleto erf__26-05-2009...
o S = e 42 |[Imprensa da Universi... 1497 10000 E completo 10-09-2007...
43 historia da medicina 42 10000 b completo n31-07-20089...
~ 44 trasosDEC 18 10000 i completo 19-10-2009...
c 45 ICEDOUA 1 10000 i completo |7 22-09-2009...
TeneErEmE 46 |uccec o 10000 vazio
47 quisicdes 2008 0 10000 vazio 14-10-2009...
t’ 2 48 HUCSD 4454 10000 |Q completo 04-11-2008...| |
K, |49 |[Embpréstimos BCS 10000 10000 i completo 01-06-2009...1=]
Reservasde C... | pltimo registo pesquisado: 15399990 |

6.
Seguidamente pode — ou ndo — ordenar-se o resultado da pesquisa.

Caso se queira a lista ordenada, p. ex. por nome de utilizador, seleccionar a linha da

nossa pesquisa, a 30, e escolher o separador ordenar registos.

7

Preencher as colunas de acordo com o critério pretendido. Neste exemplo, ordenar por

nome de utilizador.
Nota: Podem utilizar-se critérios multiplos de ordenacéo.

¢ Atrasos Devolucio b |

Ordenando Camp...
Linha Tipo | Campo
[=] INome Utiliz Acresc...

Inserir

Apagar...

| Oordenar/Guardar (S) | | Cancelar

Escolher Ordenar/Guardar



8.
Concluida a ordenacdo, quase imediata, escolher Listar registos .

9.
Preencher o menu que se segue de acordo com a listagem que se pretende obter, e clicar

em OK.
x

Listar Informag¢io EXEMPLAR
Campos a listar (F)

Linha Tipo | Campo |
T n |[Nome Utiliz -| Acresc...
2 |BIBLIOGRAFICO [Titulo
3 EXEMPLAR Data Devol
4 |EXEMPLAR Data Empréstimo Inserir

Apagar...

Cabecgalho da gé...|DE‘u’DLU§f}E5 EM ATRASO - OPUTUBRO 2009
Registo Inicial (1-0Regi&sto Inicial (1-0%) 1
Registo Final (1-15) 15
Namero de linhas em branco entre registos u|

1 Numerar os registos da lista

[_1 Mostrar significados dos campos fixos em vez dos codigos
¥l Mostrar cada campo variavel numa nova linha

[_] Mostrar etiquetas dos campos variaveis

[¥] Ao listar titulos bibliograficos, imprimir em mailsculas

oK Cancelar

Podemos acrescentar mais campos, pela ordem desejada:
de tipo p — utilizador: a— morada; t — telefone
de tipo b — bibliografico: a —autor;
de tipo i — exemplar: ¢ — cota;

10.

Surge um novo menu, para seleccionar o destino pretendido para a lista. O mais simples
é 0 e-mail,.



. Seleccionar Impressora Ne x|

% Impressora Actual: (nenhu...

Seleccionar Impressora Normal

(nenhum)

Impressora Local

FTS file save

Send to email address

| oK | | Cancelar |

11.
Posteriormente a lista é recebida no endereco indicado, com os dados solicitados :

Exemplo de Lista parcial recebida:

DEVOLUGOES EM ATRASO - OUTUBRO 2009

AAAAAA, V.. H....

CARACTERIZA¢E0 TERMICA DE PAREDES DE ALVENARIA / CARLOS A. PINA DOS SANTOS,
JOSé

A. VASCONCELOS DE PAIVA.

DUE DATE = 31-07-09. OUT DATE = 03-07-09 14:36.

COMPORTAMENTOS TéRMICOS DE PAREDES DE EDIFICIOS : PARAMETROS DE
CARACTERIZA¢A0 E EXIGENCIAS A SATISFAZER / A. C. CANHA DA PIEDADE.
DUE DATE = 28-07-09. OUT DATE = 13-07-09 16:31.

BBBBB, Inés.

MICROSOFT VISUAL BASIC 6.0 PROFESSIONAL : PASSO A PASSO / MICHAEL HALVORSON.
DUE DATE = 25-11-08. OUT DATE = 20-11-08 13:46.

12.

Se até a proxima listagem idéntica ndo fizermos nova pesquisa utilizando o nosso
ficheiro (linha 30), podemos reutiliza-la.

Na operacdo explicada no ponto 3. seleccionamos Usar pesquisa existente (em vez de
Pesquisar) e surge um novo quadro onde seleccionamos a nossa linha, ou outra se
corresponder as nossas necessidades, podendo altera-la, e Usar.

Surge o ecran ja preenchido e ai seleccionar pesquisar.




s Booleanas

10000008 24477096

| Term | operador[ [ Tipo [ campo [ Condigdo [ valora |
EXEMPLAR |Local igual a uccec

EXEMPLAR Avisos Atraso maior ou igual que AND EXEMPLAR Local igual a "uccec"

complete 11-06-20089 ...
complete ceuropeia 08-04-2009 ...
complete cdefibrito 14-05-2009 ...
complete cantadsantos [15-02-2007 ...
complete cargmgsimoss [16-07-2008 ...
complete chgiomonies  |[18-06-2009 ...
complete chofcpanarra [15-12-2006 ...
complete coterbrojo 27-02-2007 ...

complete ceesusetem  |18-06-20089 ...
complete ceinacheco  |30-07-2007 ...
complete cemraggraca |16-04-2007 ...
complete ceqeecilia 08-01-2009 ...

13.
Continuar como em 4. e seguintes.
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