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Criar Listas

Introducao

Esta funcionalidade tem por objectivo elaborar listas de registos bibliograficos, de
exemplar, de autoridades, de encomendas, de utilizadores, ou outros — a partir da base
geral, ou limitadas a uma ou varias bibliotecas, a um ou varios utilizadores —, a fim de, por
exemplo, efectuar revisdes ou emendas, elaborar boletins, alterar dados em bloco, ou obter
informacdo numérica sobre documentos entrados, documentos tratados (criados e

alterados), aquisicoes pendentes, tipos de documentos, transaccoes de empréstimo, etc.

O sistema faculta 80 listas com capacidade variavel (5000, 10.000, 25.000, 40.000 ou
60.000 registos), sendo necessarias autorizagdes, ao nivel da administracdo, para aceder a
todas ou parte das possibilidades desta ferramenta.

De acordo com a dimensao respectiva, serao atribuidas a cada biblioteca cooperante
uma ou duas listas que ficarao associadas as iniciais do utilizador, Unico 'proprietario’

dessa(s) lista(s).

As instrucOes que agora se seguem tiveram por base o capitulo Creating lists (Review
files) de Millennium Silver User Manual, 2004 e, no que toca a pesquisa avancada, o capitulo
Advanced Search Boolean Search Syntax, do mesmo manual. Sendo exaustivas e
exemplificando pormenorizadamente todos os passos de cada fungao, nao se considera

necessaria qualquer accao de formacao.

As bibliotecas cooperantes poderao agora, com esta ferramenta, proceder a difusdo

generalizada ou selectiva da informacao e garantir a obtencado de alguns dados estatisticos.

Coimbra, Novembro de 2006

Paula Maria Fernandes Martins



1. Para aceder a esta funcionalidade, premir o botdo CRIAR LISTAS, na barra de navegagao,
ou seleccionar, na barra de menu dos varios modulos (exceptuado o mddulo EIB), AVANCAR
— CRIAR LISTAS

"'-'Catalngag:iu Millennium - Universidade de Coimbra E]
Ficheiro Editar Ver

Eunc 69,5 de Ed Millenniuim Control Bar @ @ q

Editur Rﬂplﬂﬂ Nz Editar Slmmarie PeronrEer Iipriril

Millennilim

Ferramentas Admin Relatorios Ajuda

Actualizagao Global
Actualizagio Rapida

Data Exchange

—— T
@ Percorres Expandir Tudo | ‘ Remoto | | Selecinnar ‘
lictualizacan Slo. Ver

| N"ENTRADAS |

Etlitar
$ Sumario

Actuzlizacic RE.. ‘Summary Of »
Criar Listas |+ | I
Figura 1

O sistema apresenta a janela FUNCf)ES DE CRIAR LISTAS - a partir da qual se iniciara a

criagdo da lista/ficheiro de revisao —

[ Catalogagéo Millennium - Universidade de Coimbra NE=]

Ficheira Editar Ver Avangar Ferramentas Admin Relatorios Ajuda (H)

£ e N
Fungoes de Criar Listas ' @ @ gl
feresce.. Duplica..  Copiar  Esvaziar  Renomear Sproprisr  Libersr  feson Farar Sisper Definighes
- Ficheiros de Revisio
Miflennium Al 'H | Pesquisar Registos | | Ordenar Registos | ‘ Listar Registos | | Exportar Registos | | Mostrar Registos ‘ | Mostrar info |
i=! [RAT Nome istos Actuais | Méax Registos Tipo Estado | Iniciais | Criado [datahora] |
| |[Complete Basicas 216 5000 c e aomin  06-10-2006 [ 11:13°24
Editor Répide || InProgress  |da \Vida 256 5000 complete admin  05.00-2006 / 16:07'55
ia, Arquitectura e Ciéncias da Terra 498 5000 complete admin  05-00-2006  16:59'27
@ da Saiide 483 5000 complete admin  D5-09-2006  16:20°02
ki) ICiéncias Sociais 710 5000 complete admin  D5-09-2006  15:53'06
st g 6 |Biblioteca Geral 1251 5000 complete admin_05-09-2006 / 15:28"19
7 i i 216 5000 omin 05-09-2006 [ 15:56'30
tb 8 Botanico 30 5000 complete admin | 02-10-2006 / 14:55'04
S | g onicaiii,17Apro6,overlay LIB.,add 245|n, 2...1354 ;5000 complete
petislizzgdo Ral 0 Jarquitectura 134 5000 complete admin__02-10-2006 / 15:01'06
1 Imecanica 28 5000 complete cat 19-07-2006 / 13:54'04
& 12 ielectrotecnica 42 5000 complete admin 19-07-2006 / 13:54'45
e Lisiae 13 a 31-05-2006) 4 5000 complets cat 22-05-2006 / 17:40'01
& 4 |cterra 31 5000 complete coterbrojo 24-07-2006 [ 10:10°46
E 5 [CARDEX(28-05-2006) 43 5000 c complete admin  04.04-2006 / 15:18'38
XL_ 6 ati 58 5000 complets cmaser... 26-07-2006 / 16:13'53
[apagiar Exempla. 7 |CES 500 cOmpra 116 5000 complete cat 29-09-2006 / 17:25'20
: 18 [Empty ] 5000 empty
19 ldesporto 22 5000 complete admin __ [19-07-2006 / 13:52'17
\E 20 |[Empty 0 5000 empty
Rite de Dabegain. |21 |Utilizadores Eng. Quitnica 4 5000 complet circ 21.09-2006 ] 12:32'04
22 [Empty 1] ;5000 empty
@ 23 Lusiadas 24513>>24510; 7403#>>740#% 251 5000 complete bgisabs... 28-09-2006 / 12:10"0
24 [Empty 1] 5000 empty hgisabs
Est=tisticas 26 |Diacriticos da >> da; Fo 5000 5000 complete cat 10-10-2006 [ 17:48'08
26 [Empty ] 5000 lempty
@. 27 ani 17 5000 admin  10-10-2006 / 16:12"16
28 |Reclamagéo Periddicos 47 5000 c complete penod  24-03-2006 7 12:24'52
Traca de Dados.. 29 |Actualizagdo 245 4139 ;5000 complete cat 22-03-2006 / 01:46'03
30 [Empty 1] 5000 empty
31 IPsicologia 58 5000 complete admin 17-09-2006 / 16:35'45
32 |Arquitectura 64 5000 complete LIS 01-06-2006 / 12:49'13 =
A= S lcooa o
I I
Figura 2



que integra os seguintes comandos:

a) Barra de ferramentas
- ACRESCENTAR

para acrescentar/apensar novo conjunto de registos a uma lista ja existente,
mediante a introdugdo de nova equagao (cfr. 2.2)
Distinguir este comando (Append’, em inglés) do comando Acrescentar (Add’, em

inglés) representado na Figura 14, ponto 2.1.

- DUPLICADOS
para remover duplicados de uma lista, resultantes, por exemplo, da fusao de 2

listas

- COPIAR

para copiar os registos de uma lista para outra.

- ESVAZIAR

para eliminar todos os registos de uma lista, a fim de a reutilizar.

- RENOMEAR

para alterar o nome de uma lista.
Se a lista estiver apropriada, isto € se a coluna das inicials apresentar os dados a
vermelho e em itdlico, e se o utilizador ndo for o seu proprietdrio’ e ndo possuir

autorizacdo ao nivel da administracdo, o sistema ndo permitira a alteracao.

- APROPRIAR
para reservar uma lista que nao tem proprietario (encontra-se vazia, ou apresenta
as iniciais do proptrietario a negro e em caracteres redondos, na coluna das
iniciais). Apos a activacao do botdo APROPRIAR, as iniciais aparecerdao a vermelho
e em italico.

Se a lista ja apresentar as iniciais de outro utilizador/ proprietario,, sera necessario,

primeiro, e desde que se tenham as autorizacoes necessdrias, LIBERTAR a

propriedade, accionando este botao na barra de ferramentas.

- LIBERTAR

ver Apropriar



- PARAR

para interromper uma pesquisa em curso

- DEFINICOES

para alterar as opgoes de criagao das listas

b) Separador do écran

I Catalogagao Millennium - Universidade de Coimbra Lo&E
Ficheiro Editar Mer Avancar Ferramentas Admin Relatirios  Ajuda (H)
'Funga}e_s de Criar Ligtas' - - - EI . - % @ @
foresce..  Duplica.. Esvaziar  Remomear Mgropriar  Lierar rar Suspen Definigles
- '=F1cheirnsuene\usan uardadas.
Wil o = ||_Ppesauisar Registos || Ordenar Registos || ListarRegistos || Exportar Rogistes || Mastrar Registes || Mostrarinro |
\: A'II. _ Nome I istas Actuais | Max Regi : [ Tipo | Es‘tadﬂ [ Iniciais | Criado [ wra] | |
= Com s Basicas 216 5000 i omy |admm bﬁ 10-2006/ 11:13'24 Ij
Editor Répids. in Pragress | =
12 linha

FICHEIROS DE REVISAO

- TUDO/ALL, para ver e aceder a todas as listas;

- COMPLETAS/ COMPLETE, para ver e aceder as listas ja elaboradas;

- EM CURSO/IN PROGRESS, para ver e aceder as listas cujo processamento ainda
decorre;

- VAZIAS/ EMPTY, para identificar as listas sem registos.

PESQUISAS GUARDADAS
- para aceder as equagOes elaboradas para outras listas e que o utilizador guardou

expressamente.

22 linha
PESQUISAR REGISTOS
- para aceder a janela 'Pesquisa booleana'.

ORDENAR REGISTOS
- para especificar o elemento ordenador dos registos de uma lista (autor, titulo,
fornecedor, utilizador, etc.).



LISTAR REGISTOS
- para organizar os registos de uma lista que se pretende imprimir, guardar num

ficheiro do sistema (ficheiro FTS — File Transfer Software), ou enviar por e-mail.

EXPORTAR REGISTOS
- para exportar directamente para um ficheiro local (computador pessoal) os registos

de uma lista previamente formatada.

MOSTRAR REGISTOS

- para aceder aos registos de uma lista.

MOSTRAR INFO[RMACAO]
- para ver as caracteristicas de uma lista ja elaborada: tipo de registo, critérios de

pesquisa e de ordenacao.

32 linha
FICHEIRO
- numeracao da listas/ficheiros de revisao (1 a 80)

NOME

- designacdo atribuida a lista pelo utilizador

REGISTOS ACTUAIS
- ndmero de registos recuperados e incluidos numa lista

Quando a lista se encontra vazia, a coluna fica preenchida com 0

MAX REGISTOS

- nimero maximo de registos que uma lista comporta (5000, 10000, etc.)

TIPO
- indicacao, através de um cddigo alfabético, do tipo de registos que a lista contém

(b — bibliografico; i — exemplar; p — utilizador, etc.)

ESTADO

- indicacao do estado das listas — vazia, completa, em curso, a ordenar, etc.



INICIAIS

- Jogin do utilizador proprietario da lista

CRIADO

- indicacdo da data e hora de criacao da lista

Exceptuada a designacdo da lista/ficheiro de revisdo, atribuida e digitada pelo utilizador,
todos os outros dados ficam automaticamente preenchidos, no momento em que se lanca a

pesquisa para elaboracao da lista/ficheiro.

1.1 Para iniciar a criacao de uma lista,

a) marcar VAZIA/EMPTY em FICHEIROS DE REVISAO, para aceder as listas sem
registos;

ou
seleccionar uma lista ja existente que sera substituida pela nova que se pretende
criar;

ou, dependendo das autorizagOes atribuidas,
esvaziar uma das listas (premindo o comando ESVAZIAR na barra de

ferramentas) e voltar a utiliza-la;

b) premir em seguida o botdo PESQUISAR REGISTOS, depois de assinalar a linha

correspondente a lista onde se vai trabalhar.

Nos casos em que a linha seleccionada corresponde a uma lista elaborada anteriormente, e
ainda preenchida, o sistema avisa o utilizador de que vai trabalhar sobre uma lista/ficheiro

de revisdo ja existente, perguntando se se pretende continuar:

Bl Atencio
\Warning: You are about to over-write
the contents of this review file. Would

you like to continue?
Sim || Nao
Figura 3



1.2 O sistema apresenta a janela PESQUISA BOOLEANA, para introduzir a equacao de

pesquisa:

Figura 4

- atribuir uma designacao a lista que vai ser criada (até 50 caracteres), em NOME
DO FICHEIRO DE REVISAO;

- escolher o tipo de registo, de acordo com a finalidade da lista, em GUARDAR
TIPO DE REGISTO;

- seleccionar, em seguida, uma das opgoes:

BLOCO - se se pretende que a pesquisa actue sobre todos os registos da Base.
REVISAO — para aceder as listas/ficheiros de revis3o ja existentes.

INDICE — para elaborar listas, utilizando a pesquisa por autor, titulo, assunto,
etc., tal como se encontra definida no mddulo de catalogacdo.!

AVANCADA - para elaborar listas, utilizando as técnicas e os operadores

booleanos da pesquisa avancada (ver Apéndice).

! Serd uma maneira eficaz de, por exemplo, reunir variantes de nomes ou de assuntos, para os
uniformizar de uma sé vez, através das actualizacdes globais.



Tendo sido criados 'scopes', isto €, catalogos parcelares independentes para cada uma das
bibliotecas da Base da Universidade, e existindo /ogins associados a esses 'scopes’, a janela
da Pesquisa Booleana apresentara a opcao USAR BLOCO DE SCOPE.

[V Pesquisa Booleana '

Nome do Ficheiro de Revisao: [Teste scope |

Guardar Tipo de Registo: | BIBLIOGRAFICO b

= — Iniciar h10000008 Parar h17763381 |

Blo... = E == 5 =

S E [¥] Usar bloco de scope
Te..| Operador Tipo | Campo | Condigio| Walor A | Walor B

Agrupar

Desaprupar
Inserir Linha
Acrescentar Li..
Limpar Tu...
l W | | ‘Usar Pesquisa Existente | | Recuperar Pesquisa Guarda...

Figura4 A

Se se pretender limitar a pesquisa ao catadlogo parcelar identificado pelo /ogin, marcar a
caixa USAR BLOCO DE SCOPE; pelo contrario, se se pretende estender a pesquisa a toda a

Base, a caixa ndo devera ser assinalada.

1.2.1 Introduzir uma equacao nova
a) Elementos da equacao
TIPO — tipo de registo pretendido, de acordo com o que foi escolhido em
GUARDAR TIPO DE REGISTO.
Consoante o registo seleccionado em GUARDAR TIPO DE REGISTO, o sistema

mostrara, em TIPO, os registos que se lhe podem associar.?

> GUARDAR TIPO DE REGISTO:

se a escolha for bibliogréfico, o sistema apresentara, em TIPO, 4 opcdes de associacao — bibliografico,
encomenda, kardex e exmplar;

se a escolha for encomenda, o sistema apresentara, em TIPO, 2 opcdes de associacao — encomenda
e bibliografico;

se a escolha for exemplar, o sistema apresentara, em TIPO, 3 opgles de associacdo— exemplar,
bibliografico e utilizador.

Etc., etc. (ver Figuras 4 e 5)

10



CAMPO - campo fixo ou variavel, identificado por um cddigo alfabético ou
numérico (a para Autor, 26 para local/biblioteca, por ex.), ou pela etiqueta

MARC especifica (100 — autor pessoa fisica, por ex.)

CONDICAO - express3o booleana que especifica ou condiciona a pesquisa
= igual a
Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos fixos.

Ver H, para os campos variaveis

1= diferente de

Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos fixos

> maior do que
< menor do que
>= maior do que ou igual a

>= menor do que ou igual a

H contém
Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos Variaveis.

Ver = igual a, para os campos fixos.

A nenhum campo contém

O pelo menos um campo ndo contém
W entre

N fora de

A principia com

$ termina com

R coincide

VALOR A - etiqueta ou dados

VALOR B — dados, desde que a expressdo booleana (CONDICAO) seja 'entre’

ou 'fora de'

OPERADOR - E ou OU, se houver 2 ou mais critérios de pesquisa (cfr. Fig. 8 A
e9).

11



b) Introducdo dos elementos
- colocar o cursor na célula vazia 3;
- premir a barra de espacos, para ver os tipos de registo (TIPO), os campos
(CAMPO) e as expressdes booleanas (CONDICAO);

- assinalar ou digitar os dados pretendidos e premir ENTER ou novamente a

barra de espacos

Figura 5

ou

- clicar duas vezes na célula vazia para aceder as janelas que contém os
dados (Fig. 6);

- assinalar o dado pretendido;

- premir OK

Figura 6

3 Na 12 linha, a célula destinada ao operador ndo se preenche.

12



Se se escolher ! Etiqueta Marc na célula destinada ao CAMPO, o sistema

apresenta uma janela, onde

Figura 7

ttt = 3 numeros da etiqueta
ii= até 2 nimeros ou espagos para os indicadores
|sssss =  até 4 subcampos

Pode introduzir-se apenas a etiqueta, sem indicadores e subcampos (130, p. ex.).

Pode utilizar-se o ponto de interrogacao (?) em qualquer posicao da etiqueta ou dos
indicadores: por exemplo 24? e 700?#, para pesquisar todos os dados das etiquetas
iniciadas por 24 — 240, 245, 246, etc. — e todos os dados das etiquetas 700, quer o 1°
indicador tenha o valor 0 ou 1.

O texto da equagao vai sendo registado no rectangulo em branco:

[b10000008  Parar h1748263% |

BIBLIOGRAFICO entre "1400"and "1499"

Figura 8

13



NC! L
E | ENCOME.. Fornecedorjguala jamed | [

NCOMENDA Data Enc entre "01-12-2005"and "17-01-2006" AND ENCOMEN "_
DA Fornecedor igual a "almed" =

Figura8 A

[h17a7842%

10000008 i

SE | OOLOGRAML..Dilioteca iguala  uobg | | |

BIBLIOGRﬂFI_CO Etigueta MARC 502 starts with "Tese" OR BIBLI_CiGR.ﬂFICO Etiqueta MARC 502 starts
with "Dissertacio” AND BIBLIOGRAFICO Biblioteca igual a "uchg ™ =

Figura 8 B

1.2.1.1  Um unico critério de pesquisa

Proceder a introducdo dos dados, de acordo as indicacdes de 1.2.1, utilizando
apenas a 12 linha e nao se preenchendo, pois, a coluna destinada ao OPERADOR (Fig.
8).

1.2.1.2  Dois ou mais critérios de pesquisa
a) introduzir os dados de acordo com as indicagdes expressas em 1.2.1;

b) accionar o botao lateral ACRESCENTAR LINHA para introduzir o operador
E ou OU que precede os outros critérios de pesquisa;
O comando ACRESCENTAR LINHA serd utilizado tantas vezes quantos os

operadores necessarios a equagao.

14



c) accionar o botdo lateral INSERIR LINHA para fazer anteceder qualquer
critério de pesquisa ja introduzido, e previamente assinalado, de um

outro;

d) activar e accionar o botdo lateral AGRUPAR quando se utiliza o operador
OU, marcando pelo menos 2 linhas com o cursor (utilizar o 'rato’, ou
'shift' e as setas direccionais — Fig. 8 B); o sistema coloca os critérios de

pesquisa assinalados entre paréntesis curvos;

e) accionar o botao lateral DESAGRUPAR, igualmente activado nestas

circunstancias, para desfazer a operagdo anterior.

O botao lateral APAGAR, para eliminar uma linha previamente marcada,
bem como

o botdo lateral LIMPAR TUDO, para eliminar todos os dados, sao comuns a

1.2.1.1/.2

1.2.2 Guardar e reutilizar equacdes de pesquisa
Havera casos em que o utilizador ndo precisara de definir uma equacao de raiz, ja que
o sistema permite a reutilizagdo de equagdes expressamente guardadas, ou das que se

encontram associadas as listas ja elaboradas.

1.2.2.1  Guardar uma equacao
Na base da janela 'Pesquisa Booleana' (Fig. 4),
a) premir o botdo GUARDAR, apds a introducdo dos dados de uma
equagao.
A equacao ficara guardada sob a designacdo atribuida a lista em NOME DO
FICHEIRO DE REVISAO
ou
b) premir o botdao GUARDAR COMO, se se pretender guardar a equagao
sob outra designacao. Neste caso,
- introduzir a nova designacao

- premir OK

O acesso as pesquisas guardadas obtém-se através do botdo PESQUISAS GUARDADAS,
localizado no separador do écran da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS (12 linha).

O sistema guarda, no maximo, 20 pesquisas.

15



1.2.2.2

1.2.2.2.1

Reutilizar equagdes

Para reutilizar equacdes de pesquisa guardadas,

a) premir o botdo PESQUISAR REGISTOS no separador da janela FUNGCOES
DE CRIAR LISTAS, depois de ter assinalado uma lista;

b) premir, na base da janela Pesquisa Booleana que se abre, o botdo
RECUPERAR PESQUISA GUARDADA (cfr. Fig. 4);

O sistema apresenta uma janela com a lista das pesquisas guardadas e respectivas

equacoes:

‘Bl Recuperar Pesquisa
Te..|Operador| | Tino | Campo |Condigdo] Valor & | WalorB

1 EXEMP... Mota Int... Nenhu... reclam...

2 |E EXEMP... Hota Int... Nenhu... |[empres..

3 e EXEMP... Nota Int... Menhu... |devohdido

4 |E EXEMP... Nota Int... maior ...

5 |E EXEMP... [Local iguala  |ucfcd
Pest...| Home da Pesquisa

1 _|ABC =]

__ 2 |ex-psicologia

ex-antropologia
ex-hotanica
ex-cterra
ex-arguitectura
ex-civil
ex-mecanica
10 |ex-equimica
__11_|ex-electrotécnica
_ 12 |ex-informatica
~ 13 |lus

_ 14 |uccec

[0 Joa [~ o fey |52

: Selecc... H Fechar

Figura 9

c) assinalar a lista/equacao pretendida;

d) premir o botdao SELECCIONAR, para voltar a janela da Pesquisa
Booleana;

e) premir PESQUISAR.

ou
apds a seleccao da lista, modificar a equagdo, se assim for necessario
(ver 1.2.3), e premir, em seguida, PESQUISAR.

Nota: apds a seleccdo de uma determinada equacdo, esta sobrepor-se-d a

equacdo anteriormente associada a lista que foi assinalada.
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1.2.2.2.2 Para reutilizar equagdes que nao foram guardadas, mas que se encontram
associadas as listas elaboradas,
a) premir o botdo PESQUISAR REGISTOS na janela FUNCOES de CRIAR
LISTAS, depois de ter marcado uma lista com o cursor;
b) premir, na base da janela Pesquisa Booleana que se abre, o botao USAR
PESQUISA EXISTENTE (cfr. Fig. 4);

O sistema apresenta uma janela com todas as listas e equagdes associadas:

[ V] ijesquisas Booleanas Existentes
Guardar Tipo de Registo: | EXEMPLAR i -
Bloco |  nicar 110000008 | Pparar 18005548
Ter...| Operador Tipa | Campo | Condigho | Malor & Valor B
1 EXEMPLAR |Criado Em |entre 01-04-2006 |30-04-2006 -
2 |E { EXEMPLAR |Local igual a ucfa
3 [oU EXEMPLAR. Local igual a ucmbc
4 |OU EXEMPLAR. Local igual a hucsd i]

EXEMPLAR Criado Em entre "01-04-2006"and "30-04-2006" AND (EXEMPLAR Local iguala "ucfa" (=
OR EXEMPLAR Local iguala “ucmbc™ OREXEMPLAR Local iguala “hucsd™) E
Ficheiro Nome |Registos A.JMax Regist.]  Tipo Estado | Iniciais |Criado [dat..]

1 |Ciéncias B...[12 5000 b complete | admin [17-05-200... :
2 Ciéncias d... [22 5000 i complete |acmin {21-04-200.., [&
3 |[Engenhari... (152 5000 i complete | acmin 121-04-200...
o o—C Y ap 0 o120
| Usar | | Cancelar |
Figura 10

c) assinalar a lista pretendida — a parte superior da janela mostrara a
equacao de pesquisa que Ihe esta associada;

d) premir USAR, para aceder novamente a janela da Pesquisa Booleana;

e) alterar, ou nao, a equacao existente;

f) premir PESQUISAR.

1.2.3 Modificar equagdes de pesquisa guardadas
No separador da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) premir o botdao PESQUISAS GUARDADAS. O sistema apresenta a seguinte

janela:
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Data Cat igual a

__|ex-psicologia
__|ex-desporto
|ex-antr i
__|ex-boténica
__|ex-cterra
|ex-arquitectura
__lex-civil
__|ex-mecanica

Figura 11

b) seleccionar a lista cuja equacao se pretende modificar e que se vera na
parte superior da janela;

c) premir, na base do écran, o botdo EDITAR;

Na janela que o sistema apresenta, pode, entdao, modificar-se a equacao,

seguindo as indicacOes expressas em 1.2.1;

BIBLIOGRAFICO Data Cat igual a “25-01-2006"

Figura 12

d) premir GUARDAR — para guardar os novos critérios de pesquisa sob o
mesmo nome —, ou GUARDAR COMO, para guardar os novos critérios de

pesquisa sob outra designacao.
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1.2.4 Apagar equacoes guardadas
a) seguir os passos indicados em 1.2.3 a) e b);
b) premir o botdo APAGAR (cfr. Fig. 11);

c) confirmar, ou ndo, a eliminagdo, na janela apresentada:

Apagando Pesquisa

%@@ Tem a certeza gue guer apagar a pesguisa "ABC’
sim | | Nao

Figura 13

1.3 Definidos os critérios de pesquisa, e premindo o botao PESQUISAR na base da janela
Pesquisa Booleana (Fig. 4), o sistema iniciara a recuperacao dos registos que vao integrar
a lista.

A janela inicial (Fig. 2) apresentara, na coluna Estado da lista respectiva, a indicacao £M
CURSO / IN PROGRESS; terminada a pesquisa e concluida, assim, a lista, essa coluna
apresentara a palavra COMPLETA.

2. Adicionar registos a uma lista

2.1 Registos isolados
Concluida uma lista, e havendo necessidade de a actualizar, ou completar, com
registos avulsos,
a) assinalar a lista em causa na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, marcando-a
COm O Cursor;
b) premir, na mesma janela, o botao MOSTRAR REGISTOS, ou clicar duas vezes na

linha correspondente a lista, para aceder aos registos:

e
Wl Ficheiro de Revisdo:Livro Antigo
Ficheiro Ferramentas
stoilivroAnige B E [1 @ &
Ficheiro de Revisao:Livro Antigo E
Beresce... Editar Remover  Duplica... Fechar
[l 50 b
[ 3 |b10247105 ... ACta sanctorum martyrum Orientalium et Occidentalium in duas part...
04 [|b10247117 ... De authoritate summi pontificis ... adversus impia Martini Lutherii dog...
15 [p10425251 Estatutos da provincia de Santa Maria da Arrabida da mais perfeyta obs...
1 & |b10440896 Varias antiguidades de Portugal ; Trattado da linhagem dos Estacos, na...
[ 7 |p10440902 Summa de la theologia moral y canonica / compuesta por el R. P. F. Hen...
1 8 |b10440914 Trabalhos de Jesus : primeira, & segunda parte f Compostos pelo vener...
1 9 |b10440926 Sermies para todas as quartas feiras, sestas, e domingos da Quares...
1 10 |b10440938 Descrigéo do Reino de Portugal / per Duarte Nunez do Le&o.
111 |p10443861 Invictissimo Regi Lusitaniae Joanni IY. Academia Conimbricensis libellu...
1 12 |b10443873 Ao muito alto, e muito poderoso Rey, e Senhor Hosso Dom Joam o guar...
113 |b10443885 Compendio & declaragéo da regra, & estatutos da Ordem Militar de San...
1 14 |b10460123 Desengafios offrecidos al catolico principe D. Phelippe el IV Rey de Cast...
1 15 |b10461516 Sermam do acto da fee que se celebrou em Coimbra no Terreiro de S. ...
[ 16 |b10462727 De rebus gestis Joannis Il Lusitanorum regis, optimi principis nuncupati... % J
Figura 14
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c) premir o botao ACRESCENTAR, na barra de ferramentas desta janela;
d) efectuar a pesquisa na janela que o sistema apresenta:

coelho, maria helena

elena da Cruz, 1948-

[ auror

Figura 15

e) recuperar o registo pretendido e premir, na barra de ferramentas, EDITAR ou
VER;

f) premir o botdao USAR O REGISTO BIBLIOGRAFICO / USE BIBLIOGRAFICO
RECORD..., entretanto activado;

Figura 16

A janela fecha-se e o registo fica colocado no ultimo lugar da lista.
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2.2 Conjuntos de registos
Se se pretender juntar um conjunto significativo de registos a uma lista ja
preenchida, o sistema possibilita a elaboracdo de uma nova lista, a partir daquela a que os

novos registos se vao juntar.

Na janela FUNGOES DE CRIAR LISTAS,

a) marcar, com o cursor, a lista a qual se vao adicionar os novos registos;
b) premir ACRESCENTAR , na barra de ferramentas (Fig. 2);

c) introduzir os dados da pesquisa na janela Pesquisa Booleana e

d) premir PESQUISAR, para iniciar a pesquisa.

Os registos resultantes desta segunda pesquisa ficarao integrados na lista assinalada em a).
Para eliminar eventuais duplicados apds a elaboracdo da 22 lista, premir o botdo
DUPLICADOS na barra de ferramentas da janela inicial ou da janela representada na Figura
14.

3. Fundir duas listas
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) marcar, com o cursor, uma das duas listas que se vao fundir;
b) premir, na barra de ferramentas, o botdo ACRESCENTAR, para aceder a janela da
'Pesquisa Booleana';

c) ai, seleccionar REVISAO para aceder as listas/ficheiros de revisdo ja elaborados;

-
'l Pesquisa Booleana

Nome do Ficheiro de Revisdo: [Livro Antigo (Novo) |

‘Guardar Tipo de Registo; BIBLIOGRAFICO b+

Revisda ~ Ficheiro de Re... ECiéncias.B"é"sicas-t‘lﬁj (item Records) -
[Teste criar listas (67) (Bib Records) =

T‘fl'_"l ORBEAHOR ||- || 0| otras-H AMERICANOS (8099) (itesm Recards)

Teses {Geral=UC+Fora LIC) (40000} {Bib Records)

etras-n americanos (10172) fitem Records)

Rec £,
= Agrupar
Desanrupar
Inserir Linha
Acrescemar Li.
Apauar
[ Limpar TiL...
Pesuuis.. || UsarPesquisaExistente || Recuperar PesquisaGuarda.. || Guar..

Figura 17
d) marcar, com o cursor, a lista/ficheiro de revisao que se pretende fundir com a lista

seleccionada em a);
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e) premir PESQUISAR, na base da janela;

f) responder SIM a pergunta do sistema:

-~

‘Wisearch %)

‘Mo search criteria have been specified.,
Retrieve all records in range?

(e ][]

Figura 18

4. Copiar uma lista

A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) escolher e assinalar com o cursor uma lista de que se é proprietario e para a qual se
vao copiar os registos de outra lista (a nova lista passara a integrar, apenas, 0s
registos da lista que vai ser copiada);

b) premir, na barra de ferramentas, o botdao COPIAR, para que o sistema apresente uma

janela com as listas existentes e respectiva numeracao:

=

Bl seleccionar ficheiro de onde copiar >
P

|20 Incundbulos :
. 15 CARDEX(28-05-2006) =
16 LWHilizadores DEE

17 Ltilizadores atrasados
18 Utilizadores Formagao
19 ltem on the fhy

21 Reservados

22 Matematica - 966*6=1
23 Matematica - 96648 =2

1]

OK || Cancelar

Figura 19

C) seleccionar, nesta janela, a lista de onde se pretendem copiar os registos e
d) premir OK.

O sistema copia os registos da lista referida em c¢) (Fig. 19) para a que foi assinalada em 4
a); os registos primitivos sao eliminados.
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A lista resultante da cdpia ficard com as mesmas iniciais/propriedade, e com a mesma
designacao, daquela de onde se copiaram os registos, podendo no entanto atribuir-se-lhe

outro nome, utilizando o botdao RENOMEAR da barra de ferramentas (Fig. 2).

5. Atribuir nova designacdo a uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, e sendo-se o proprietario da lista,

a) escolher e assinalar com o cursor a lista cuja designacao se quer alterar;
b) premir, na barra de ferramentas, o botdo RENOMEAR;

O sistema apresenta uma caixa para introdugao da nova designacao:

=

T Por tavor Introduza o Nove Nome
| |

OK Cancelar

Figura 20

¢) introduzir e premir OK.

Se a lista escolhida tiver um proprietario (a coluna INICIAIS da janela FUNCOES DE CRIAR
LISTAS estara preenchida a vermelho e em italico), o sistema s6 permitira a introducao de
uma nova designacao se, quem o fizer, for o proprietario ou possuir autorizacao ao nivel da

administracao.

6. Ver as caracteristicas de uma lista
A partir da janela FUNGOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar uma lista, marcando-a com o cursor;

b) premir, na barra de ferramentas, o botao MOSTRAR INFO.

Acede-se a uma janela (Fig. 21) que fornece informagao sobre:
- tipo de registos integrados na lista;
- que forma de pesquisa foi utilizada (Bloco, Revisdo, Indice ou Avancada);
- equagao de pesquisa;

- campos que presidem a ordenacao da lista, se ja tiver sido ordenada.
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Kl Teses estrangeiras BGUC 502 @

Guardar Tipo de Registo: !mBuosRﬁnco- h - |

Bloca = Iniciar Parar lh17478911 |
Te..| Operador Tipo Campo Condigao | WValor ft Valor B |

1 i IBLIOGR... [Ftiqueta ... |contém Tese - |

2 |ou BIBLIOGR... Ftigueta ... |contém Dissertag... 1]

3 |E BIBLIOGR... [Lingua diferente ... |por

4 |E BIBLIOGR... Biblioteca |igual a uchg

-
BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 contém “Tese™ OR BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 contém _:
"Dissertacido”) AND BIBLIOGRAFICO Lingua diferente de "por” AND BIBLIOGRAFICO Biblioteca gu; ;
or Camp...
; Tipo Campo
& s

2 BIBLIC 0 Autor

3 BIBLIOGRAFICO Titulo

4 BIBLIOGRAFICO Publicagao

5 BIBLIOGRAFICO Biblioteca

& EXEMPLAR Cota

[on |

7. Aceder as listas

Figura 21

7.1 \Ver/percorrer os registos de uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

- clicar duas vezes sobre a linha correspondente a lista de registos a que se

pretende aceder

ou

assinalar a lista com o cursor e premir, no separador do écran, o botdo MOSTRAR
REGISTOS (Fig. 2)

O sistema apresenta uma janela com a lista (nUmeros de registo ordenados e os

titulos, nimeros e nomes de utilizador, etc.)

Rl Ficheiro de Revisao:Livro Antigo

Ficheiro Ferramentas

Ficheiro de Revisado:Livro Antigo % @ ﬁ E

foresce... Editar Remaover  Duplica... Fechar

it et enarravit Herman

[J_2 |n10070850 a e Ii| Bonitz.
13 |h10247105 ... Acta sanctorum marityrum Orientalium et Occidentalium in duas part...
4 |b10247117 ... De authoritate i pontificis ... adversus impia Martini Lutherii dog...
1. & |h10425251 Estatutos da provincia de Santa Maria da Arrabida da mais perfeyta obs...
.6 |b10440896 Warias antiguidades de Portugal ; Trattado da lint dos Estacos, na...
.7 |b10440902 S de la theologia moral ¥ canonica / c | ta por el B. P. F. Hen...
.8 |b10440914 balhos de Jesus : primeira, & la parte | C tos pelo vener...
1.9 |b10440926 |Sermiies para todas as guartas feiras, tas, e d da Quares...
[[]__10_|b10440938 Descrigdo do Reino de Portugal ! per Duarte Munez do Ledo.
111 |b10443861 Invictissimo Regi Lusitaniae Joanni IV, Academia Conimbricensis libellu...
112 |b10443873 A0 muito alto, e muito poderoso Rey, e Senhor Nosso Dom Joam o0 guar...
113 |b10443885 Compendio & declaragio da regra, & da Ordem Militar de San...
114 |b10460123 D gafios offrecidos al catolico principe D. Phelippe el I/ Rey de Cast...
[CI__15 |b10461516 \Sermam do acto da fee gque se celebrou em Coimbra no Terreiro de S. ...
[ | is J is Il Lusit: i
L :E h10462727 De reh_us gestis II_ : um regis, optimi principis nuncupatl JJJ
Figura 22

24



7.2 Para ver um registo completo e/ou para editar esse registo, assinala-lo na caixa
lateral e clicar duas vezes na linha respectiva, ou premir EDITAR, na barra de ferramentas
(Fig. 22).

Nota: ndo se deve esquecer que os registos, embora isolados numa lista, sdo os registos

da Base; as alteracoes introduzidas nos registos gue integram as listas reflectir-se-do na

lista e na Base.

7.3 Para adicionar registos isolados a lista (cfr. 2.1), premir ACRESCENTAR, na barra de

ferramentas desta janela.

7.4 Para eliminar registos individuais, premir REMOVER, depois de assinalar, nas caixas
laterais, o(s) registo(s) que se pretendem eliminar.
Nota: ao contrario do que sucede com a edigdo/alteracdo de registos de uma lista, que se

reflecte na lista e em toda a Base, a remocéo individual ou total de registos da lista afecta

apenas a lista.

7.5 Para eliminar eventuais duplicados da lista, premir DUPLICADOS.

Premir FECHAR para voltar ao écran anterior.

7.6 Para apagar todos os registos de uma lista

a) seleccionar a lista na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS

b) premir o botdo ESVAZIAR na barra de ferramentas dessa janela.
O sistema pede uma confirmagao:
Se a lista seleccionada estiver apropriada — a coluna das INICIAIS na janela FUNGOES de
CRIAR LISTAS estara preenchida a vermelho e em italico — e a biblioteca que pretende
apagar os registos ndo for a proprietaria, ou ndo possuir as autorizacdes necessarias, o
sistema nao permitira a eliminagao.
Pelo contrario, se a biblioteca for a proprietaria da lista, ou possuir autorizagdes para a
'libertar', activar-se-a o botdo LIBERTAR, na barra de ferramentas da janela FUNGOES de
CRIAR LISTAS (as iniciais passam a cor negra, com caracteres redondos), e os registos da

lista poderao ser apagados, utilizando-se, entao, o comando ESVAZIAR.
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7.7 Ordenar os registos de uma lista
Para organizar a saida dos registos, numérica ou alfabeticamente, é necessario utilizar o
comando ORDENAR REGISTOS (Fig. 2).

7.7.1  Um Unico critério de ordenacao
No separador da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar a lista, assinalando-a com o cursor;
b) premir o botdao ORDENAR REGISTOS;
c) na janela que o sistema apresenta, digitar, na 12 linha, o critério de

ordenacao/saida desejado (autor, titulo, n® de registo, etc.):

Bl Livro antige 510
Ordenanda Camp...
Acresce...
Inserir
A__p"a'gar
J Ordenar/Guardar | ‘ Cancelar ‘

Figura 23

- clicar duas vezes em TIPO, ou premir a barra de espacos, e seleccionar
o tipo de registo;
- clicar duas vezes em CAMPO, ou premir a barra de espacos, e
seleccionar um campo que servira de base para a ordenacao da lista;
d) premir ORDENAR/GUARDAR.

O sistema iniciara a ordenacao de acordo com o critério definido, que ficara associado
a lista como uma das suas caracteristicas.

No exemplo da Figura 23, a lista ficara ordenada pelo nimero de registo da Base.

7.7.2 Critérios adicionais de ordenacdo

Escolhido o 1° elemento que encabegara os registos da lista,

a) premir o botdo lateral ACRESCENTAR, para inserir outro(s) campo(s) que
seguira(ao) o que foi definido em primeiro lugar

ou
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premir o botdo lateral INSERIR, para adicionar um critério que antecedera ja
introduzido e previamente assinalado;

Seguir as instrugdes de 1.2.1 b);

b) repetir o comando ACRESCENTAR ou INSERIR, até ficarem estabelecidos os

critérios de ordenacao;

W Livro antigo 510

Ordenando Camp...

‘| Linha Tipo
ﬁh—l ;

BIBLIOGRAFICO |Autor
BIBLIOGRAFICO [Titulo
BIBLIOGRAFICO |Local Inserir
EXEMPLAR Cota

ACresce...

Apagar

OrdenariGuardar H Cancelar

Figura 24

c) premir o botdo lateral APAGAR, para remover uma linha/critério de
ordenagao assinalada com o cursor.
d) premir ORDENAR/GUARDAR

Enquanto se processa a ordenacdo, a coluna ESTADO, na janela FUNCOES DE CRIAR
LISTAS, apresentara a indicagdo A ORDENAR / SORTING.

7.8 Organizar os registos de uma lista para impressao ou envio
Na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar a linha correspondente a lista pretendida;

b) premir, no separador do é cran, o botao LISTAR REGISTOS;

c) preencher, na janela que o sistema apresenta (Fig. 25), as colunas TIPO e
CAMPO da 12 linha, para definir o campo que aparecera em 1° lugar e que sera o
elemento ordenador da lista®, clicando duas vezes na célula respectiva, ou
premindo a barra de espacos, e escolher, no primeiro caso, o tipo de registo e, no
segundo, 0 campo;

d) premir o botdo lateral ACRESCENTAR e proceder como em 7.8 c), quando se

pretende incluir mais do que um tipo de registo ou campo numa lista;

* Se a lista tiver sido ordenada (ORDENAR REGISTOS), a organizacio dos registos em LISTAR REGISTOS
devera seguir o(s) critério(s) de ordenacdo da lista.

27



e)

premir INSERIR, para adicionar dados que antecederdao uma linha previamente

assinalada, e proceder como em 7.8 c).

Os registos da lista serdo apresentados de acordo com a ordem fixada nas colunas
TIPO E CAMPO.

f)

g)

se se pretende remover um campo/linha, assinala-lo com o cursor e premir
APAGAR;
assinalar, por fim, nas respectivas caixas, os dados que respeitam a forma de

apresentacao:

Cabecalho
designacao escolhida para intitular a lista

Registo inicial
introduzir o nimero de registo a partir do qual se iniciara a lista

Registo final
introduzir o nimero de registo que terminara a lista

Numero de linhas em branco entre os registos

introduzir o nimero de linhas que se deixarao em branco, se se pretende que

haja espacos entre os registos

Numeracao dos registos

assinalar, se se pretende que os registos da lista sejam numerados

Desighacoes alfabéticas, em vez de cddigos, nos campo fixos

assinalar, para fazer anteceder os campos fixos de uma designacdo alfabética

(Local=UC Biblioteca Geral, em vez de Local=ucbq)

Campos variaveis em linhas separadas

assinalar, para que cada campo seja impresso em nova linha; se assim nao for,

0S campos seguir-se-ao de forma corrida, separados por um ponto.

Designacdes para 0s campos variaveis

assinalar, se se pretende que os campos variaveis sejam antecedidos de uma

designacao alfabética (Autor = Branco, Jaime C., em vez de Branco, Jaime C.)
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Titulos em maiusculas

assinalar, se se pretende que os os titulos sejam apresentados em mailsculas e

ndo como se encontram no registo bibliografico.’

—
- Listar Formato

Listar Informagéo BIBLIOGRAFICO

Campos a listar
Linha Tipo “Campo | I
1 _[BIBLIOGRAFICO |Titulo = Acresce...

2 |BIBLIOGRAFICO |Publicagéo
3 |BIBLIOGRAFICO |Biblioteca
4 |EXEMPLAR Cota Inserir

Apagar

-
Cabecalho da Eﬁ...|Ec,‘a de Queirds - bibliografia activa
Registo Inicial (1-0Regidsto Inicial (1-0%) |1
Terminando registo {1-348) 348
N° de linhas em branco entre registos 2

[¥] Numerar os registos da lista

[¥] Mostrar sighificados dos campos fixos em vez dos cidigos
[¥] Maostrar cada campo Eari'ével numa nova linha

[ Mostrar etiguetas dos campos variaveis

[ ko listar titulos bibliograficos, imprimir em maiisculas

oK Cancelar |

Figura 25

h) premir OK. O sistema apresenta a seguinte janela

- Seleccionar Impressora Normal

Impressora Actual:  (nenhu...

Seleccionar Impressora Mormal
Impressora Local

FTS file save

Send to email address

‘ 0K H Cancelar |

Figura 26

que permite
- imprimir a lista, através da seleccao de uma impressora (Impressora local);

- guarda-la no sistema Millennium, num ficheiro, para transferéncia posterior (F75
File save/Guardar Ficheiro FTS ®);

- envia-la para um enderego de e-mail (Send to email adress).

> Esta caixa ndo deve ser assinalada, até se encontrar solucionada a convers3o dos diacriticos.

® File Transfer Software
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Se ja existir uma impressora seleccionada, a janela nao é apresentada. Nestes casos,
seleccionar na barra de menu FICHEIRO — SELECCIONAR IMPRESSORA — IMPRESSORA
NORMAL

C-ICatalogaﬁ;io Millennium - Universidade de Coimbra [g
Editar i_fer Avancar Férramerﬂ'as Admin Rela{&rins Ajuda (H)
Pesaispforonts ) ) % B € B &
) istas 2] g
Registo Recente ferssce..  Duplica..  Copiar  Esvsziar  Renomear Mpropriar Lot Feeunic  Par
5 Salr _I_mp:[_essora de Recibos
LI'_" ) Impressora de Etiquetas r Registos | | Ordenar Registos | | Listar Registos |
it Impressora de Formularios |——
—|—E§pm‘[armamst 5 | | Mostrar Registos | | Mostrar Infﬂ |
_ﬁ. 7 [Fiche.. Home Registos Ac..|Max Registos] Tipo | Estado [hicia..]Criado [datamor..]
Crizr Lista= [l 63 |Local de Publicagsio 6651 10000 b complete |bygr... 19-09-2006 / 17:...| <
_ 54 Pas1000jale eignorar0>>3 5 10000 h complete (admin 26-10-2006 / 16:...
l— _ 55 linformatica 32 10000 p complete [admin 20.07-2006 / 16:...
: _56 Ietras-N AMERICANOS desde ... 2066 10000 complete admin [12-10-2006 / 13:...
Apagar Exempl. 57 |antropologia 28 10000 1] complete |admin 19-07-2006 / 13:...
__ 58 |Bol. Biblioteconomia o 10000 empty cat 04-11-2006 / 16:...
\g _ 59 |[Exemplares Junho 5446 10000 complete admin 10-07-2006 / 10....
L __60_|Proveniente do Fundo Geral - ... 2151 10000 h complete cat  03-11-2006 [ 16...
[Piis d= Cabeeain Ll " 61 [4=aeiouja>>a eiou,4; 0022030 25000 b complete |cat  06-11-2006 / 14:...
_ 62 _|[Teste indice 4150 25000 h complete cat 06-11-2006 / 15:...
g 63 |Registos para apagar 1883 25000 h complete cat 08-09-2006/ 11:...
T 64 |[Moura e Sa 310 25000 h complete [cat 03-11-2006/ 14-...[< |
Estatisticas
| . 1)

Figura 27

7.8.1 Para imprimir a lista/ficheiro de revisao,
- seleccionar IMPRESSORA LOCAL
- premir OK

7.8.2 Para guardar a lista/ficheiro de revisao no sistema Millennium,
- marcar FTS FILE SAVE / GUARDAR NUM FICHEIRO FTS, e premir OK
O sistema apresenta a janela ENTRADA, onde se escrevera o nome desejado

para o ficheiro e, em seguida, premira OK,

- Entrada ﬁ

Nome do ficheiro;

‘ oK H Cancelar ‘

Figura 28

o que dara lugar ao aparecimento da janela 'Listando'
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- Listando

Listando registos
Prima Cancelar prara parar a impressao.

k;ancelar|

Figura 29

que permite, se necessario, cancelar a operacao.

A coluna ESTADO, na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, indicara que a lista em causa
estd a ser organizada (em organizacdo / listing), passando a completa / complete,

quando esse trabalho fica concluido.

Este ficheiro sera guardado no sistema, para se poder transferir, posteriormente, para

um computador local/pessoal.

7.8.2.1 Para proceder a esta operacao de transferéncia/exportacao, seleccionar, na
barra de navegacao, o botao TROCA DE DADOS.

-
'R Catalogacao Millennium - Universidade de Coimbra E]
Ficheiro Editar Yer Avancar Ferramentas Admin Relatdrios Ajuda (H)
: 3] I ] = £ 53]
Fungodes de Criar Listas g] 2] @
: Aeresce...  Duplica..  Copiar Esyaziar  Remomear  Aocopeial Libertar: Feazimir Farar
\= Ficheiras de Revisan
Editor Rapid:
R |m| v | Pestuisar Registos | | Ordenar Registos | | Listar Registos | | Exportar Registos ‘
= ! .
— | Mostrar Registos | | Mostrar Info |
T ichei. Nome Repistos Act..| Max Registos|_Tino |_Estado_|niciais|Criado [datahoral]
TP 57 l|antropologia 28 10000 1] admin [19.07-2006 / 13:... |~
58 |DL_060303_catvl_isaiso 80 10000 h
_Ai:_fu;]iz_av;é‘__cr R& 59 [Exemplares Junho 5446 10000 I3 admin [10-07-2006 / 10....
" 60 |Pr i do Fundo Geral - CES2151 10000 h cat 18-00-2006 | 14....
ﬁ, 61 _|[4=aeioua>>aeioud; 09 e..25000 25000 b cat  29.09-2006 / 15:
62 |letras-classicos 16863 25000 b admin 06-10-2006 /
Criar Listas 63 para apagar 1883 25000 h cat 08-09-2006 / 11....
64 |DL_060327 _catvl_isaiso ] 25000 b I3 admin 19-09-2006 / 16....
! = 65 |Quimica 1050 25000 admin 30-05-2006 / 11....
66 |Testes DEEC 64 25000 1] admin 25-07-2006 / 15....
{Apagar Exempla 67 |[Teste criar listas 67 25000 b i} scirnin 02-10-2006 § 17....
68 |uclat-Fac. Letras - I. Historia Arte 7719 25000 admin 04-05-2006 / 15....
\g 69 [Teses (Geral=UC+Fora UC) 40000 40000 h I3 cat 09-02-2006 | 15....
. 70 |Fca - ed. ling. por 348 40000 h cat 03-10-2006 / 18:
Rits de Cabagalh 71_|[Empréstimo n&o autorizado BG... 5485 40000 i ladmin [19-04-2006 / 15:
Livro Antigo {Nowo) 26730 40000 b i} cat 00-02-2006 / 17:
g L vToANtigo 26722 60000 h cat 20-03-2006 / 16:
et Medici 11275 in 27.0
Estatisticas 35 ; S !.:E.;
K[4 >> g,/4; h, .. 17100 60000 comg lcat  29.09-2006 / 12:
@, 077 60000 complete _admin 21-07-2006 / 17.... [+
Trocs de Das |
Figura 30

Na janela que o sistema apresenta,
- marcar, na caixa SELECCIONAR PROCESSO, a opcao Transfer files using FTS
(prt)/Transferir Ficheiros usando FTS (prt),
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"-'Cdtalugaj;iu Millennium - Universidade de Coimbra

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Relatdrios Ajuda (H)

Troca de Dados

Obter FLC Fiap

Get FTS

‘Seleccionar Proces... |(iarr'e,gar F{egi'st'ns- de Autoridade -Nu'me-(n’t'a) -

Ed

Carregar

Mill erimi i

(I

Editor Rapido

o

lactualizagao Slo.

E!r

| Actuzli za;:go Ra.

P

Criar Listas

Ficheiro Nome [[[Carreyar Registos de Autoridade - Nome {ta) | ~lncado

1 |Cesofertadpm.txt.nfts [{Carregar Registos de Utilizador {pta)
2 Ibguc_info_name_auth.n... |rf arregar registos bibliograficos (batch)
3 |bguc_info_name_auth.nfts| Carregar registos bibliograficos CDS ISIS (isis)
e e S s sl LBEATAS G

Erviar Registos MARC {out)

Erniar Registos de Encomenda (pur)

TP data files '(ﬁp)

Figura 31

para aceder aos ficheiros guardados no sistema, onde se inclui o ficheiro guardado

anteriormente’(ver 7.8.2.).

1l catalogacéo Millennium - Universidade de Coimbra =1
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Relatrios Ajuda {H
Troca de Dados @ E[
ar dipgar PutFC  Put FTS
\: Seleccionar Proces... ‘ Transfer files using FTS (prt) \',|
Editor Rapido -
Ficheiro Nome Tipo_| T Uitimo Modificado [ ]
A, 1 |EcQueiros_ed_ling_por.p p 62724 22.09.2006 3:57PM
= 2 EC ia.p 1] 5159708 23-06-2006 3:03PM
b ctusiizagts sio. 3 |FLUCp b 20350 14-032006 5:42PM
4 FicheirosTeste.p 1] 1247 19-09-2006 4:34PM
5 FranciscoAmorim.p 1] 10973 15-06-2006 6:43PM
6 I ] 1] 541 09-10-2006 4:16PM
7 MedicinaMon.p 1] 2074174 27-07-2006 10:24AM
8 Medicina_i afias.p |p 15295412 21-07-2006 4:.37PM
9 afias_Medll.p 1] 5844645 25-07-2006 4:.08PM
10 Pa: 1] n 515712 12-06-2006 7:27PM
11 |PauloQuintela.p n |z0350 14-03-2006 5:47PM
ogracthi.p i
1 - 1] 1541 B
mensagens_empres.p p 166213 07-04-2006 11:27AM
|#pagar Exempla.. 15__ |novoteste.p b 1247 25-07-2006 12:38PM
16 reg.p 1] 6420 09-02-2005 2:28PM
\g 17 tareca.p p 24 11-05-2006 2:25PM =
an o + or ann
Rits de Cabegalh. |2
Figura 32

Se se pretender transferir o ficheiro para um computador local/pessoal

- marcar, com o cursor, a linha que lhe corresponde e premir, na barra de
ferramentas, PUT PC/ COLOCAR NO PC.

- escolher, na janela que se abre (Fig. 33), o local onde se pretende guardar o

ficheiro; alterar, se desejado, o nome do ficheiro; e premir GUARDAR/SAVE.

’ Nesta janela podem ver-se os registos do ficheiro, ja organizados de acordo com os critérios

escolhidos (cfr. 7.8.), ou apagar o proprio ficheiro — botdes da barra de ferramentas VER e APAGAR
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0s meus documentos:

A minha misica
[3 As minhas imagens

File Name:

Files of Type: | All Files. = |

Figura 33

No caso do exemplo, foi escolhida a pasta 'Os meus documentos', onde se encontrara

o ficheiro transferido:

QueirosEcabibliogractiva.p

Resultados desta operacao, apds a abertura do ficheiro:

Conversao de ficheiros - QueirosEcabibliogractiva

Seleccione a codfficaco que torna o documenta legivel,
Codificagio de text
) iwindows (predefinica

(O Ms-pos () Qutra codificacsio;

Pré-visualizagda:

Quebra de pagina

Bibliografia-activad

q
l.+ds-farpas-:+chronica-wensal-daspoltica-das: letras-erdos costunes: /= Ramalho-9
Ortigo- e-Ea-de-Queirs.q

Lisboas:=Typ.:Tniversal,:1671-1875.0

LOCAL-=-UC-Biblioteca-Geral. -q

¥.T.-3-9-4.-

HaHa4
bdood
Wb b w0
R Y
4555 5@

P s

.+dz-farpas-:-chronica-mensal-da-poltica-das- letras-e-dos-costunes- /- Ramalho-J0

Ortigo-e-Ea-de-Queics.q

Lishoa-:-Typ.-Universal,-1874.9

LOCAL-=-UCFL-C.Lit.Portuguesa, *q

7-6-879- (V.21/22) .-q

T-6-8/9- (V.21/22) .0

T

q

3.+ds-farpas-:-chronica-mensal-da*poltica,-das-:letras-e-dos costunes: /-Ramalho9

Ortigo-e-Ea-de-Queirs.q

Lishoa+ :«Typ. Iniversal,-1875-1877.9

LOCAL-=-UC-Biblioteca-Geral. 9

¥.T.-3-9-3.-7

T

q

4,+0+crime-do*Padre-Amaro: [textorpolicopiado].q

Lishoa- :-Typographia- Castro-Irwo,-1876.9

LOCAL.=-UC+-Biblioteca-Geral. 9

Fotoc.-85.-1

q

T i
_ S.-Az-farpaz-:-chronica-mensal-da-poltica-das- letras-e-dog-costunes- /-Ranalho-T ]

Figura 34
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7.8.3 Para enviar a lista/ficheiro de revisdo para um endereco de e-mail (Send to

email adress),
- marcar, apds a ordanizacdao da lista, ENVIAR PARA ENDERECO DE E-
MAIL/SEND TO E-MAIL ADRESS (Fig. 26) e premir OK;
O sistema apresenta a janela PERGUNTA,

Figura 36

onde se escrevera o endereco pretendido e, em seguida, premira OK.

Resultados desta operacao, apds o envio:

i Ficheiro Editar Wer Inserir Formatar  Ferramentas Acgles  Ajuda
i -] AN T s | == == ZEZ_EE;E.“—::. !
AT R D

: l'»_-!‘ Resgonder | %Responder atodos | i3 Reencaminhar | -
—

& Inhia adicionais desta men  Forar removidas,
D! FT5 E-MAIL [frsmail@sib-2. ci.uc, pt] Enviada: ker 03-10-2006 17:55
Para: pfm@bag.uc.pt
Ce:

Assunka:  FTSMAIL

Bibliografia activa ji

1. is farpas : chronica mensal da politica das letras e dos costumes / Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.

Lishoa : Typ. Universal, 1871-1875.

LOCAL = UC Biblioteca Geral.

MoT=3=9=4.

MoT=3=9-5.

V.T.-3-9-6.

MoTL=3=9=%..

V.T.-3-9-58.

Z. iz farpas : chronica mensal da politica das letras e dos costumes / Ramalho

Ortigéo e Ega de Queirds.

Lishoa : Typ. Universal, 1874.

LOCAL = TUCFL C.Lit.Portuguessa.

7-6-8/9 (V.z21/22).

7-6-8/92 (V.z1/22).

3. iz farpas : chronica mensal da politica, das letras e dos costumes / Ramalho m—

Ortigéo e Ega de Queirds.

Lishoa : Typ. Universal, 1875-1877.

LOCAL = UC Eiblioteca Geral.

V.T.-3-9-8.

4. O crime do Padre Imaro [texto policopiado].

Lisboa : Typographia Castro Irméo, 1876.

LOCAL = UC Eiblioteca Geral.

Fotoc. S5, il
]

Figura 37
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8. Exportar uma lista

O sistema Millennium permite, através deste comando, exportar directamente os registos de

uma lista para um ficheiro local ('Os meus documentos', 'Ambiente de trabalho', pastas
pessoais, etc).

A exportacao de uma lista pressupOe, em principio, a ordenagao dos registos que a integram
(ORDENAR).

Na janela FUNGOES DE CRIAR LISTAS,
a) seleccionar a linha correspondente a lista pretendida;
b) premir, no separador do écran, o botdo EXPORTAR REGISTOS (Fig. 2);

O sistema abre a janela 'Formato de exportagao':

-

Bl Formato de Exportagdo ﬁ
_ Exportar Informagio BIBLIOGRAFICO
Campos a exportar
Linha Tipo | Campo |
b ___ | = |2 Acresce..
2 _|BIBLIOGRAFICO [Titulo
3 |BIBLIOGRAFICO Publicacio
4 |BIBLIOGRAFICO Biblioteca Inserir
5 |[EXEMPLAR  [Cota i
Apagar
Delimitador de Ca... ,
Identificador de t...
Delirn'r(adog de campo repetido 3
Comprimento maximo do campao (0-1000) <none>
Fic... || Percorrer
| OK | | Cancelar |
Figura 37

- preencher as células TIPO e CAMPO da 12 linha, como ficou indicado em 7.8 c)

- premir o botao lateral ACRESCENTAR, quando se pretende incluir mais do que um
tipo de registo ou campo, e proceder como em 7.8 c)

- para INSERIR e/ou APAGAR, ver 7.8 e) e f);

- especificar pormenores de apresentacao da lista, através de

Delimitador de campo — um caracter que separa os campos, sendo virgula (, ) o

simbolo que o sistema apresenta por defeito (Fig. 37)

Identificador de texto — um caracter que inclui o texto dos campos, sendo as aspas

(") o simbolo que o sistema apresenta por defeito (Fig. 37) 8

¥ Deve preencher-se, mantendo as aspas, ou introduzindo um cardcter que ndo possa confundir-se com pontuacio
ISBD ou outra, utilizada nos registos.
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Delimitador de campo repetido — um caracter que separa campos repetidos do

mesmo tipo, sendo o ponto e virgula (;) o simbolo que o sistema apresenta por
defeito (Fig. 37)

Nota: 0s caracteres delimitadores ou identificadores, que o sistema apresenta
automaticamente, podem ser substituidos por outros, desde que sO ocupem 1
posicao.

Para isso, clicar na régua pretendida (cfr. Fig 37) € na janela ESCOLHER
DELIMITADOR / CHOOSE DELIMITER, marcar ASCII e escrever o simbolo pretendido.

-C hoose Delimiter @

() Caracter de controle {1-127)
18 Caracter ASCII |

) Nenh...

‘ 0K H Cancelar ‘

Figura 38

Comprimento maximo do campo — o sistema nao apresenta limitagdao de caracteres

por campo.

- para escolher o ficheiro de exportacao, premir PERCORRER (Fig. 37); acede-se a
janela SELECCIONAR FICHEIRO DE SAIDA

- Seleccionar ficheiro de saida

Saveln: |Z7Paula "_| @@ i

Ambiente de trabalho
Cookies
Favoritos
Local Settings
Menu Iniciar

File Name: | |

Files of Type: | Ficheiros de Texto (*txt) |

| Open || Cancel |

Figura 39

- marcar uma pasta com o cursor, e

- premir ABRIR/OPEN, para aceder a janela da Figura 40.
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- Seleccionar ficheiro de saida

Save In: |[£1 0s meus documentos.

] (@@ |

& minha misica

=3 As minhas imagens
ire

mail

My eBooks
E3 0s meus videos

pfim

pfm2

[ UninstallerData
[ c_pocume~1_§
[ ces_ofdpm
D Cesofertadpm

| *

File Name:

|Ega0ueirﬁshibliugracthra|

Files of Type: | Ficheiros de Texto ("x0)

rl

| Save || Cancel |

A pasta escolhida
EM;

Figura 40

anteriormente, serd mostrada na régua superior em SAVE IN/GUARDAR

- escrever o nome do ficheiro de exportagao em FILE NAME (por defeito, o sistema

aprese

- premir

nta um ficheiro .txt) e
SAVE/GUARDAR,

Regressa-se a janela apresentada na Figura 37, mas, agora, com o nome do ficheiro

preenchido.

Rl Formato de Exportagio

Campos a exportar

Exportar Informagao BIBLIOGRAFICO

Linha | Campo
1 |BBLIOGRAFICO Autor |~ Acresce..
2 |BIBLIOGRAFICO [Titulo
3 |BIBLIOGRAFICO |Publicagéo
4 |BIBLIOGRAFICO |Biblioteca Inserir
& |EXEMPLAR Cota N
|| Apagar
Delimitador de Ca...
Identificador de t... <none>
Delimitador de campo repetido 5
Comprimento maximo do campo (0-1000) <none>

Eic...sducumentusIEt,‘aQueiréshihliugracthra.txt" Eer[:urrer| |

| ok || cancetar |

Figura 41

- premir OK para iniciar a exportagao.
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Na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, a caixa que o sistema apresenta permite o

cancelamento da operagao.

(V] Exporting

Exportando registos
ﬁ.ﬁ Prima Cancelar para parar a exportacao.

Figura 42

Resultados desta operacao:

EcaQueirosbibliogractiva.txt

_v_';* EcaQueirosbibliogractiva - Bloco de notas _;;,,_
Ficheira Editar Farmatar  Yer  Ajuda
AUTORTITULOPUBLICACACLOCALCOTALEXEMPLARD L |
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.2s farpas : chronica =
mensal da politica das letras e dos costumes
Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.Lisboa @ Typ.
Universal, 1871-1875.uchg

VT, -3-0-4W.T.-3-9-5W.T.-3-9-6Y,T.-3-9-7V.T.-3-9-8
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.%s farpas : chronica
mensal da politica das letras e dos costumes
Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.Lisboa @ Typ.
Universal, 1874.uclcpf-6-8/9 (W.21/22)7-6-8/9

0V, 21/22)

Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.2s farpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.Lisboa @ Typ.
Universal, 1875-1877.uchg W.T.-3-9-8

Queirds, Eca de, 1845-1900.0 crime do Padre Amaro
[texto policopiado].Lisboa : Typographia Castro
Irmdo, 1876.uchg Fotoc. 85

Ortigaon, Ramalho, 1836-1915.2s farpas : chronica
mensal da politica das letras e dos costumes
Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.Lisboa @ Typ.
Universal, 1878-1879,ucbhg,uclcpV.T.-3-9-107-6-6,/7
fv.l & 2I7-6B-6/7 [M.1 & 23

Queirds, Eca de, 1845-1900.0 crime do Padre Amaro
[texto policopiado] @ scenas da wida dewota.Porto ;
Braga : Liwvraria Internacional, 1880.uchg Fotoc.
23Fotoc. 24

Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.2s farpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigéo e Ega de Queirds.Lisboa : Emp.
Litteraria Luso-EBrasileira, 1882.uchg V.T.-3-9-10
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.2s farpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/ [e]

Figura 43

As duas etapas representadas nas Figuras 39 e 40 podem cumprir-se, de uma sé vez, a
partir da janela da janela da Figura 39:
- marcar a pasta escolhida com o cursor,
- clicar duas vezes, a fim de a colocar na régua superior em SAVE IN/GUARDAR EM
- escrever 0 nome que se pretende atribuir ao ficheiro em FILE NAME/NOME DO
FICHEIRO
- premir GUARDAR/SAVE.
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Pesquisa Booleana Avancada

A opgao AVANCADA na janela da Pesquisa Booleana permite a elaboragao de listas/ficheiros
de revisao, utilizando os operadores booleanos and, or, not, before, after, near e within
(cfr. pesquisa avancada em WebOpac).

A combinacdo destes operadores com os cddigos alfabéticos que identificam campos
indexados (a = autor, d = assunto, etc.), ou com certos caracteres aleatorios, permitira
refinar a pesquisa, limitando os seus resultados aos registos que contém determinada
palavra num campo especifico.

Os cadigos que identificam os campos indexados

a — autor e co-autor b — codigo de barras

c —cota d — assunto

e - CDU g — depdsito legal

h — outras classificacdes i — niUmero normalizado
j — editor k — chave d titulo

n — nome de utilizador o — fonte da catalogacao
p — professor F — CUrso

s — titulo de publicacdo em série t — titulo

v — local de publicacao

devem ser seguidos de dois pontos (:), espaco — d: Queiros, Eca de, por exemplo.

Adjacéncia
Quando se encontra activada, as palavras adjacentes sao tratadas como uma cadeia, ou
seja, quando se lanca a pesquisa recuperam-se apenas 0s registos que contém essas

palavras, na mesma ordem e num Unico campo indexado.

Pesquisa Resultados

homem bom - apenas os registos que contém a frase

exacta 'homem bom'

bom homem - apenas os registos que contém a frase

exacta 'bom homem'




Porém, se a expressao de pesquisa contiver um ou mais dos operadores booleanos acima
enumerados, as palavras que precedem ou seguem esses operadores serao recuperadas

quer se encontrem, ou ndo, em posicao de adjacéncia.

Pesquisa Resultados

musica portuguesa - apenas os registos que contém a frase

exacta 'musica portuguesa'

musica and portuguesa - todos os registos que contém as
palavras  'musica’ e  'portuguesa’,

adjacentes ou ndo

musica or portuguesa - todos os registos que contém as
palavras  'musica’ e  'portuguesa’,
adjacentes ou ndo, ou apenas uma das

palavras

Ainda que os operadores se encontrem presentes na expressao, pode forcar-se a adjacéncia,

utilizando aspas (" ).

Pesquisa Resultados

pride and prejudice - todos o0s registos que contém as
palavras' pride' e 'prejudice', adjacentes

ou nao

" pride and prejudice - apenas os registos que contém a frase

exacta ' pride and prejudice'

Caracteres especiais
Os caracteres que se seguem, quando utilizados na equacao de pesquisa, sao transformados

em ESPACO:

: dois pontos = sinal de igual

\ barra obliqua para a esquerda % sinal de percentagem

@ sinal "at" , virgula

; ponto e virgula _ underscore

' plica / barra obliqua para a direita
$ sinal de ddlar A acento circunflexo

. ponto final # cardinal
il



Caracteres aleatdrios
As equacOes de pesquisa podem incluir, ainda, os seguintes caracteres, apos, pelo menos, os

2 primeiros caracteres de uma palavra:

? apresenta palavras com qualquer caracter na posicdo do ponto de interrogacdo.

anders?n gpresentara registos que incluam tanto Andersen, como Anderson

* apresenta palavras que contenham um maximo de 5 caracteres, apds o asterisco.
inter* apresentara registos com interno, internet, internista, etc., mas ndo com

internacional

** gpresenta palavras que contenham qualquer numero de caracteres, apds os dois
asteriscos.
inter** gpresentard registos com interno, internet internista, internacional,

Interessante, etc.

Operadores booleanos

Para refinar a pesquisa ou evitar a adjacéncia de palavras, podem utilizar-se os operadores
and, or, not, before, after, near e within, escritos em mailsculas, mintculas ou utilizando
maiusculas e mindsculas (NOT, Not, ou not, p. ex.).

Exceptuados os operadores before, after e within, todos os outros podem ser substituidos

por um caracter sindnimo:

and ou &
or ou |
not ou !
near ou~

and sera utilizado na equagdo para recuperar registos que contenham, nos campos

indexados, todas as palavras ou frases nela especificadas.

As palavras nao aparecerao, necessariamente, num mesmo campo.
geometria and fractal (ou geometria & fractal) recuperarda registos que
integram as palavras 'geometria’ e 'fractal' , num mesmo campo ou em varios
campos, adjacentes, ou ndo. As 2 palavras ndo tém de aparecer no mesmo

campo.
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or sera utilizado na equagao para recuperar registos que contenham, nos campos indexados,
pelo menos uma das palavras ou frases nela especificadas.
vénus or afrodite (ou vénus | afrodite) recuperara registos que integram uma
ou ambas as palavras, nos campos indexados, mas nao necessariamente juntas num

mesmo Campo.

not, que nao pode ser usar-se por si sO, sera utilizado na equacdo para modificar o efeito
produzido por um dos outros operadores.
merclrio and not planeta (ou mercirio & ! planeta) recuperara registos que

apenas integram 'mercurio’, nos campo indexados.

before, after serdo utilizados na equagao para recuperar registos que contenham as
palavras ou frases nela especificadas, apresentadas numa determinada ordem.
Queirés before Eca ou Eca after Queirdés permitirda a recuperacao de registos que
contenham 'Queirds Eca', ou 'Queirds José Maria Eca', mas ndo apresentara registos

com estas palvras na ordem inversa — Eca Queirds, por ex.

near sera utilizado na equacdo para recuperar apenas os registos que contenham, até as 10

primeiras palavras de um mesmo campo, as palavras ou frases especificadas na equagao.
geometria near fractal (ou geometria ~ fractal) permitird a recuperacao dos
registos que contenham 'geometria' e 'fractal' nas 10 primeiras palavras de um
mesmo campo.

Se as mesmas duas palavras se encontrarem no mesmo campo, mas para além das 10

primeiras palavras, ou se encontrarem em campos separados, a pesquisa ndo as recuperara.

within, semelhante a 'near', mas permitindo indicar o niumero maximo de palavras que
podem ocorrer entre as palavras especificadas numa equacao.
geometria within 3 fractal recuperara apenas os registos que apresentem estes
termos nas 3 primeiras palavras de um mesmo campo.

Note-se que geometria within 10 fractal € equivalente a geometria near fractal.
Os operadores booleanos podem ser combinados numa Unica equacgao de pesquisa.

Politica and México and not Novo recuperara o0s registos que contenham

'politica’ e 'México', rejeitando os que contenham 'politica’, México' e 'Novo'.
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A utilizacao de paréntesis permitira agrupar parte das equacoes.
ecologia and (Coimbra or Porto)
ou
(ecologia and Coimbra) or (ecologia and Porto) recuperara os registos que

contenham 'ecologia’ e 'Coimbra’ e 'ecologia’ e 'Porto’



EXEMPLOS



Exemplos de criagdo de listas

1 Bloco
Exemplo 1
h10000008 b17740617
I IBLIOGR... [Ftigueta M... contém Queirds, E...
ou BIBLIOGR... [Etiqueta M...contém Queirds, E... i}
E BIBLIOGR... [Lingua igual a por
E BIBLIOGR... [Pais igual a po

BIBLIOGRAFICO Etigqueta MARC 100 comeém "Queirds, Ecade” OR BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 700
ntém “Queirds, Ecade”) AND BIBLIOGRAFICO Lingua igual a "por” AND BIBLIOGRAFICO Pais igual

Esta equacdo permitird recuperar as obras de Eca de Queirds (autor ou co-autor), em lingua
portuguesa e editadas em Portugal, existentes na Base da UC.

Exemplo 2
10000008 19450928
XKEMPLABR. _[Criado Em  |maior ou ig.. [01-07-2006
E EXEMPLAR  |Criado Em |menur ouig... 31-08-2006
E EXEMPLAR |Local igual a uchyg
E ( EXEMPLAR |Namero de ... contém -C
ou EXEMPLAR  [Nimero de ... contém -D
ou EXEMPLAR  |Nimero de ... contém -A )

¥EMPLAR Criado Em maior ou igual que “01-07-2006" AND ER_EMPLAR Criado Em menor ou igual que "31-08-2006
* AND EXEMPLAR Local iguala “uchg * ~ AND (EXEMPLAR Mamero de registo contém “-C* OREXEMPLAR Mimer
de registo contém “-D" OREXEMPLAR Nimero de registo contém "-A")

Esta equacdo permitira recuperar os registos que correspondem as aquisicoes (exemplares) da
Biblioteca Geral entre 1 de Julho e 31 de Agosto de 2006. O objectivo da lista é a divulgacdo das
Ultimas aquisicoes (compra —C; oferta —A; depdsito legal -D).
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Exemplo 3

Ip10000008 darar [p10262441

[EXEMPLAR Data Devol menor que "26-10-2006™

Esta equagao permitird recuperar, em toda a base, os registos dos utilizadores que terdo de devolver
exemplares até 25 de Outubro de 2006

Exemplo 4

ar  |[p10000008 Parar  p10262441

LITILIZADOR Blogueado Até maior que “25-10-2006"

Esta equacdo permitira recuperar, em toda a base, os registos dos utilizadores que ficardo bloqueados
a partir de 26 de Outubro de 2006

Em nenhum destes casos se acedeu ao sistema com /ogin associado a um 'scope'; assim, a caixa
USAR BLOCO DE SCOPE ndo € mostrada.
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2 Bloco de scope

2.1 nao activado

Exemplo 5

h10000008 | larar  |b1776306%

BIBLIOGRAFICO Etigqueta MARC 24510 contém “laThe® OR BIBLIOGRAFICO Etigueta MARC 2

Esta equacao permitird recuperar os registos com etiqueta 24510 ou 24500 e subcampo |aThe, a fim
de se proceder a uma alteragao global.
O acesso ao sistema fez-se através de um /ogin associado a Biblioteca Geral, o que deu lugar ao

aparecimento da caixa USAR BLOCO DE SCOPE que, nao tendo sido activada, originou o alargamento

da pesquisa a toda a base.

2.2 activado

Exemplo 4

b10000008 h17763381

|BIBLIOGR... mm =t

BIBLIOGR... Etiqueta ... contém __

[BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 100 contém “Cambes, Luis de” AND BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC[=]
245 comtém “Adamastor”

Esta equacdo permitird recuperar os registos da BGUC com etiqueta 100 Camdes, Luis de e etiqueta
245 contendo Adamastor.
O acesso ao sistema fez-se através de um /ogin associado a Biblioteca Geral e, por isso, a janela

mostra a caixa USAR BLOCO DE SCOPE que, activada, limitou a pesquisa ao catalogo da BGUC.
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3 Pesquisa booleana avancada

A pesquisa pode limitar-se a uma ou varias bibliotecas, a determinadas datas ou tipo de registo, etc.
Se ndo se especificarem outros critérios, ou seja, se ndo se preencherem os dados 'Tipo', 'Campo’,

'Condicdo’, 'Valor', o sistema percorrera todos os registos da Base.

3.1 Adjacéncia

Exemplo 5

geometria fractal |

1] | BBLUO.]

orsieo e |
c

Esta equacdo recuperara os dois termos juntos, em toda a Base e em qualquer campo indexado.
Os dados presentes em Tipo, Campo, Condicdo e Valor, sdao gerados automaticamente.
Resultados: 1 registo (cfr. 4)

Exemplo 6

1] [ |BiBUO. |Bibliotecaiguala |

IBLlCrGR.IiFICO' Biblioteca igual a "uchg "

Esta equacdo recuperara os 2 termos juntos, em qualquer campo indexado, e em registos da BGUC.

Resultados: 30 registos (cfr. 3)



Exemplo 7

e e e

[BIBLIOGRAFICO Biblioteca igual a "uchg ™

A mesma equacdo, precedida do cddigo d: ( etiquetas 6XX) recuperara os dois termos juntos, apenas
em campos de assunto e na BGUC.
Resultados: 12 registos (cfr. 2)

3.2 Utilizacao de operadores

a) operador and

Exemplo 8

geometria and fractal

[IBLIOGRAFICO iguala "b"

Esta equacdo recuperara todos os registos da Base que integrem ambos os termos 'geometria’ e
'fractal', num mesmo campo, ou em campos separados.

Quando se encontram num mesmo campo podem, ou ndo, ser adjacentes.

Resultados: 6 registos (cfr. 1)
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b) operador or

Exemplo 9

venus or afrodite

[BIBLIOGRAFICO Criado Em menor ou igual que “31-08-2006"

Esta equacdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo em
qualquer campo indexado pelo menos um dos termos.
Resultados: 78 registos (cfr. 6)

Exemplo 10

lt: twénus or afrodite)

[BIBLIOGRAFICO Criado Em menar ou igual que "31-08-2006™

Pode ainda refinar-se a pesquisa, se for restringida, como no exemplo 7, a uma determinada etiqueta
ou conjunto de etiquetas

A pesquisa esta limitada a campos de titulo (o cédigo t inclui actualmente o titulo da série) e devera
incidir sobre os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006 que contenham pelo menos um
dos termos nesses campos.

Resultados: 73 registos
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Exemplo 11

i fwénus or afrodite)

IBLIQGRﬁFICG'Criadu Em_menor ou igual que “31-08-2006"

Esta equagdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo nos
campos de assunto pelo menos um dos termos.
Resultados: 6 registos

) operador not

Exemplo 12

wenus and not vénus de milo

Esta equacdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo o
termo 'Vénus' em qualquer campo indexado e excluird os registos que apresentem a expressao 'vénus
de milo'
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