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NOTAS GERAIS:

» Alguns icons mensagens ou outros textos informativos ndo est@émente
traduzidos, aguardando-se que a empresa compiespectiva traducao.

* No modulo de empréstimo, o terne@emplar, designa um qualquer item, ou
unidade fisica, passivel de empréstimo, ao qua dev atribuido um codigo de

barras.
Ex: Uma obra em trés volumes tera trés cédigosadadpe portanto correspondera

a trés exemplares.

e Os campos de datas podem inscrever-se de diversasst

* 1 - Preenchendo os respectivos espac¢os dd-mm-aaaa;

« 2 - Digitandot , apresenta a data do préprio dia;

» 3 - DigitandoC, apresenta o calendario onde se pode fazer dascol
« 4 — Digitanddb, fica em branco permitindo saltar o campo

'V 'Mudar, Data Day E]

1 Junho 2005

<= < | Junho 2005 | = 3

Dom Seq Ter Qua Qui Sex Sah

‘ 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

[¥] Usar esta data para os restantes empréstimos deste utilizador

OK Cancelar




WEBOPAC:

No WEBOPAC, os utilizadores podem aceder ao seprigréegisto a partir da pagina
principal do catalogo. Assim, devem seleccionaroméMy Millennium .

ﬂ My Millennium

Na grelha apresentada deverao ser introduzidosgosnges elementos de identificagéo:

Nome (em formatoApelido, nome proprig)
Numero de utilizador (codigo de barras do seu oatédutilizador);
Clicar emsubmit.

Concluida esta operacao é possivel visualizar:
Registo de exemplares emprestadposom respectivas datas de devolucgao;
Fazer renovacao de exemplares emprestados

Fazer reservas de titulos ou exemplares disponivgiara empréstima

Na impossibilidade de o utilizador proceder a rexg@o ou a reserva, por incumprimento das
regras de empréstimo, ou outro motivo, o sistemearinformacao e respectiva justificacao.



1. ABRIR A APLICACAO -

till2nniurm

- Fazer duplalic no icondnnovative Millennium .
- Introduzir ousernamee a respectivpassword

Esta operacéo estabelece a ligacdo ao servidoMédwo de Circulacdo Millenium

"+ Enter Login and Password x|

Username: | |

Password: | |

OK CANCEL

- Introduzir adniciais e Password

Esta operacéo define as autorizagBes para aceswass especificas do sistema

" Introduzir Iniciais e Passwo |

Iniciais: | |

Password: | |

OK Cancelar

O sistema fica automaticamente no écran relativBadcéo de Circulagdo a partir do
qual se podem efectuar as operacdes fundamentaicdiacao.

Antes de se iniciar a primeira tarefa, surge umasagem que permite escolher se se
pretende uma impressao automatica do taldo dewgmbu empréstimo.

"¢ Impressio Taldo Dev x|

Imprimir taldes de data dev?

@l Hao




2. ECRAN PRINCIPAL

Este écran contém:

Barra de Barra de
Barra de Titulo Menus Ferramentas

Caixa
Central

Separadores
(Empréstimo

activo
Barra de )

Navegacgéo

- BARRA DE TITULO : Nesta barra constard o nome da biblioteca e msescpara
minimizar ou fechar

- BARRA DE NAVEGACAO : aparece do lado esquerdo do écran, e indicac@dugue
esta de momento activAalcao de Circulacéo

Barra de Controle Millennium — Permite o acesso a qualquer médulo do
sistema, sem sair do madulo de circulagédo. Ex.: W&Belnet,




G

Balcdo de Circu...

Balcdo de Circulacdo- Permite realizar a maioria das funcdes relativas
a circulacao, tais como: empréstimo, renovaca®rvas etc. Permite
ainda visualizar toda a informagé&o contida no tegie utilizador.

E

Dewvolugdo

Devolucdo- Permite proceder a devolucdo do exemplar. Gstdmnao
permite visualizar a informacao contida no regastautilizador.

@

Fesquisar f Res...

Pesquisar/ Reservas Por Titulo Permite o acesso as reservas dos
fundos bibliograficos da biblioteca. Podem efeca®mpesquisas, ver e
editar informacdo nos registos de exemplar, e nuadifas listas de
reserva.

e

Limp=ar Estarte ...

Limpar Estante de Reservas Permite apagar as reservas de todos os
exemplares que se encontrem na lista, cujo prazoedelha tenha
expirado.

“iar Reservas

Ver Reservas- Permite ver as reservas pendentes

¢

Rernowacdo

Renovacao- Permite proceder a renovagdo do exemplar. Estaoondo
permite visualizar a informacao contida no regastautilizador.

(S
Avisos

Avisos — Permite enviar avisos de reclamacdo de exensptafe prazo
expirou.



Qi

Cortar Uso

Contar Uso — Permite saber o numero de vezes que um exeifigplar

reservado ou emprestado

©

Criar Lista=s

&

Estatisticas

&

Juntar WHilizadores

Estatisticas

Juntar Utilizadores — Junta registos de leitor registos duplicados

(t

Reserwvas de Cu...

bibliografias do curso.

- BARRA DE MENUS: Nesta barra constam os diferentes menus disgeréve cada
um dos modos seleccionados na barra de navegagi@ard, editar, avancar etc.).
Algumas opc¢des que figuram nos menus sao alteasaéis que constam nas barras
de navegacdo ou de ferramentas, como podemoscaerdiraves dos exemplos

seguintes:

Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Ajuda

Criar Listas - Permite elaborar ficheiros (listas de registos)

Reservas de Curse Permite manter, criar e alterar registos retetias

=[o/x|

Seleccionar Impressora ]
Fechar

a: Franga, Isahel Maria CiEa ‘ @ @ ! q é
Nowo Litilizador Hawa er Editer  Memsmge.. Pereorrer  oprimic Fechar
Registo Seguinte Cirl] o Cunmmlar ~ulkil | yome Utiliz Franga, Isabel Maria Costa =
Registo &nterior Ctrl{ Cddigo Barr Ltil 0130063399
Imprimir Tabela (imp de Recibos) CtriP LR 2“_“ ¢
- 0im hd

Sair

e

Devalugao

Al-0 rﬁﬁ

Mudar Data Dev

Cid Barras

Titulo

| Data Dev |

T

Pesquisar { Res...




illznnium - Uni o ;Iglil

Ficheiro Editar Ver - Ferramentas Admin  Ajuda

Balcio de Ci Millennium Control Bar @ @ ’ q = ﬁ
alcao de CIrcl - =
EETCD”ET er Editar Mensane . Pereorrer Irnpririr Fechar
Empréstimo "
= - » Franga, Isabel Maria Costa
— Dewvolugao (Sem Utiliz Exzemplares Emprestados
- Devolugan ( b P P 0130063399 E
illennium Pesquisar ! Resenvas por Titulo Reservas o >
e Limpar Estante Reservas Multas
\,& View Outstanding Holds {b) Qevalugéin
Balcdo de Cirou... Renavagao (Sem UHiliz) Litihizadores Associados ﬁﬁ
visos Mudar Data Dev ‘
t_ Contar Uso J I |
Mriar | icdan

- BARRA DE FERRAMENTAS: Contém os icones com as operacdes que se podem
realizar segundo a funcdo de circulacdo que sen@macactiva. Varias destas
fungBes estdo também disponiveis através dos wliésrenenus.

Hawa' Permite criar um novo registo de utilizador aipao Balcédo de Circulagéo
Bditar | permite modificar um registo uma vez seleccionado

wer Permite visualizar o registo completo de umasdor seleccionado ou o
registo seleccionado numa tabela. Taml@ensontra no mender.

'

Mensage.. Permite a visualizacdo das mensagens que exigtamegisto de
utilizador seleccionado. Também se encontra no wenu

QT

Ferarrer

Permite a visualizacéo da lista dos utilizadoreslos exemplares
imediatamente anterior. Também se encontra no reancar

=
—

RN | mprime listas ou relatorios



Y

Feshar | Fecha o registo de utilizador ou qualquer outrar aberto.
Obrigatodrio fechar para tornar efectiva uma operagdo de circulacéo.
Também se encontra no mdrigheiro.

- CAIXA CENTRAL - Apresenta o registo de utilizador em forma aiacay

- CAIXA INFERIOR - Apresenta diversos separadores que dao infoonagsociada
ao registo de utilizador ou de exemplar.

- SEPARADORES - Permitem efectuar diversas operacdes relativasaao rem que se
estiver (balcdo de circulacéo, renovacag, Cada separador abre uma tabela com a
lista de items respectivos.

10
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3. BALCAO DE CIRCULACAO Balcdo de Circu...

- A Circulacdo Millennium abre em modo dBalcdo de Circulagdo E aqui que a
maioria das funcdes diarias de circulacdo aconteataveés dos seguintes separadores:
e Empréstimo

Mostra os exemplares emprestados ao utilizadodedgee se encontre activo o seu
registo

Nota: Fazendclic sobre um exemplar com o botdo direito rdto, permite ver o
registo de exemplar e o respectivo registo bibéfigo.

Esta operagcdo também se podera fazer atravégjdatati’Exemplares emprestados”.

L 'Circulag:iu Millennium, - Universidade de Coimbra

Ficheiro Editar Ver Avangar Ferramentas Admin Window Ajuda

Balcdo de Circulagio | @ = : Q &5 &
MNouo ar Editar Marizags Pardarcer Imgrimir Fachar
o A o Nome Utiliz Umbelino, Margarida
- Introduzir Cod Barras do Exemplar ou Litiliz Céigo Barr Util 013000
Millennium Morada Rua B
| | Coimbra

Grau do Curso h

Pesguisar Instituicdo de Origem  a UNIV COIMBRA

Cursoffirea Cientifica 200 Economia {21}
Tipo LHil D Geral (Externa)

\1@

IBa_Icﬁg de Circu..

'Q Nats Cwn =4 473 A
Devolugao Empréstimo (0)
@I | Mudar Data Dev |
RS Cddigo de barras Titulo Data Dev |
w

Limpar Estante ...

f

Wer Reservas

@

Renowagdo

(S

“Avisos - I I

Com o exemplar aberto e depois de fadier em Editar permite modificar, caso seja
necessario, os campos do registo de exemplar.pestedimento também podera ser
feito no separadaxemplares emprestados.

11



* Exemplares Emprestados

Indica 0 numero de exemplares emprestados a uigadtk. Se o utilizador tiver
exemplares fora de prazo o separador aparece Vernttleccionando este separador
permite visualizar os exemplares que um utilizadr emprestados.

Para visualizar um determinado exemplar dever-pesgeder de forma analoga ao
explicado no separador do empréstimo.

Através de novos separadores permite ainda, agsegopcoes:

Renovacéao

Reclamado devolvido

Marcar exemplaresperdidos

Modificar data devida de devolucao

Tudo: visualizar os pormenores dos empréstimos (foaraeo ou reclamados)

* Reservas

Permitevisualizar as reservas feitas por um utilizador, surgindaeeparéntesis o
namero de reservas. Se alguma reserva estivestaaplra levantamento o separador
aparece vermelho.

Através de novos separadores permite ainda, ajsegjopcoes:

Acrescentar reserva
Cancelar reservas
Modificar reservas
Tudo

* Devolucao
Permite proceder a devolucdo de um exemplar régddsipelo utilizador. Se ao

devolver um exemplar requisitado por outra pessosistema recupera o registo do
utilizador ao qual a obra estava emprestada.

3.1. — Registo de utilizador

3.1.1. - Criar Registos de Utilizador
» Antes de criar um registo de utilizador deegificar-se se ele ja existe
A pesquisa dos registos de utilizador podera satedda das seguintes formas:

- Introduzir Cédigo de Barras do Exemplar ou do Utiliz, introduzindo o cédigo de
barras, ou escrevare nome, apelido e nome prépridsilva maria). Clicando no botéo
pesquisa e obtém-se a listagem de todos os utilizadorede ge localizara o utilizador
gue se pretende.

Apés a sua localizagéo, selecciona-se na refeistigém o nome pretendido, faz-se
duploclic sobre 0 nome surgindo de imediato o registo dieadior completo.

12



Se o nome do utilizador n&o constar na listageénderse criar um registo.

Para criar um novo registo de utilizador:

&

Selecciona "= ouFicheiro | Novo Utilizador

Surge um écran com uma folha de recolha de dadpsgfseguinte) na qual constam
campos a preencher; sendo uns fixos e outros esjaws quais se registardo os dados
dos utilizadores.

"V Inserir Registo Utiliz - Novo UTILIZADOR x|
Ficheiro Editar Ver
L] = =
= X X
Insert Buardar... Bpagar Impririr Cancelar
Novo UTILIZADOR  Uitima Actualizagdo: 21-12-2005  Criado: 21-12-2005  Revisbes:

Data Exp - - Emprést Actuais Exemplar A Act
Grau do Curso Data Mascil ito) - - Exemplar B Act
Instituigdo de Origem Biblioteca Pedido EIB
Curso/rea Cientifica Mensagem Lkiliz Exemplar C Act
Tipo LKl Blog Manual Exemplar D Act
Total Emprést Reclam Devols Oitima Operagédo de Circulagao| - -
Total Renov Divida EURD.OO Lingua Preferida

Nome Utiliz

Morada

Email .

Cadigo Barr Uil

Nome Utiliz

Telefone
hlew PATROHN Record Fhacnrd Creation Mode

Campos Fixos
DATA EXP — Regista-se a data do fim da validadeadao de utilizadof.

GRAU DO CURSO - Regista-se o codigo que traduzgiao académico do utilizador.
Preenche-se com um caracter que se encontra priddefia lista.

INSTITUICAO DE ORIGEM — Regista-se o codigo que resenta a Instituicdo a qual
pertence o utilizador. Preenche-se com um cargugese encontra predefinido na lista..

1. Alguns destes campos podem ser preenchidos selaodo da lista apresentada, quando seliaguas vezes, com o cursor
no campo a preencher.

- No caso de campos de datas pode-se introduaitaa@l usar: t=data de hoje; b=data em branaalerdario em que se escolhe
a data pretendida

- A data de criagdo do registo é automaticamemtednzida pelo sistema

2 . ' . . . .
Devera ser a data de fim de ano lectivo para asageyais, ou a data adequada ao tipo de leitor.

13



CURSO/AREA CIENTIFICA — — Regista-se o codigo q@presenta o curso, area de
ensino ou investigacdo etc. do utilizador. Preersgheom trés caracteres que se
encontram predefinidos na lista.

TIPO UTIL — Regista-se o codigo que identifica motide utilizador. O c6digo com o qual
se preenche encontra-se predefinido na lista.

TOT EMPRES - Indica o nimero total de exemplaresayutilizador requisitou desde que
0 seu registo foi criado; esta informacéo é gesadamaticamente pelo sistema

TOT RENOV - Indica o numero total de exemplares gqugilizador renovou desde que o
seu registo foi criado; esta informacéo é geratianaaticamente pelo sistema

EMPREST ACTUAIS - Indica o nimero total de exemggaque o utilizador tem
requisitados; esta informacéo é gerada automatit@npelo sistema

DATA NASCI — Regista-se a data de nascimento dzzatior. Facultativo.
BIBLIOTECA — Regista-se o codigo que identifica #bl®teca de origem do utilizador.

Preenche-se com cinco caracteres que se encontedefipidos na lista.

MENSAGEM UTILIZ — Possibilita o registo de notasbse um utilizador. Se houver
mensagens estas serdo apresentadas automaticamente.

BLQ MANUAL — Apresenta os codigos de bloqueio dalizador, caso este tenha
infringido alguma estipulacdo regulamentar. Preersgh com um caracter que se
encontra predefinido na lista.

RECLAMADO DEVOLV- Apresenta o nimero de exemplagege o utilizador "afirma
gue ja devolveu". E gerado automaticamente pelersis

DIVIDA — Apresenta o total em divida do utilizad¢em multas e outros custos). E gerado
automaticamente gerado pelo sistema.

EXEMPLAR A (B, C, D) ACT —Indica o numero de exem@s que o utilizador possuli,
pertencentes as categorias (A, B, C, D). E gerattraaticamente pelo sistema.

FOTOC UTIL - Apresenta a contagem da utilizacdo faecopias pelo utilizador;
automaticamente gerado pelo sistema. E um campongbc

PEDIDO EIB - Indica o total de exemplares que dizatilor pediu por Emprestimo
Interbibliotecas. E gerado automaticamente petersia.

PENALIZ — Indica as penalizacdes de um utilizadérautomaticamente gerado pelo
sistema

3 ~ . . .
Os alunos, docentes e néo docentes da U.C. devénssetos na Biblioteca do Departamento ou Faaxéda que pertencém

14



BLOQ ATE — Indica a data limite de bloqueio do dizador. E gerado automaticamente
pelo sistema.

Campos Variaveis

Estes campos poderdo ser alterados. Para tal dacdédeverd possuir a devida
autorizacao (login e password).

Inserir Campo:

Os campos podem ser preenchidos na zona centrétrdm de forma imediata ou

]
poderdo ser preenchideBcandono botédolnsert '™ que se encontra na barra de

ferramentas.

x|
n Nome Utiliz -
h Morada 2 -
Jl Telefone | OK | | Cancelar |
Apagar Campo:

Colocar o cursor no campo a apagar, defditar | Apagar campo ou com o botdo do
rato do lado direito e seleccionapagar campao. Para repor o campo apagadicar
Editar | Desfazerou Ctrl+Z.

Cortar Ctri-X
Copiar Ctrl-C
Caolar Ctrl-w
Editar Campo Ctrl-E
Inserir Campo Ctrl-1

Apagar Campo Ctri-D

Mowver para o Ihicio do Grupo

Mowver para o Fim do Grupo

Subir{H)

Descer(y)

Yalidar Cabecalho (g) Ctrl-G

Preferéncias
Frases de Substituicao

=

Guzrdar...

Para guardar um registdjcar no botac . SO apos esta operacdo € que o registo
efectuado. O sistema automaticamente atribui um eéMarde Registo de Utilizador e
acrescenta-o a base de dados.

Os nameros de registo seguem o mesmo padréo pls ds tipos de registo e nunca
sao reutilizados.

NOME — n — nome do utilizador, APELIDO, Nome prapri
MORADA — a — residéncia oficial do utilizador.

MORADAZ2 — h — outra morada do utilizador.
15



TELEFONE —t — telefone principal do utilizador.
TELEFONEZ2 — p — outro telefone do utilizador.
N° Id — u — Numero de Bilhete de Identidade ou &amge.

NOTA - x — Possibilita o registo de apontamentdatineos ao utilizador. Um registo de
utilizador pode conter varios campos de notas.sEsienpos ndo sao visiveis pelo
utilizador.

C .BARR UTIL — b — cédigo de barras do utilizador.

MENSAGEM — m — Possibilita o registo de notas retet ao utilizador. Um registo de
utilizador pode conter varios campos de mensagengntanto, sé a primeira sera
visualizada no acto do empréstimo.

END E-MAIL — z — enderecgo demaildo utilizador.

3.1.2. - Editar um registo de Utilizador

* ApOs a edicdo de um registo este podera ser pmstente alterado. Primeiro
procede-se a pesquisa do registo em causa, apamlase procederdo as
eventuais alteracdes. A pesquisa dos registosildador podera ser efectuada
como indicado er3.1.1.

=

Editar

* Seleccionar o bot& . para editar o registo.

Inserir um campo variavel :

=

Insert

- seleccionar o botac

- clicar com o botéo do rato do lado direito e seleccidmsegrir campg,

- colocar o cursor no fim do campo respectivo e f&zger. Apos esta operacao,
introduz-se a etiqueta do campo onde aparece 0 pennhterrogacao.

16



"V Inserir Registo Utiliz - Novo UTILIZADOR

Ficheiro Editar Ver

x|

g H & S5 K

Inzert Guardar... Bpagar Irprirmir Cancelar

Novo UTILIZADOR  Utima Actualizagéo: 30-12-2005  Criado: 30-12-2005  Revisdes:

Data Exp Emprést Actuais Exemplar A Act
Grau do Curso Data Nasci Exemplar B Act
Instituigdo de Origem Biblioteca Pedido EIB
Cursoihrea Cientifica Mensagem LKiliz Exemplar C Act
Tipo LHil Blog Manual Exemplar D Act
Total Emprést Reclam Devohs Ultima Operagéo de Circulagéo| - -
Total Renov Divida EURD.00 Lingua Preferida

Mome Liiliz FRANCA, Isabel

Morada RuaC

Coimbra

Email fiigiii.co

Codigo Barr Util 000000

?
MNew PATRON Record Record Creation Made (INS)

Qualquer operacao so6 sera efectivada apos as segaperacoes:

. G
- Selecciona

- Ctrl+S paraGuardar e Fechar

&

uardar...

Y

3.1.3 - Apagar registo de utilizador

» [Esta operagéo pressupbe a recuperacao do registdizidor que se pretende
apagar. Em primeiro lugar, procede-se a pesquis@&gisto em causa, apos a
qual se procedera a eliminagéo. A pesquisa dostosgile utilizador podera ser

Fechar

efectuada como indicado &3rl.1.

Eliminacéo do registo de utilizador:

+ Seleccionar botdeditar

Ef

Editar

i}

» Seleccionampagar ="

17

0 registo.




"V Editar Registo de Utilizador - p1000001 =

Ficheiro Editar Wer

BI7656765

|||||

de estruturas

Nota OD PENALTY 22-11-05: 11. 110193376: Concrete 2000 : economic
Nota OD PENALTY 22-11-05: 5. 111868247: Métodos numeér

Hota Ter 22 Nov 2005: Reclamado devolvido 11348221 em Ter 22 Nov 2005
Nita OD PEHAI TY 22 11-05: 8. i134822 12 Hi '] dan = 0

g EH K| s &
Insert Guardar Ppagar Imprimir Fechar
p1000001x  Ukima Actualizacio: 24-11-2005  Criado: 31-10-2005  Revisdes: 30
Data Exp 51-1 1-2005 Emprést Actuais | 0 E A Act 1]
Grau do Curso d DOUTORAMENTO Data Nascimento| - - E: B Act 1]
Instituigédo de Origem| c Biblioteca Pedido EIB (1]
Curso/firea Cientifica| 203 Eng. Civil (z3) Mensagem Liiliz | f PROVISORIQ Exemplar C Act o
Tipo LKl 3 Aluno UC (Licintercambio| Blog Manual E D Act 1]
Total Emprést 14 Reclam Devohs 1 Oitima Operagao de Circulagéo| 24-11
Total Renov 3 Divida EURD.00 Lingua Preferida por P
Mome Utiliz Franga, Isabel Maria Costa
Morada Rua C
Coim
Morada 2 Rua D
Telefone 239
N° Doc ldentificacdo

[Edit Mode (OVR)

3.2. - Registos Provisorios

Podem efectuar-se em casos excepcionais, defippdoscada biblioteca, registos
provisorios de utilizador ou de exemplar. Isto & mxistindo registo completo e nao
sendo possivel fazé-lo naquele momento, introduryseegisto com os dados minimos
necessarios, que o sistema assinala como provigana que no momento adequado se

possa completar.

3.2.1. - Utilizador Provisério

Se um utilizador ndo estiver inscrito, ao digitasnuon cédigo de barras novo (e neste
caso provisorio) surge uma folha de recolha de sl@dom os valores por defeito para

utilizadores provisorios.

Introduzir os dados como explicado €bmiar Registo de Utilizador e Guardar

=
]
Guardar...

o registo.
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'V Inserir Registo Utiliz : Nowo UTILIZADOR @

Ficheiro Editar Yer
]
g H & = B
Insert Guardar Bpagar Imprimir  Cancelar
Novo UTILIZADOR  Ultima A i ao: 12-01-2006  Criado: 12-01-2006  Revisd
Data Exp 17-05-2005 Emprést uais E A Act
Grau do Curso Data E B Act
Instituicdo de Origem Biblioteca Pedido EIB
Curso/firea Cientifica nsagem Utiliz | f PROVISORIO | E C act
Tipo LKil Blog 1 E D Act
Total Empreést Reclam Devohs Uttima Operacao de Circulagéo| - -
Total Renowv Divida EURD.00 Lingua Preferida
HMome Liliz
Morada
Morada 2
Codigo Barr Litil
N° Doc ldentificac&o
Email
[New PATRON Record [Record Creation Mode (INS)

3.2.2. — Criacdo de um registo de exemplar provisér io

Esta situacao verifica-se:

- quando existem documentos na base devidamerdabgatdos mas sem cédigo de
barra de exemplar;

- quando temos um documento novo para o qual terethe fazer uma descricao
bibliografica sumaria provisoria, afim de posstailio empréstimo

v Item-on-fly

Ficheiro Editar VWer Avancar Ferramentas Window Ajuda

& B € F B Q4 s &

Howo Lirnitar er Editar Sumaric Percorrer Imnprirnir Fechar
ﬁ&'ir [New BIBLIOGRAFICO Record Ctrl-N|
Titulo
Publicagao
fndice: ||t TITULO = |
Pesquisar ‘ | Exzpandir Tudo | | Seleccionar |
# | | neentRADAS ||
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Item-on-fly

de ar de i de paredes : contribuicdo para o estudo da sua resisténcia a
de barragens de terra-enrocame
de cada um de nas (AC).

de asitos de matriz polimérica e ri i térmicos de cermetos para apli de ...
de estruturais ali jeitos a acgies ciclicas
)Comportamento de estruturas de alvenaria por aplicacao de acgies de compressao : analise de materiais e def...

e ligagbes mistas viga-pilar sob acges ati e ciclicas
de icos terrosos sob a acgéo de solicitach ETNTT
de madeiras em face dos de deterioracéo : ac¢éo de fungos
de muros de alvenaria de tijolo reforgados com geossintéti
de parasitdi a do género Trichogramma {Hym., Trichogr:
de pert il ao ar de alguns do sul do Brasil

== & & =

» Para criar um exemplar provisorio:
- Abrir um registo de utilizador;
- Colocar o cédigo de barras, (aparece o seguinémg

Item-on-fly.

Seleccionar o botddlovo. Aparece uma lista déemplates na qual se devera
seleccionar o pretendido.

- Preencher essa folha com os elementos esselftitals, autor etc.);

20



RV Item-on-fly - Novo EXEMPLAR

"|| Ficheiro Editar Ver fAvancar Ferramentas Window Ajuda

= H <@ =

ar

=

A==

Insert Guardar Editar Parcarrer Iraprimic Fechar
ovo BIBLIOGRAFICO
cbu BN por
cbu BN por
Autor Azevinho, Brilio
Autor A crista do nabo
Autor s
Titulo
Publicagéao : ,200.
|
" | Novo EXEMPLAR. | T L
Nove EXEMPLAR  Ultima Actualizagdo: 12-01-2006  Criade: 12-01-2006 Revisdes:
N. Copia h it Devol N Data Uit Emprést N
Cod Exp 1 Data Inventario Local
Ciod Exp 2 Local Devol Regra Empr
Tipo Exemplar 0 Empréstimo Livre Ho. Renov Estado - DISPONIVEL
Preca EUR0.00 Avisos Araso Usa Interno
Data Empréstimo i Data Aviso = Fotocdpias
Local Empréstimo Usolnt 3 Msg Exemplar f PROVISORIO
Data Devol Data Dev Ant - Mensagem OPAC |- -
Uitilizador Tatal Emprést Cireul Anual
1t Litiliz Total Renov Circul Ano Anterior|

Cota 084

87698609786

| Nowo Registo EXEMPLAR

| ans)

Quando o documento se encontra na base devidancatdbgado, mas sem 0S

- Preencher o campo relativo ao tipo de exempias| fisico, e mensagem OPAC.
- Clicar no bot&o Fechar.

elementos relativos ao registo de exemplar, segeeas seguintes procedimentos:

- Pesquisar o registo bibliografico. Ex. (titulata etc.).

- Recuperar o registo;

- Preencher o campo relativo ao tipo de exempias| fisico, e mensagem OPAC.
- Clicar no bot&o Fechar.
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3.3. - Empreéstimo
Posicionados nBalcdo de Circulagég este fica activo.
1. Seleccionar-se o utilizador:
. Introduzir o nimero do cédigo de barras do utilmadntecedido db, ou o

apelido antecedido de
» SeleccionaPesquisarou premirenter

Se ndo se preencher o campaliear somente ngesquisar surge um menu que
apresenta o campo a seleccionar, antecedido dectespinicial.
Introduzir o nome e/ou 0 numero correspondentéeg@enarpesquisar

Surge o registo de leitor ou uma lista para sebeecio leitor pretendido.
22



v Circulacao Millennium - Universidade de Coimbra
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Ajuda
5 . 5 o = b4 Q
Balcio de Circulagao % = = -
Ho \ar Editar Menssge.. Peroorrar
= i Nome Litil
- roduzir Cod Barras do Utiliz Cﬂﬂigﬂ Barr Util
Millerrii Morada
- franca |
Patron Code 1
>
mi i Patron Code 3
- Tipo Util
G dice: | NUMERO DE REGISTO v | [ |
an Posuuisar | | cxmaive Tt ||| || Soecionar |
P # R
i NOME N°ENTRADAS | |
dHe & [Abrantes Carla Luisa Palida 1
: 8 |abrantes Catarina De Oliveira 1 |
Limpar Estarts | || 50 |Costa Isabel Maria Costa 3
£ ]
1
Ver Reservas
-
&
Renovaglo :
- faia Celsa Das Santo 1
20 [Maia Fernando Antonio De J 1 et
i =| ko LmiTADO {0 NOMES, 0 ENTRADAS |

O sistema mantém activa a op@iopréstimao, no separador relativos aquele leitor.
Cada separador indica os detalhes do nimero deéstinpos.

Ex.: Aparecem uns separadores que informam a audgste utilizador relativamente
a sua situacado neste modulo. Ex. tem sete exermm@arprestados, zero reservas, zero
multas, etc.

Visualizam-se ainda primeira mensagem do registatdezador e a mensagem do
campoBLQ MANUAL. EscolheilOK ouAlt + O para fechar a janela da mensagem.

v Circulacdo Millennium - Universidade de Coimbra o =0l x|
Ficheiro Editar VWer Avangar Ferramentas Admin Ajuda

Balcao de Circulagido ig] f@ @ ! Q.

Editar  Memsage..  Fercoreer

s s Nome Ut Franca, Isahel Maria Costa
- Introduzir Cid Barras do Exemplar ou Utiliz Cédigo Barr Util A e
milLanmiLm Morada Rua C
[b1320820212 Coim
\c‘) = Patron Code 1 d ECONOMIA

e m Patron Code 2 c .
Patron Code 3 203 Eng. Chvil (z3)
Tipo Util

Cod Barras

- Para ver o registo de utilizador completo, Setewr "

=

- Para ver o registo completo do utilizador e pattta-lo, Seleccione E4t=r
2. Introducéo da informag&o do documento a re@uisit

23



- introduzir a leitura do codigo de barras do examprecedido dé.

No caso de o exemplar a emprestar nao ter o régpexidigo de barras poder-se-a
pesquisa-lo por um dos campos disponiveis (tiaultor, ...).

i
Ficheira Ver Avangar Ferramentas Window

Emprestar A Isabel Maria Costa @ Q = d

Lirnitar Wer Suméria  Percarrer  Imprimir Fechar

upc

Autor
Titulo
Publicagio

incice: |t TiTULO - [ |

's TIT. PERIODICO
# | a AUTOR

c COTA

M PALAVRA-CHAVE
d ASSUNTO

u DEP. LEGAL

i N° NORMALIZADO
I FINGERPRINT

Pesquisar H Exzpandir Tuda | | Seleccionar |

| _N:ENTRADAS |

Neste exemplo seleccionamos pelo titulo:

v Percorrer

x|
Ficheiro Ver Avangar Ferramentas Window
- <3| =] (2
Emprestar A Isabel Maria Costa :l = fé
Lirnitar “er Sumirio Parcarrar Irnprimir Fechar
upc
Autor
Titulo
Publicagéo
indice: ‘I TiTULO ~ || [highway design an traffic safety| |
| Pesquisar || Expandir Tudo | | Seleccionar ‘
# | | N ENTRADAS |

Quando o titulo a pesquisar ndo se encontra radisistema apresenta os titulos mais
préoximos.

e 51
Ficheiro Yer Avancar Ferramenias Window

Emprestar A Isabel Maria Costa @ @ Q = E

Limitar War Sumdrio  Percorrer  Imprimir Fachar

upc

Autor
Titulo
Publicacio

indice: | t TITULO -~ |highway design an traffic safety |

Pesquisar || Expandir Tuda | ‘ Seleccionar ‘

# TiTULO N° ENTRADAS |
26 [Highway capacity and level of service : proceedings of the International Symposium on Highway Capaci... =]
| 27 |Highweay capacity manual

28 [Highway construction and maintenance : proceedi
29 |Highway Construction and maintenance : proce
30 [Highway construction and maintenance : proceed

s of Seminar H held at the PTRC Summer Annual M...
s of Seminar Q held at the PTRC Summer Annual ...
s of Seminar R Held at the PTRC Summer Anhual ...

31 A sua entrada highway design an traffic safety estaria aqui 5
32 |Highway design and i in ing countries : i of Seminar F held at the PTRC ...
33 |Highway design and maintenance in developing countries : proceedings of Seminar H held at the PTRC ...

34 |Highway desi and i in ing countries : i of Seminar J held at the PTRC ...
35 |Highway desi

and traffic safety engineering handbook
: manual of instructions
ye guidelines : metric edition

1
1
2 -

37 |Highway drail

NAo LmMITADO [oTiTULOS, 0 ENTRADAS

Visualizar de forma pormenorizada o registo de gptam
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» Seleccionar a linha respectiva;lear com o botéo do lado direito dato.
* Clicar no botdoVer registo de exemplar
» Seleccionar o titulo que corresponde a obra a segui

"V Percorrer - b10013581 x|
Ficheiro Ver Avancar Ferramentas Window
=] ( l
Emprestar A Isabel Maria Costa @ @ . ﬁ
Limitar er Sumirio  Percorrer Imprimir  Fachar
10013581
upc 625
Autor Lamm, Ruediger.
Titulo Highway design and traffic safety engineering handbook f Ruediger Lamm, Basil Psarianos, Theodor Mailaender.
Publicagcdo Mew York : McGraw-Hill, 1999.
indice: ‘I TITULO: - |highway design an traffic safety |
Pesyuisar ‘ ‘ Expandir Tudo ‘ | Seleccionar |
# TiTULO N ENTRADAS |
| 26 |Highway capacity and level of service : proceedings of the International Sympaosium on Highway Capaci.. -
| 27 [Highway capacity manual
28 [Highway construction and maintenance : proceedings of Seminar H held at the PTRC Summer Annual M...
29 |Highway Construction and maintenance : prnceedmgs of Seminar Q held at the PTRC Summer Annual ..
30 |Highway construction and mail i of Seminar R Held at the PTRC Summer Annual ...
31|A sua entrada highway design an (ralT[: safety estaria aqul 1]
32 |Highway design and i Il i of Seminar F held at the PTRC ... 1 r
33 |Highway design and i in developil ies: i of Seminar H held at the PTRC ... 1
34 |Highway design and i in developil ies: i of Seminar J held at the PTRC ... 1

Highway design and traffic safety engineering handbook
36 |Highway design : manual of instructions
37 |Highway drainage guidelines : metric edition =

Mo LIMITADO | p TITULOS, 0 ENTRADAS |

* Clicandono botadSeleccionar aparece a descrigdo resumida do documento.

v Percorrer * b10378406

Ficheiro Wer Avangar Ferramentas Window

Emprestar A Isabel Maria Costa @] @ . O\ @ =] [é

rrrrrrrrrrrrrrrrrrr Feportar Imprimie
10378406
Autor  Planning and Transport Research and Computation. =
Titulo Highway desigh and mail in developing countries : pr ings of Seminar F held at the PTRC Summer
Annual Meeting, University of Warwick, England from 9-12 July 1979 / Planning and Transport Research and
Computation.
upc 6257

Sumario | REMSIONDAS062S [

Ver | h ReservasMarcagies v Use E; I | ‘ Selecc.

% ] NUMERO REGISTO | Local | Codigo Barras | Volume

vl 10430623 uccec 1320832759

110430623 1 Attached Exemplar Recards

Finalizada esta operacédo a obra esta disponivelgmapréstimo.

Ao clicar no botdofechar o empréstimo torna-se efectivo, sendo esta infoiima
adicionada a separador dos exemplares emprestados.

Ao fazer um empréstimo pode-se mudar a data de @ Apesar desta
possibilidade tal situacdo sO devera ocorrer erascagcepcionais, pelo que necessita
de autorizacdo de nivel superior.

Para alterar a data de Devolucéo:
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- SeleccionaMudar Data Devol seleccionando a nova data no calendario.

Caso seja necessario dever-se-a seleccionar a bjsgdiesta data para os restantes
empréstimospara este utilizador.

Se estiver seleccionada a opchBoprimir recibos, serd impresso um taldo de
empréstimo com a respectiva data de devolucédo.d®@arduir o procedimento, fechar o
registo do utilizador.

Quando ocorrem situagdes andmalas como por exentplpadores com penalizacgdes,
registos de utilizador ou bibliograficos provis&igurgem as seguintes mensagens de
aviso:

Exemplos de Mensagens:

oI x|

Registo 11001547 esta em uso pelo
2 . sistema

"¢ Mensagem

O utilizador ndo pode check out item
porgue:
Blogueio Manual: * Alterar?

[ [ v | | o |

“Introduzir Iniciais e Password X|

Precisa de autorizagio para mudar data _ EI

de devolugio.

Iniciais:
Password:

| 0K || Cancelar | @'

i Este indice ndo é valido.
=

I | IR O =
- 7y Codigo Barr Ltil 0130063399 & invalido.
Este indice nao e valido no modo actual. Continuar?

o

[ox | [ 5wl || wo |
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"V Cancelar Novo Registo?

"V Apagar registo =l

Apagar o registo UTILIZADOR p1000001x=7?

[ ] [ | [ s || seo |

Quer cancelar a criagdo do
Registo de Utilizador?

x

O utilizador ndao pode requisitar o item
porque:

BLOQUEADO ATE 13-01-2006
O registo de wtilizador expirou.

M&o Anular

3.4. - Outras Funcdes de Circulacao atraves dos Sep aradores do Balcdo
de Circulagao

No Balcédo de Circulagdo,a partir do momento em quen registo de utilizador se
encontre aberto é possivel efectuarem-se outramgijes relativas aquele utilizador,
através dos respectivesparadores

3.4.1. - Separador de Exemplares Emprestados

- Indica o numero de exemplares emprestados a iirador. Ao clicar-se sobre ele
visualizam-se os exemplares que um utilizador possu

- Se o utilizador tiver exemplares fora de prazeparador aparece em vermelho.

- Para visualizar um determinado exemplar dever-d&ar sobre um exemplar com o
bot&o direito doato.

- A partir deste separador sdo possiveis as seguipicoes:
e Renovar um exemplar
» Confirmar a devolucao
» Assinalar exemplar reclamado devolvido
e Assinalar exemplar perdido
* Modificar data devida de devolugao
e Tudo: permite visualizar os pormenores dos empnésti(fora de prazo ou
reclamados)
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[ Emprestima 0 | Coomiares o resiatos 3 | Reservast® | Devagds 0 | Uitzadores Assomiados®) |
‘ R | | Rec D it | | Marcar Exemps Perdidos | | Mudar Data Dewvol | |Tud0 w7

Tudo # Ciodigo de barras | Cota | Local | Titulo m
=] 30102000097574 'BF456.07 C67 1973 iu1 Le test du gribouillis. |Limitar aos atrasados RASADO
I 2 |30102000438083 |N72.856 G45 1998 iu2 |art and agency : an anthropological theo|Limitar as reclamad,

3.4.1.1. - Renovagéao

- No botaoRenovacég seleccionar o(s) registo(s) que deve(m) ser rEha(s).

- O sistema verifica a respectiva regra de empnésé fixa a nova data de devolucéo,
conforme postulado no regulamento.

- E possivel ainda através do separabwrdar Data Devol escolher uma data
especifica para o efeito.

A renovacao sO sera efectiva se estiver de acavdoas regras do Regulamento de
Empréstimo em vigor. Casocontrario surgirdo mensagdvertindo da impossibilidade
de renovar.

O utilizador também podera fazer a renovacao adrdeéOPAC.
Por ex:

'V Resultados |

0 exemplar seguinte néo foi renovado:
Exemp .i10015474 esta atrasado

Este exemplar esta actualmente
emprestado a este utilizador.
E demasiado cedo para renowvar.

‘ H Nao Anular |

3.4.1.2. - Reclamado Devolvido

Nos casos em que um utilizador afirme que ja peeeéddevolucdo de um exemplar, as
reclamacdes dos utilizadores ficaram visualizadasregisto de utilizador e no de
exemplar.

Nestes casos, dever-se-a seleccionar a(s) linthagsg@xemplares que o utilizador diz ja
ter devolvido(s), como tendo ja sido devolvidos.

Seleccionar a op¢declamado Devolvido

Marcar no calendario a data em que o utilizadorqdie devolveu o exemplar (podera
ser uma data aproximada).

Seleccionar uma das opc¢des apresentadas; todaamotoexemplar no ficheildARA

PROCURAR (ONSEARCH). Apés este procedimento o sistema gera uma nota
automaticamente no registo do utilizador
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v Mudar Estado do Exemplar

| Devohver exemplares (sem multas) e mudar estado para PERDIDO |

| Devolver exemplares (sem multas) e mudar estado para RECL DEVOL |

| Deixar os exemplares emprestados (emdar avisos de atraso) e mudar estado para RECL DEV |

Opcdo 1 — o exemplar é considerado PERDIDO, serttamRemove a
informacé&o do utilizador do registo de exemplar

Opcao 2 — o utilizador e a biblioteca devem carsina procurar o exemplar,
sem multas. Remove a informacé&o do utilizador dste de exemplar

Opcao 3 — mantém o exemplar como atrasado naoetpsutilizador, e factura
o exemplar. E colocada uma nota gerada pelo sistemegisto do utilizador

Se o0 exemplar aparecer, a nota deve ser apagada.
Se o0 exemplar for devolvido o sistema perguntasiese ser limpar o estado;
Selecciona-se SIM. Este comando limpa a nota dsteedo utilizador

v Mensagem §|

0 estado do exemplar é RECL DEVOLY.
Limpar?

@ N&o

3.4.1.3 - Marcar Exemplares Perdidos

Utiliza-se quando um utilizador declara que pengieuexemplar:
Procedimentos:
- Remover o exemplar da lista de exemplares engol@stao utilizador
- Mudar o estado do exemplar para PERDIDO
- Inserir nota no registo de exemplar
- Preparar factura de reposicao
- Cobrar a totalidade ou parte da factura, ou aerdgar factura ao registo do
utilizador
- Alterar o valor facturado

Para assinalar exemplares perdidos por um utilizadeverdao ser observadas as
seguintes instrucdes:

No separador de exemplares emprestados, selecoxdsp exemplar(es) a

marcar
Seleccionar o bot&darcar Exemplares Perdidos
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Caso seja necessario actualizar ou alterar a gudetiuma factura de um exemplar
perdido:

- Seleccionar o exemplar cuja factura deve seragalée
- SeleccionaActualizar conta

¢ Marcar Exem ps Perdidos @

Total da fa... £35.00

N° Cadigo de barras | Cota | Custo do Exemplar Taxa de Processamento Taxa de Facturacao | Quantia I
31307001540040 842.01 B404t eban Two plays Francms Billetdoux .. |£1l] 00 £35.00

‘ Acrescent... || Actualizar Co... || Ver Exemplar || Cancelar |

Da factura constardo trés elementos:

Custo do Exemplar - preco do Registo de Exemplar, ou o elemento egr&Rde
Empréstimo “Custo Por Defeito do Exemplar”

Taxa de Processamente elemento da Regra de Empreéstimo “Taxa de Prages#o
de Reposicao”

Taxa de Facturacdo- elemento da Regra de Empréstimo “Taxa de Serde€o
Reposicao”; (Nota: Opcédo de Circulagdo Devolucacexemplar facturado. Reduzir
factura para: para determinar um custo SUPERIORIB&ERIOR da taxa de facturacéo
ou multa de atraso)

A quantia de qualquer destes trés elementos é sgapsivel de ser actualizada.

Para tal dever-se-a selecciom&rescentar Facturas- para actualizar o estado do
exemplar para PERDIDO

Na impossibilidade de o utilizador ndo pagar aui@chesse momento — 0s custos sao
adicionados ao registo do utilizador; o estado deenplar muda para n:
FACTURADO, ainda nio pago. E acrescentada uma nota aocoregistxemplar das
obras perdidas; sendo automaticamente gerado wm deifactura de reposicao.

3.4.2. - Separador de Reservas

A reserva feita a partir do médulo de empréstimeede ser feita preferencialmente
com o registo do leitor seleccionado.

Este separador, permite visualizar as reservaasfpiir um utilizador, mostrando entre
paréntesis o0 respectivo niumero, no caso de se teacahguma reserva na lista para
levantar, este aparece em vermelho.

Permite ainda, através de novos separadores @pEesentam, as seguintes opcoes:

Acrescentar reserva,

Cancelar reserva:

Modificar Reservas

Tudo — Permite ver o conjunto ou subconjunto dgstes, de acordo com as
possibilidades oferecidas pelo menu.
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Para acrescentar novas reservas a um utilizadoceles ou modificar reservas
existentes.

Reservas(3)

| Acrescentar R... | | Cancelar Reservas | | Maodificar Reservas | | Tudo 4 |
Tudo # Ciodigo de barras Cota Local Titulo Recolher Em | Ndo Depois De Estado
[l 1 F0102000195287 BX1753 W34 vl Carta para um jovem cristio / Alvaro Valle. DISPONIVEL
[ 2 30102000364081 [PMG6153 .18 1984  ju2 Lugares comuns / [compilado por] Fernando Sab... DISPONIVEL
[l 31208001426025 641.6315 BAR epan orn lovers cook hook /compiled and edited by ... |epan 22.05-2005 DISPONIVEL

Apo6s pesquisa por um dos campos disponiveis, sehecse a partir da lista, a obra que
se quer reservar, que é apresentada tal comoanierite explicado.

Clicando no separadoAcrescentar Reservas € pedida a identificagdo da obra a
reservar.

L Circulacao Millennium - Universidade de Coimbra

Ficheiro Editar Wer Avangar Ferramentas Admin Window Ajuda
Balcao de Circulagio % @ @ - :l = E
. - Hove er Editar Mensage...  ercorrer Imgririr Fechar
S it Nome Litiliz simoes maria da graga
- Introduzir Cod Barras do Exemplar ou Litiliz Codigo Barr Uil 0098
Mill eninium Morada
(\! Grau do Curso e CURSO ESPEC
Pesquisar Instituigao de Origem 1 E.S.MORTE
Balodia de Circu., Curso/Area Cientifica 204 Biblioteca Geral
Tipo Util 20 Util. institucional(Externo)
Q Fuata D T4 DA WIS
Devolugso
@l | Acrescentar R... | | Cancelar Resernvas | | Muodificar Resenvas | |Tudu‘ ot |
i Tudo| # |Cédigodebarras| Cota | Local | Titulo [Recolh..]NGo Depoi..| Estado |

e

Lirmpar Estarte ..
Wer Reservas

@

Renovagio

E

Awisos - | I

Surge um novo écran, a partir do qual se pesquisabfa pretendida.
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v Percorrer

Ficheiro Editar Yer Avancar Ferramentas Window

Reservar para simoes maria da graca EH @ @ Q = ’7

Lirnitar ar Editar Surmrio Fercorrer Irprirmir

cpu

Autor
Titulo

1| publicagio

indice: |l TITULO - | los maias |

Pesquisar || Expandir Tudo | | Seleccionar |

# | TiTuLO | _N"ENTRADAS |

No écran imediato surge uma listagem de obras addanpelo elemento pelo qual se
fez a pesquisa, e onde se seleccionara a obraquetende.

v Percorrer

Ficheiro Editar Yer Avancar Ferramentas Window

Reservar para simoes maria da graca @ @ @ Qs = H’

Lirnitar Wer Editar Surnario Percorrer Irprimic

cbu

Autor
Titulo

] Publicagio

indice: |l TiTULO v | [os maias |

Pesquisar || ExpandirTudo | | Scecciona

# TiTULO N" ENTRADAS
0Os Maias

0Os Maias de Eca de Queirds : analise da obra

Os Maias de Eca de Queirds : catalogo da exposigao

Os Maias em analise : antologia comentada

0s Maias em analise : antologia comentada : ensino secundirio, 11° ano : analise textual, expressaon escri...
0s Maias : episddios da vida romantica

Os Maias episddios da vida romantica von Eca de Queiroz in deutscher Fassung : eine kritische Gegeniibe...
0s Maias. Inglés

Os Maias. faliano

0 [0s Maias : paldcios e piramides da floresta virgem

- | |- NS

-
==

2
3
4
5
6
i
8
L)

- |-

=

jNilo LIMITADO | {10 TITULOS, 29 ENTRADAS

Das duas formas de reserva apresentadas no éaamteeReservar Exemplar
Seleccionadce Reservar Primeira Copia Devolvida,optar-se-a por uma delas:
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"V |Percorrer - b14327600

Ficheiro Editar Yer Awvangar Ferramentas Window

Reservar para simoes maria da graca [@] @ @ q @ Hﬁ

Guardar... Wear Editar Sumario Percorrer Exportar

b14327600

Autor  Reis, Fernando Egidio.

Titulo Os Maias de Ega de Queirds : analise da obra ! Fernando Egidio Reis, Maria Manuela Ventura Santos, Maria Neves
Leal Gongalves.

CDU  821.134.3 -31 Queirds, Eca de.09 (075) BN por

Locais uchg

Wer |h ReservasMarcacies ¥ | | Reservar Primeira Copia Devolvida | | Reservar Exemplar Seleccionado |
| Transferir Reservas | |Tudu w7 |
% N° Reg | Cota | Cadigo de barras | Local | DataDev |Reservas #| Marcacies |
15540002 6-66-21-79 130003883X uchg DISPONIVEL 0 0
I F155499l]2 N&o esta emprestado 1 Exemplares Associados

Se selecciondReservar Exemplar Seleccionadcsurge a seguinte informagao:

" Reservar um Exemplar Disponive x|

Reservar e mudar estado para PERDIDO

Reservar

Eancelar

Se selecciondReservar Primeira Copia Devolvida,surge a seguinte informagao:

'V Fazer Reserva de Titulo

N" Reservas (1-09): E

Local de Recolha: “Bihliuteca Geral -

I Limitar ao Local: |u|:hg || v |

N&o Desejado Antes de: [20.01-2006 |

Hao Desejado Depois de: |25_|]1_2|]|]ﬁ |

Nota de Res... | |

| OK H Cancelar |
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Escolhemo®©K, funcéo que actualiza o registo do leitor.

Exemplos de Mensagens:

Caso surjam situacdes irregulares como: penalisad@eimediato serdo visualizadas as
mensagens de aviso. Neste caso a resposta a @aa @star em conformidade com as
regras do regulamento.

¥ Mensagem x|

Este exemplar esta actualmente

emprestado a este utilizador.
Renovar o exemplar?

_sm || neo |

"Atencio |

¥ Reservar um Exemplar Disponive x|

Impossivel resenvar este exemplar
= & porgue:0 utilizador ja tem um exemplar
emprestado ‘ T |

‘ Reservar e mudar estado para PERDIDO |

' atenco x|

"V Precisa de Autorizacao

Impossivel reservar este exemplar
o ¢ porgque:0 wtilizador ja tem um exemplar
emprestado

| anuLar || Nzo Anular |

O utilizador nao pode place hold porgue:
Blogueio Manual: ™

¥ Resultados x|

A resenva seguinte ndo foi cancelada:

I reserva .i1610929 ainda nao esta
cancelada.

¥ Atencdo |

I Ndo se pode reservar porgque o blogueio
© = & doutiliz ndo foi sobreposto.
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"V Cancelar Reserva |

| Cancelar reserva e mudar estado para PERDIDO |

| Cancelar reserva |

| Nao cancelar reserva |

3.4.3 - Separador de devolugéo

Este separador permite a devolugdo de exemplaregxekucdo desta operacéo
pressupde que o registo de utilizador se encohtd@a

Quando a devolucao é efectuada por entrepostagessistema recupera o registo do
utilizador a quem foi emprestada a obra.

Esta operacdo também se podera efectivar atravédodo de Devolucdo. Caso o
utilizador néo esteja presente.

Este processo s6 ficara concluido quanddisar no botdd-echar.

Data Devoluga Multas
Seq 18 Abr 2005 | Data anterior Totat: | £0.00|
Quantia seleccionada: | £|].l]l]|
[l Imprimir recibo [J Perdoar custas de exemplares a ser devohitns
Tudo | Cadig de barras I Nome Uitiliz I Quantia Devida I Estado
[ |31307001549049 Dinis, Lia | £0.00|

Taldo de devolugdo: Sempre que os utilizadoreshd@voum documento, sera emitido
um taldo comprovativo da entrega desse documento.

3.4.4 - Separador de Utilizadores Associados

Usado para ligar registos de utilizador da mesnmalia
Seleccionar o botdo Ligar e procurar o nome dazatbr a ligar

“Evprésima ) | Exemiares Evprstades( | Ressmvast) | 111111500 | Dovoigho @ | Wzatres Assocanest |

| Ligar | ‘ Desligar | | Ir Para o Utilizador |
Tudo PATRN HAME | ADDRESS
[ Dinis, Lia |Rua afonso Galo, 78 - 1$2800-005 Almada
O [Turner, Debhie |15 Gaskell Street $Leaminton Park Acton

Repetir o processo para ligar varios utilizadores
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4. MODO DE DEVOLUGAQ | Sewsiuste

Devolucdo (Sem Utilizador) - E a operacédo usada para dev@xemplares deixados

no balcdo, caixa de devolucdo, etc. E diferenteopieracio de Devolugdo com o
Utilizador Presente —(no Balcéo de circulagcéo). Bi@é o Registo de Utilizador e ndo
imprime Recibo de Devolucao.

Devolver com data anterior:

Para se devolverem obras, que foram requisitadagliaoanterior; € necessario
autorizacao

Alterar as datas antes da devolugéo

- seleccionar data no calendario
- introduzir codigo de barras ou titulo do exemplar

Devolucao de exemplares atrasados

Se o utilizador devolve um exemplar atrasado @sta data de devolugéo € posterior a
data do campo DATA DEVOL), o Millennium calcula erfpdo de bloqueio de acordo
com a respectiva regra de empréstimo e activasguelando o registo de utilizador.

NOTA: Pode-se Cobrar Multas, fazer Pagamentos #ar& Perdoar Multas; pode ser
necessaria autorizacdo. Depois de ser cobradoidint@o pode ser alterado; uma vez
perdoada uma multa, esta ndo pode ser recuperadadti definido actualmente.

Devolucao de exemplares com reservas

Se um utilizador devolve um exemplar que tem unsarv@ (isto é, outro utilizador
reservou esse exemplar), o Millennium alerta osités sobre a reserva e muda o
estado do exemplar para Na Estante de Reservassgar@colhido pelo utilizador.
Dependendo das definicdes do sistema, € geradwismde recolha de reserva.

Colocado na estante de reservas em epan
para Turner, Debhie .p10005717.

EMAIL: debbie.turner@iii-europe.com
TELEFONE:

Sera impresso o aviso de recolha
Imprimir ficha para colocar no livro?

@ Hio
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(@
5. MODO DE PESQUISAR / RESERVAS POR TITULO  [Fesssssrises.

Esta funcéo, através deste modo, destina-se aneelificar, cancelar, transferir ou
acrescentar reservas de um titulo ou exemplar igpec

Cancelar reservasnuma fila de reservas bibliograficas ou de exempla

e Seleccionar o registo de exemplar na base de dados.

e Seleccionar uma ou mais das reservas da fila

» Seleccionar o botd@ancelar Reservas Para cancelar uma sé reserva, click
com o botdo do lado direito do rato e selecciongpgioCancelar Reservado
menu. A reserva seleccionada € cancelada e pegeitar um aviso de
cancelamento de reserva

Paramodificar a ordem das reservama fila, seleccionar uma Reserva e seleccionar

Mudar Prioridade
v Mudar Prioridade da Reserva @

Hova Prioridade

Transferir reservas

* Pesquisar o titulo
» A partir do separadddumario, no menwer, seleccionaReservas

Ve

|aIITudu v|| | Apagar || Mover || Selecc...

1=

Ji Exemplar DESCRICAO
0 Encomenda ation:epan Barcode:31298001426025
C Existéncias ationnmhn Barcode:33100001551943
e Relacionado Recursos

[ 1

all Tudo

Da lista de registos no separador Sumario, seleacio registo a partir do qual quer
transferir a reserva e seleccionar a opcado Trangfeservas deste exemplar; ou
seleccionar o botédo Transferir Reservas
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fSumériu r Registo 110295732 r 1 Reserva de Exemplar rtl Marcagies r D Reservas Bibliog |

Ver | h ReservasMarcagoes ~ | | Reservar Primeira Copia Devolvida | | Reservar Exemplar Seleccionado |
| Transferir Reservas | | Book Any Available em | | Book Selected tem | |Tudn i |
# N" Reg | Cota | Cadigo de barras | Local | Data Dev | Reservas | Marcacies |
1 _i10295732 641.6315 BAR 3108NM14 26026 epan VER ESTAN... 1 1]
2 112350011 641.6315 BAR | Copiar mhn VER ESTAN.. 0 o
Transferir Reservas Deste Exemplar

Seleccionar no menu o registo de exemplar paraabgyer transferir (se houver mais
de um exemplar associado ao registo bibliografico)

rSumériu |/ Registo 10572259 |/ 1 Reserva de Exemplar |/I] Marcagies |/ 0 Reservas Bibliog |

Ver |h ReservasMarcacies ¥ | | Reservar Primeira Cdpia Devolida | | Reservar Exemplar Seleccionado |
| Transferir Reservas | | Book Any Available tem | | Book Selected ltem | | Tudo i |
# N° Reg | Cota | Cidigo de barras | Local | Data Dev | Reservas |Marcacﬁes|

1 |i10572259  910.8635 WIN 31298001663080 epan VERESTANTE 1 1]

2 [M12626533 910.8635 WIN [F3100001731891 mhn VERESTANTE D 1]

'V | Transferir Reservas

Transferir 1 Reserva De i105672259 Para

12626533
0K Cancelar

Se pretendeacrescentar uma reservade uma obra requisitada aparece um ecran com
a informacé&o sobre a obra e o0 seu estado de emprést disponibilidade. Ai deve-se
seleccionaReservar exemplarseleccionado para efectivar a reserva. Surge entao
écran em que se devem colocar as datas para @aeser

"V Percorrer - b10013581 x|

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window

Reservar para Lopes, Antonio Francisco Manuel @ @ Q i

Wer Editar Percor

b10013581

Autor Lamm, Ruediger.

Titulo Highway design and traffic safety engineering handbook ! Ruediger Lamm, Basil Psarianos, Theodor Mailaender.
cbu 625

LOCAIS uccec

r Sumario r Registo 10015474 r 0 Reservas de Exemplar r 0 Marcagies r 0 Reservas Bibliog

er |h ReservasMarcagies |

| Reservar Exemplar Seleccionado |

Tudo -

# | NReg | Cota Cod Barras Local | DataDev | Holds # |Marcagdes |
1 10015474 B-36-2-LAM 1320829212 uccec 10-11-2005 O 1]

F1l]l]154?4 Checked out on 03-11-2005 17:58 to Franga, Isabel Maria Costa due on 10-11-2005 1 Exemplares Associados
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5.1. Criar Registo de Exemplar

Para criar um registo de exemplar, seguir os seggiprocedimentos:
- Pesquisar a obra no seguinte écran.
- Seleccionar a obra localizada

Memnria] do Convento Pesquisar
1 [Memarial do Conventa

3 |Memorial do comvento de José Saramago : anélise da obra
lemorial do convento de José Saramago : um modo de narrar
ial do convento ; histdria, ficgao e ideologia

6_|[Memorial do convento : romance

ApoOs esta operacao:
39



- SeleccionaAttach New Exemplar

k111281589

Neste écran, seleccionar-se-a uma das duas opgiesg@onadas:
- Exemplar simples
- Exemplar mdltiplo

Por ultimo, preencher os campos seleccionados
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=lolx|

| Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window Ajuda

| | g B B Q & 5 F

er Editar Percorrar Irnprirnir Fechar

h11129189

Autor  Coelho, Maria da Conceigao.
Titulo Memaorial do corvento [de] José Saramado | Maria da Conceigdo Coelho, Maria Teresa Azinheira.
| Cou  821.134.3 Saramago, José .09 (075) BN por

Locais uchg

i SOrano r Movo EXEMPLAR. rl] ReEseryas el mplarn r HESETR S BRI
Seleccionar Template

tapei: ltem records
exemp: Teste de exemplar
[

Selecc... || Cancelar

Novo EXEMPLAR  Ultima Actualizagdio: 17-01-2006  Criado: 17-01-2006 Revisbes: 0

N. Cdpia [1] Ult Devol Data Uit Emprést | - - -
|| céd Exp 1 0 Data Inventario Local 22222
Cad Exp 2 o == Local Devol 0 Regra Empr 1}
Tipo Exemplar 0 Empréstimo Livre| Ho. Renov L] Estado - DISPONIVEL
Preco EURD.00 RAvisos Atraso |0 Usa Interno 1]
Data Empréstimo | - - Data Aviso = Fotocopias 0
.|| Local Empréstimo| 0 Usont 3 L] Msg Exemplar - SEM MENSAGEM

- Apés de devidamente preenchidos todos os canabescnados, ir ao botdo Insert e
registar aCodigo de Barrasdo exemplar e €ota.

A operacao conclui-se coRechar

e

6. LIMPAR ESTANTE DE RESERVAS Limpar Estantz ..

Usa-se esta op¢ao para quando existir uma estaigagppara exemplares reservados.
Serve para eliminar todos os exemplares cuja dataablha de reserva ja expirou ou
por regra da biblioteca.

Ao usar esta funcdo o programa elimina as resep@s,isso deve fazer-se uma
impressao da lista de reservas a eliminar.

» Escolher o modaimpar Estante.

» Seleccionar o separaddimpar reservas expiradasou limpar estante de
reservas

« Seleccionar a data e sucursal se pretendido

e Seleccionar apagar

e Imprimir
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7. VER RESERVAS

Nota: O ficheiro de reservas pendentes é gerado duaambée.

Surge:

Escolher o mod&er Reservas
Seleccionar o separadder reservas pendentes
Seleccionar a data e sucursal se pretendido

Imprimir

versidade de Coimbra

Franca,

Reservas Pendentes Feitas Antes de - -

PENDENTE: 0 NA EST RESERVAS:

NIVEL BIE: 0 NIVEL EXEMP:

Reservas Pendentes Feitas Antes de 07-122005

‘Quarta-feira 07 Dezembro 05:18PM
PENDENTE: 3 HA EST RESERVAS: 01
NIVEL BIB: 0 NIVEL EXEMP; 3

\Comportami daptativo |

0

1}

uchg

DISPONIVEL

CAM.1 uchy

42

239 Sofia Santos, Pedro Morato. |Qua 07 Dez 2005
6-50-107-47 uchg

Umbelino, Margarida Handbook of hwraul_ics ifor |uccec 1M

Mo phone ithe solution of hydrostatic  (Qui 01 Dez 2005 DUE: Ter 29
and fluid-flow problems / Nov 2005
[Ernest F. Brater.

Umbelino, Margarida LaLusiade... : poéme ucbg 101

'No phone héroigue... S3b 26 Nov 2005 DISPONIVEL
869.0-1 Cambes.03=40




E possivel ordenar esta listiicando em qualquer um dos campos (data de reserva,
infor do utilizador,...)

Reservas Feitas pelos Técnicos

Dois tipos de reservas:
Nivel Bibliografico / Nivel de Titulo / Primeira @& Devolvida — reserva para a
primeira copia do titulo devolvida.

Nota: Contactar #nnovativese quiserem activar a Devolucdo Antecipada devase
de nivel bibliografico

Nivel de Exemplar — para reservar um volume/exemgspecifico; pode ser pedida a
devolucéo antecipada

Podem fazer-se reservas sobre:
Titulo/exemplar emprestado
Titulo/Exemplar ndo emprestado
Registo bibliografico sem registos de exemplar @asos (opcional)
Registo bibliografico com encomenda associada ¢opd)

N&o se Podem fazer reservas sobre:
Exemplar que ja esta reservado para 0 mesmo dtiiza
Exemplar emprestado ao utilizador
Exemplar com situacao “o — uso interno”
Exemplar que tenha na regra de empréstimo o céhigonao circula”
Exemplar que tenha o elemento da regra de emp@ERESERVAR? como N

Reservas de nivel bibliogréfico - Primeira copiaaleida (100098, 100107)

Podem fazer-se Reservas de Nivel Bibliografico dirpdos modos de Balcdo de
Circulacdo ou Pesquisar/Reservas por Titulo:
Recuperar o registo de utilizador.
Seleccionar o separador de Reservas; seleccidmafoAcrescentar Reservas
Pesquisar o registo bibliografico.
Seleccionar o registo de exemplar.
No separador Sumario de registos de exemplar asksGi seleccionar o botéo
Reservar primeira copia devolvida.

( Sumario r Registo i10295732 r 0 Reservas de Exemplar r 0 Marcagies r 0 Reservas Bibliog
\er |h ReservasMarcagies ¥ | | Reservar Primeira Copia Devohida | | Reservar Exemplar Seleccionado | | Transferir Reservas |
Tudo b
# N° Reg | Cota | Cadigo de barras | Local | DataDev | Reservas ¥ Marcacies
1 |i10295732 641.6315 BAR 31298001426025 epan VER. ESTANTE O 1]
2 12350011 641.6315 BAR 33100001551943 mhn VER ESTANTE D 1]

Introduzir o local de recolha da reserva, datasétedesejado antes de e depois de, nota
de reserva

E mostrado o nimero de Reservas ja existenteseptrditulo. Alterna com o Estado da
Reserva.
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Sumario

Ver |h ReservasMarcagies ~ | | Reservar Primeira Copia Devolvida | | Reservar Exemplar Seleccionado | 1
| Transferir Reservas | |Tudo - | -
i N'Reg | Cota | Cddigo de barras | Local | DatabDev |Reservas? | Marcacies [l |
10572259  910.8635WIN 31298001663080 epan VER ESTANTE 1 Resenvas
2 |i12626533  910.8635 WIN 33100001731891 mhn WER ESTANTE D

Se o utilizador ja tiver uma reserva para a prienedipia devolvida, o sistema nao aceita

areserva
v Atengdo @

Impossivel reservar este exemplar
=Y porgque:0 wtilizador ja tem um exemplar
emprestado

oK

Se nenhum exemplar deste titulo for reservaveltf@os sdo Uso Interno), aparece a
mensagem: RESERVA BLOQUEADA, o sistema faz na mesma reserva de titulo;
se mais tarde mudar o estado de algum exemplaciadeoao titulo ou se forem
adquiridos novos exemplares do titulo para os gpassam ser feitas reservas, a
Reserva sera satisfeita

Opcdes de Reserva:
Limitar por local - Limitar as reservas de titulor pocal
Local de Recolha - Escolher da Ifsta

N&o desejado Antes de A reserva expira depois diesa
N&o desejado Antes de A reserva € activada natda d
Nota de reserva Até 124 caracteres
v Fazer Reserva de Exemplar g|
Local de Recolha: "“2 || v |
Néo Desejado Antes de: | . 20 |

Nao Desejado Depois de: | || |

Nota de Res... | |

OK Cancelar

“ Se estiver seleccionada a op¢&o Limitar os latmicolha aos definidos na tabela de locais delRec

de Reservas em Gestor de Logins | Opcdes de GeRéservas o sistema sé mostra esses locais de
Recolha de Reservas (como no Web OPAC

°A Nota de Reserva aparece impressa nos taldesvie gmando os exemplares sdo requisitados em
outros locais
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Se a copia tem estado DISPONIVEL e o exemplar e&nsontra na estante, o sistema
propde Reservar e mudar estado para Perdidoo exemplar € assim colocado no
ficheiroOn Searclpara ser procurado

¢ Reservar um Exemplar Disponivel g|

Reservar e mudar estado para PERDIDO

Reservar

Eancelar

B. Reservas de Exemplar

Introduzir o cédigo de barras ou 0 nome do utilozad
Seleccionar o botdo Acrescentar Reservas

Pesquisar no catalogo o registo a reservar
Seleccionar o botdo Reservar Exemplar Seleccionado

Reservas(3)

‘ Acrescentar R... | ‘ Cancelar Reservas | ‘ Modificar Reservas | ‘ Tudo b
Tudo | # | Cddigo de barras Cota [ Local Titulo Recolher Em | Nao Depois De | Estado
[ 1 [30102000195287 BX1753 V34 |iu1 Carta para um jovem cristao | Avaro Valle. DISPONIVEL
] 2 |30102000364081 PN6153.L8 1984 |iu2 Lugares comuns / [compilado por] Fernando Sab... DISPONIVEL
i —

31208001426025 641.6315BAR  epan Eorn lovers cook hook / compiled and edited by ... |epan 22.05-2005 DISPONIVEL

Se for possivel pedir a devolucdo antecipada dmpbeg, 0 sistema mostra as opcoes:

1. Pedir DEVOL ANTECIPADA com data de devolucdo.efa a data de devolucdo
calculada pelo sistema e envia um aviso ao utitizad

2. Pedir DEVOL ANTECIPADA com nova data de devolcdnula a data de
devolucédo calculada pelo sistema; € necessarioizagéo; o aviso sera enviado ao
utilizador com nova data de devolugéo; se o exanjal@stiver atrasado, ndo se
pode alterar a data de devolucao

3. Reservar sem devolugao antecipada. Coloca evaesem enviar aviso de devolucao
antecipada; ndo altera a data de devolucao original

4. Cancelar — nao coloca a reserva.

"¢ Pedir Dev Antecipada @

Pedir Dev Antecipada de ex com data dev de Seq 18 Abr 2005

Pedir Dev Antecipada de ex com NOVA data dev

Reservar sem dev antecipada

Eancelar

Cancelar Reservas (100118)
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Para cancelar uma ou mais reservas que o utilizésldra, noBalcado de
Circulacao, abrir o registo de utilizador;

Seleccionar o separador de Reservas;

Seleccionar as reservas que se pretende cancelar;

Seleccionar o botdo Cancelar Reservas para candetlas as reserves
seleccionadas e gerar avisos de cancelamento elgaePressione a tecla de Esc
para saltar as mensagens
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8. RENOVACAO Renowagao

Para renovar exemplares sem aceder ao registo ildmaddr (Ex.. em casos de
renovacao por telefone):

Seleccionar o mod®enovacgao

Introduzir cddigo de barras ou n° de regist@xkemplar, precedido de
Renovar cada um dos exemplares um a um

Clicar no bota&echar, para terminar a operagéo.

PN
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ANEXO: CODIGOS UTILIZADOS

1. CATEGORIAS DE UTILIZADORES (Tipo Util.)

Leitor externo - Geral

Docente ou Investigador da UC

Aluno de Pos-graduacéo, Mestrado ou Doutoramento

Aluno de Licenciatura da UC

Funcionario da UC

Grupo Institucional (Projectos de Investigacdoyiges Internos)

Servicos da Biblioteca

Utilizadores Institucionais (em servi¢o temporar&oUC)

2. CATEGORIAS DE EMPRESTIMO DOS EXEMPLARES

Empréstimo livre (prazo variavel em funcédo dagaitie de utilizador)

Empréstimo curto (periodo nocturno, incluindo imsemana)

gl | O

Empréstimo ndo autorizado

Empréstimo prolongado (6 meses)

3. GRAU DO CURSO

Nao definido

Licenciaturas

Mestrado

Doutoramento

Curso de Especializacéo

olm|a|g|—|"

Outro

4. INSTITUICAO DE ORIGEM

Nao definido

Universidade de Coimbra

Escola Superior Publica de Coimbra

Escola Superior Privada de Coimbra

Escola Superior de Regido Centro

Escola Superior de Regiédo Norte

Escola Superior de Regido Sul

Nl | -|lQ|T|T|Q

Outra
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5. SIGLAS DAS BIBLIOTECAS

MILLENNIUM Biblioteca
uchg Biblioteca Geral
uchgj Biblioteca Geral - Biblioteca Joanina
uclbc Fac. Letras - Biblioteca Central
uclal Fac. Letras - |.E. Alemées
uclaa Fac. Letras - E. Anglo-Americanos
uclna Fac. Letras - |.E. Norte-Americanos
uclag Fac. Letras - |.E. Arqueolégicos
uclat Fac. Letras - |. Histéria Arte
uclbr Fac. Letras - |.E. Brasileiros
uclca Fac. Letras - |.E. Canadianos
uclge Fac. Letras - C.E. Geogréficos
uclce Fac. Letras - C. Ling. Ger. Aplicada
uclcl Fac. Letras - |.E. Classicos
uclec Fac. Letras - E. Cinematogréficos
ucles Fac. Letras - I.LE. Espanhdéis
uclfi Fac. Letras - |.E. Filoséficos
uclfr Fac. Letras - |.E. Franceses
ucltr Fac. Letras - Cursos de Traducéo
uclhe Fac. Letras - |. Hist. Econ. Social
uclhu Fac. Letras - |. Hist. Exp.Ultramarina
uclhi Fac. Letras - |. Hist. Teor. Ideias
uclin Fac. Letras - |.E. Ingleses
uclit Fac. Letras - |.E. Italianos
ucljf Fac. Letras - |.E. Teatrais
uclpl Fac. Letras - |. Paleografia
uclpc Fac. Letras - S. Providéncia Costa
uclbe Fac. Letras - Sala Belga
uclfl Fac. Letras - Sala Ferreira Lima
ucljc Fac. Letras - S. Joaquim Carvalho
uclmf Fac. Letras - Sala Manuel Faria
uclvm Fac. Letras - Victor Matos
ucljr Fac. Letras - |. Jornalismo
uclil Fac. Letras - I. Ling. Lit. Portuguesa
uclcp Fac. Letras - Centro Lit. Portuguesa
ucfe Fac. Economia
uc25a Centro de Doc. 25 de Abril
ucpce Fac. Psicologia e C. Educacéo
ucfd Fac. Direito
ucchqg Fac. Ciéncia e Tecnologia - Bioquimica
uccma Fac. Ciéncia e Tecnologia - Matemética
uccf Fac. Ciéncia e Tecnologia - Fisica
uccgm Fac. Ciéncia e Tecnologia - Quimica
uccan Fac. Ciéncia e Tecnologia - Antropologia
ucch Fac. Ciéncia e Tecnologia - Botanica
uccct Fac. Ciéncia e Tecnologia - Ciéncias da Terra
uccz Fac. Ciéncia e Tecnologia - Zoologia
uccoa Fac. Ciéncia e Tecnologia - Obs. Astronémico
uccig Fac. Ciéncia e Tecnologia - |. Geofisico
uccar Fac. Ciéncia e Tecnologia - Arquitectura
uccec Fac. Ciéncia e Tecnologia - Eng. Civil
uccem Fac. Ciéncia e Tecnologia - Eng. Mec.
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ucceq Fac. Ciéncia e Tecnologia - Eng. Quimica
uccee Fac. Ciéncia e Tecnologia - Eng. Electrotécnica
uccei Fac. Ciéncia e Tecnologia - Eng. Informatica
ucfa Fac. Farmacia

ucmbc Fac. Medicina - Bib. Central

ucfcd Fac. Ciéncias do Desporto

hucsd Serv. Doc. Hospitais UC

uces Centro de Estudos Sociais

uchs Centro de Doc. Braille e Sonoro

ucde Centro de Doc. Europeia

ucei Centro de Estudos Interdisciplinares do Séc. XX
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