Regulamento

Considerando:

a) A necessidade de assegurar a correta e eficiente gestio e utilizagdo da Sala de S. Pedro
da Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra;

b) O principio da onerosidade estabelecido nos artigos 4.2 e 54.2 do Regime Juridico do
Patrimonio Imobilidrio Publico, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 280/2007, de 7 de agosto,
na sua atual redagao;

c) Asregras legais relativas a utilizagdo de curta duragdo de imdveis de entidades publicas;

d) A competéncia do Conselho de Gestdo da Universidade de Coimbra para conduzir a
gestdo patrimonial da instituicdo e fixar as taxas e emolumentos, nos termos do artigo
95.2 do Regime Juridico das Institui¢des de Ensino Superior (RJIES) e do artigo 51.2 dos
Estatutos da Universidade de Coimbra.

E aprovado, por Deliberagio do Conselho de Gestdo da Universidade de Coimbra, o seguinte
Regulamento:

Regulamento de Cedéncia e Utilizac3o da Sala de S. Pedro
Capitulo | — DisposicGes Gerais

Artigo 1.2
Objeto

1. O presente regulamento estabelece as condigdes de cedéncia e utilizacdo da Sala de S. Pedro
da Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra (BGUC).

2. ASaladeS. Pedro pode ser utilizada para conferéncias, coléquios, congressos ou exposices,
nas condi¢des estabelecidas no presente regulamento.

3. ASala de S. Pedro ndo pode ser cedida para a realizagdo de atividades que coloquem em
risco a preservagdo e conservagdo das instalagSes e do seu espdlio bibliografico ou dos
equipamentos, que violem os principios pelos quais a BGUC se rege ou que se revelam, de
alguma forma, incompativeis com a imagem e o prestigio da Universidade de Coimbra (uQ).

Capitulo Il - Condigdes da Cedéncia

Artigo 2.2
Pedidos de Cedéncia

1. A entidade interessada em utilizar o espago da BGUC deve formalizar o pedido com uma
antecedéncia minima de 30 dias sobre a data do evento que se pretenda realizar.

2. O pedido é dirigido ao Diretor da BGUC e formalizado por e-mail, para o endereco
diretor@bg.uc.pt.

3. Do pedido de cedéncia devem constar os dados de identificagdo da entidade requerente,
(designagdo, morada e numero de identificacdo fiscal) bem como a identificacdo do




responsavel pela organizacdo do evento (nome, cartdo de identifica¢do, contacto telefonico
e e-mail).

O pedido deve ainda ser acompanhado de informagdo escrita pormenorizada sobre a
atividade que se pretende realizar, designadamente, a natureza do evento e a respetiva
calendarizagdo, incluindo o hordério previsto.

Artigo 3.2
Decisdo
A cedéncia da Sala de S. Pedro estd sujeita a autorizagdo prévia do Diretor da BGUC.
Na apreciacdo do pedido, observar-se-a conjunto de critérios, nomeadamente:

i) Prioridade aos pedidos oriundos da Reitoria ou das Diregdes das Unidades
Orgénicas da UC;

ii) Diversidade das dreas cientificas dos eventos a realizar;

iii) Rotatividade ao nivel das entidades promotoras dos eventos (salvo casos
excecionais, ndo serd possivel ceder a Sala ao mesmo requisitante mais do que
uma vez em cada semestre letivo).

A resposta ao pedido sera remetida no prazo de 8 dias Uteis para o email do requerente.

Artigo 4.2
Reserva da sala

Apbés rececdo do pedido deferido, a entidade requisitante dispbe de 3 dias Gteis para
confirmar a reserva da sala.

A auséncia de confirmagdo no prazo estabelecido no numero anterior determinacdo a
anulagdo do pedido.

Caso a entidade requisitante ainda ndo tenha utilizado a Sala de Sdo Pedro, devera esta,
além da confirmac3o previsto no niumero 1, agendar uma visita até 2 dias antes da data da
reserva, para a verificagdo e avaliagdo do espaco.

Artigo 5.2
Contrapartida Financeira
A cedéncia da Sala de S. Pedro esta sujeita ao pagamento de uma contrapartida no valor de
200€ (duzentos euros) por dia ou de 100€ (cem euros) por meio-dia, beneficiando os
membros da comunidade UC de um desconto de 20%.
Aos valores referidos no nimero anterior acresce IVA, a taxa legal em vigor.

As taxas previstas no numero anterior ndo se aplicam aos pedidos de cedéncia e utilizagdo
provenientes da Reitora ou das Dire¢des das Unidades Orgdnicas da UC.

Artigo 6.2

Pagamento



O pagamento da contrapartida financeira devera ser efetuado através de referéncia
multibanco/homebanking constante da fatura emitida para o efeito, até ao oitavo dia Gtil
que antecede a utilizagdo da Sala de S. Pedro.

A fatura serd emitida em conformidade com os procedimentos vigentes na UC.

A UC reserva-se o direito de ndo reembolsar as quantias ja recebidas se a entidade
cessiondria ndo realizar o evento na sua totalidade ou em parte por razdes que lhe sejam
exclusivamente imputaveis.

Artigo 7.2

Caugdes
A UC reserva-se o direito de exigir a prestagdo de uma caucdo, a titulo de garantia, por
eventuais danos geradores de responsabilidade civil, a definir especificamente pelo Diretor
da BGUC para cada caso.
A caugdo prestada serd restituida no prazo de sete dias ap6s a realizacdo da atividade do
integral pagamento da taxa de utilizagdo prevista no artigo 5.2, caso ndo se verifiquem
quaisquer danos na Sala de S. Pedro.

Artigo 8.2

Cancelamento de reserva
Sem prejuizo do disposto no n.? 3 do artigo 6.2, 0 cancelamento da reserva da Sala de S.
Pedro pode ser efetuado sem qualquer encargo, desde que comunicado por escrito, com
uma antecedéncia minima de oito dias Uteis relativamente a data da realizacdo da atividade.

A UC reserva-se o direito de reter o pagamento de 50% sobre o valor da taxa de utilizacdo
caso o cancelamento ndo seja formalizado no prazo estipulado no nimero anterior.

Capitulo Ill = CondigGes Gerais de Utilizacdo

Artigo 9.2
Hordrio de utilizagdo
O horério de utilizagdo da Sala de S. Pedro é das 9h as 17:30h, podendo, contudo, sofrer
alteragdes, em funcdo das atividades da BGUC que se encontrem ja calendarizadas.

As alteragbes previstas no numero anterior serdo comunicadas d entidade cessioniria
juntamente com a resposta ao pedido de cedéncia.

Artigo 10.2
Normas de utilizacao

E proibido comer ou beber no interior da Sala de S. Pedro.

E proibido retirar e manusear as obras existentes nas estantes da Sala de S. Pedro.

Ndo é permitido introduzir na sala quaisquer objetos que constituam riscos para o espago
ou pessoas.



N3o é permitida qualguer alteragdo estrutural na Sala de S. Pedro, ou espacos adjacentes,
bem como pregar, colar, escrever, riscar ou qualquer outro ato passivel de danificar as
paredes e/ou outras estruturas dos mesmos.

O acolhimento de participantes, afixagdo de publicidade, exposicdo e coffee-break estd
condicionado ao espaco designado para o efeito;

A utilizacdo dos meios audiovisuais para além dos existentes é da inteira responsabilidade
dos interessados.

O nimero de participantes é limitado a capacidade da Sala (60 lugares sentados);

E da total responsabilidade da entidade cessionaria o cumprimento das normas previstas no
presente regulamento, em especial as regras estipuladas nos nimeros anteriores.

O incumprimento das normas do presente Regulamento implica o indeferimento de futuros
pedidos de utiliza¢do feitos pela mesma entidade.

Artigo 11.2
¢ ObrigacBes do cessionario

A preparacdo do espaco é da responsabilidade da entidade cessionaria, em articulagdo com
BGUC.

A entidade cessionaria é responsavel por assegurar todos 0s meios necessarios a seguranga
de pessoas e equipamentos, bem como por quaisquer danos causados por ato ou omissao
dos seus agentes, pelo equipamento por si instalado ou pelos participantes na atividade que
organiza.

A BGUC ndo se responsabiliza por eventuais danos ou furtos de bens deixados na Sala de S.
Pedro ou espacos adjacentes que sejam propriedade do cessiondrio ou de quaisquer
intervenientes ou utilizadores.

O cessiondrio esta ainda obrigado a:

a. Acatar as normas as normas do presente regulamento bem como as instrugées e
diretivas emanadas pela BGUC a respeito da seguranca, higiene e conforto do
espago;

b. N&o usar o espago cedido para fim diferente do indicado no pedido;

Respeitar os direitos de terceiros, nomeadamente, direitos de autor e de
propriedade industrial, e a obter e custar quaisquer licengas que a esse respeito se
mostrem necessarias.
A entidade cessiondria devera garantir 0 bom uso do espago e deixar a sala e os
equipamentos nas condigdes em que os encontrou, sendo responsabilizado por qualquer
dano causado.
Os custos e despesas com reparagdes que a UC suporte na sequéncia de danos causados na
Sala da S. Pedro, ou em qualquer peca de mobilidrio, equipamentos e/ou estruturas serdo
da exclusiva responsabilidade da entidade requerente, a qual serdo faturados.

Artigo 12.2
Obrigagdes da BGUC

A BGUC compete supervisionar todas as formas de utilizacdo da Sala de S. Pedro,
orientando, coordenando e fiscalizando a realizagdo de todas as atividades que nela tenham
lugar, aqui se incluindo o apoio a preparagdo da Sala.



2. No desempenho da sua fun¢do de supervisdo, a BGUC podera emitir as instrucées, diretivas
€ normas que se mostrem necessdrias a uma eficaz coordenagao das atividades a realizar,
bem como as que se revelem indispenséaveis 8 manuten¢do da seguranca, comodidade e
higiene das instalac@es.

Capitulo IV — Disposi¢ées Finais

Artigo 13.2

Casos omissos

As situacbes omissas e as duvidas suscitadas no ambito de aplicagdo do presente Regulamento
serdo decididas pelo Diretor da BGUC.

Artigo 14.2
Entra em vigor

O presente Regulamento, uma vez aprovado, entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagdo.

Coimbra, 22 de janeiro de 2020

Pelo Conselho de Ge

O Reitor da Universidad

(Amilcar Falcdo)



